Pustaszemes Kozség Polgarmesterétél
8619 Pusztaszemes, Kossuth Lajos u. 53.
Tel.: 84/365-021

MEGHIVO

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete 2024. marcius 25. napjan
(hétf6) 17:00 6rakor iilést tart, melyre eziiton tisztelettel meghivom.
Az iilés helye: 8619 Pusztaszemes, Kossuth Lajos u. 53.

NAPIREND:
1./ Az nkormanyzat 2024. évi kdzbeszerzési tervének elfogadasa
Eléadé. Csicsa Ddniel polgdrmester

2 Balatonfoldvari Kézés Onkorményzati Hivatal 2023. évi beszamoléja
El6adsé: Mikoné Fejes Ibolya aljegyzd

3./ Kulturilis szolgaltatasi terv elfogaddsa
Eldado: Csicsa Ddniel polgdrmester

4./ Szocidlis célu tiizelanyag palydzat
Eléado: Csicsa Déniel polgdrmester

5./ Az 6nkormanyzat vagyonarol sz616 rendelet mddositasa
El6adé: Csicsa Ddniel polgdrmester

Az irdsos eléterjesztések a meghivéval egyiitt keriilnek megkiildésre. A megjelenésre
feltétleniil szamitok!

Pusztaszemes, 2024. mdrcius 21.

llcsa Daniel sk.
A polgarmester
£
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Jegyzékonyyv

Késziilt: Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Keépviseld-testiletének 2024. mércius 25. napjan
17,00 orakor tartott rendes nyilvanos Glésérél. Ulés helye: Kozosségi Haz- 8619 Pusztaszemes,
Kossuth Lajos u. 53.

Jelen vannak: Csicsa Déniel polgarmester, Szipli Richard alpolgirmester, Pintér Zoltin képviseld,
Mikoné Fejes Ibolya aljegyz6, Bicskei Lilla telepiilési referens.

Igazoltan tavol van: Tothné Hozleiter Alexandra képviseld.

Csicsa Déniel polgdrmester: Tisztelettel kdszonti a megjelenteket. Megéllapitja, hogy a testiilet 4
tagjabol 3 fo jelen van. Az lés hatdrozatképes, azt megnyitja. Javasolja a meghivén szerepld
napirendi pontokat a ,Egyéb dontést igénylé iigyek” napirendi ponttal kiegészitve, a napirend
elfogadasat — a javaslat elfogadasat felteszi szavazésra. A szavazasban 3 6 képviseld vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangu szavazdssal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartézkodds szavazattal a kiévetkezd
hatarozatot hozza:

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Képviselg-testiiletének
14/2024. (II1.25.) Kt. hatirozata

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete az iilés napirendjét az aldbbiak szervint
hatdrozza meg:

1./ Az 6nkormdnyzat 2024. évi kizbeszerzési tervének elfogaddisa

2./ Balatonféldviri Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2023. évi beszdmoldja
3./ Kulturdlis szolgaltatdsi terv elfogaddsa

4./ Szocidlis célu tiizelGanyag pdlydzat

5./ Az onkormanyzat vagyondrol sz01l6 rendelet médositdsa

6./ Egyéb dontést igényld iigyek

Felelgs: Csicsa Ddniel polgdrmester
Hatarido: 2024.03.25.

1./ Az 6nkormanyzat 2024. évi kozbeszerzési tervének elfogadasa
Eldado: Csicsa Déniel polgarmester
Eléterjesztés irasban csatolva.

Csicsa Déniel polgarmester: A 2024. évre nemleges kdzbeszerzési-tervet javasol elfogadni, a tervezett
beruhdzasok, beszerzések értéke nem haladja meg a vonatkozd kdzbeszerzési értékhatart. Kéri, aki
egyetért az elSterjesztés szerinti hatarozati javaslat elfogaddsaval, kézfeltartdssal szavazzon. A
szavazasban 3 {6 képviseld vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangu szavazdssal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartézkodds szavazattal a kévetkezd
hatarozatot hozza:

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
15/2024. (I11.25.) Kt. hatarozata

Pusztaszemes Kizség Onkormdnyzatinak KépviselG-testiilete a kizbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIIL torvény 42.§ (1) bekezdésében foglalt kitelezettségének eleget téve Pusztaszemes Kizség



tobb konfliktus alakult ki emiatt, ezért mar a tavalyi évben sem palyadztak. Kérdés, észrevétel
hidnydban kéri, aki egyetért azzal, hogy az Onkormédnyzat ne nyujtson be a szocidlis célu
tiizel6anyagra palyazatot, kézfeltartassal szavazzon! A szavazédsban 3 f6 képviseld vesz részt.

A képviselo-testiilet egyhangu szavazdssal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartozkodds szavazattal a kovetkezd
hatdarozatot hozza:

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Képviselg-testiiletének
18/2024. (I11.25.) Kt. hatarozata

Pusztaszemes Kiozség Onkormdnyzatinak Képviseli-testiilete a 2024. évben nem nyiijt be pilydzatot
a telepiilési onkormdnyzatok szocidlis céli tiizeldanyag vdsdrlasihoz kapcsolodo kiegészitd
tamogatdsra.

Felelds: Csicsa Daniel polgdrmester
Hatdrido: 2024. aprilis 10.

5./ Az 6nkormanyzat vagyonarél sz6l6 rendelet médositisa
El6ado: Csicsa Déaniel polgarmester
Eloterjesztés irasban csatolva.

Csicsa Déniel polgarmester: Az Onkorményzat arverési vétel jogcimen megvasarolta a Pusztaszemes,
belteriilet 178/12 hrsz. alatti 1008 m2 alapteriiletl ,, kivett beépitetlen teriilet” milvelési 4gu ingatlant.
Az dnkormanyzat tulajdonjogat a bejegyezték az ingatlan-nyilvantartasba. Sziikséges ezen ingatlan
felvezetése az 6nkormanyzat vagyonardl sz616 rendelet 5. szamu ,, Uzleti vagyon ” mellékletébe. Kéri,
aki elfogadja az el6terjesztésben foglaltakat, kézfeltartassal szavazzon. A szavazasban 3 f6 képviselo
Vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangu szavazassal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartozkodas szavazattal a kévetkezo
rendeletet alkotja:

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 3/2024. (IIL. 26.) 6nkormanyzati
rendelete
az dnkormanyzat vagyonarol sz6l6 4/2013. (V1.5.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

6./ Egyéb dontést igényld ligyek
Eléado: Csicsa Daniel polgarmester
Eldterjesztés irdsban csatolva.

Csicsa Déniel polgdrmester: A tavalyi évben mar dontétt a testiilet arr6l, hogy a Pusztaszemes 4 hrsz
alatti ingatlanon kapubejardt 1étesit. A vallalkozd most tudja véllalni az elkészitést, igy 0 4arajanlat
beszerzése valt sziikségessé. A kapubejard létesitésenek munkadija a helyszini egyeztetés alapjan
bruttd 889 000 Ft. A kordbbi tilésen beszéltek arrdl is, és a kiltségvetésben is szerepel, hogy a Kossuth
Lajos utca 53. szam alatti gyalogos hidat, és a jardat is felujitjak. Az arajanlatok beszerzésre keriiltek,
a gyalogos hid felujitasi munkalatai brutté 317 000 Ft-ba, mig a jardafelqjitas bruttd 1 266 825 Ft-ba
keriilne.

Képviseldk egyiittesen: Végeztessék el a munkalatokat.

Csicsa Déaniel polgarmester: Kéri, aki egyetért azzal, hogy a Pusztaszemes 4 hrsz alatti ingatlanon
kapubejardt 1étesitsenek bruttd 889 000 Ft-ért, kézfeltartdssal szavazzon. A szavazasban 3 {0 képviseld
vesz részt.

A képviselé-testiilet egyhangii szavazdssal, 3 igen, () nem, és () tartézkodds szavazattal a kévetkezo
hatarozatot hozza:




Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
19/2024. (111.25.) Kt. hatarozata

Pusztaszemes Kizség Onkormdnyzatinak KépviselG-testiilete a Pusgtaszemes 4 hrsz alatti
onkormdnyzati ingatlanhoz valé bejutds biztositisa miatt kapubejiré készitésre brutté 889 000 Ft
dsszeget biztosit.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a villalkozdsi szerzddés megkitésére.

Felelgs: Csicsa Ddniel polgdrmester
Hatdrido: 2024. mdjus 31.

Csicsa Ddniel polgarmester: Kéri, aki egyetért azzal, hogy a Kossuth Lajos utca 53. szdmi ingatlan
eldtti jardat felujitsak bruttd 1 266 825 Ft-ért, kézfeltartassal szavazzon. A szavazasban 3 6 képviseld
vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangu szavazdssal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartézkodds szavazatial a kévetkezd
hatdarozatot hozza:
Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
20/2024. (I11.25.) Kt. hatarozata

Pusztaszemes Kizség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete a Pusztaszemes Kossuth Lajos utca 53.
szamu ingatlan eldtti jarda felijitdsi munkdlatait jovdhagyja. A KépviselG-testiilet a felujitiashoz
brutto 1 266 825 Ft dsszeget biztosit.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a vallalkozdsi szerzddés megkotésére.

Felelds: Csicsa Ddniel polgdrmester
Hatarido: 2024. majus 31.

Csicsa Déniel polgdrmester: Kéri, aki egyetért azzal, hogy a Pusztaszemes Kossuth Lajos utca 53.
szam eld6tti gyalogos hidat felgjitsak bruttd 317 500 Ft-ért, kézfeltartassal szavazzon. A szavazisban 3
f6 képviseld vesz részt.

A képviselo-testiilet egyhangu szavazdssal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartdzkodds szavazattal a kivetkezd
hatdarozatot hozza:

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
21/2024. (I11.25.) Kt. hatarozata

Pusztaszemes Kozség Onkormdnyzatinak Képvisel-testillete a Pusztaszemes Kossuth Lajos utca 53.
szamu ingatlan elgtti gyalogos hid felujitisi munkdlatait jovihagyja. A Képviselo-testiilet a
Seldjitashoz brutto 317 500 Ft sszeget biztosit az dltaldnos tartalék terhére.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a vallalkozdsi szerzodés meghkotésére.

Felelds: Csicsa Daniel polgdrmester
Hatadrido: 2024. mdjus 31.

Csicsa Daniel polgdrmester: Az utcanévtablak beszerzésérdl is beszéltek mar korabban, drajanlatot kér
a vallalkozotol. A kovetkezd testiileti ilésen az arajanlat ismeretében tudnak dénteni.
Egyéb észrevétel, javaslat hidnyaban az iilést berekeszti.

Mikéné \ jes Ibolya
alj egy%ﬁ

Csicsa Daniel
polgarmester




PUSZTASZEMES KOZSEG ONKORMANYZATA
8619, PUSZTASZEMES KOSSUTH L. U. 53.
Tel., fax.: 84/565-022

ELOTERJESZTES
Pusztaszemes K§zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2024. marcius 25-én tartando iilésére

Targy: Pusztaszemes K6zség Onkorményzatanak 2024. évi kézbeszerzési terve
Tisztelt Képviseld-testiilet!

A kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 42. § (1) bekezdése szerint a
koltségvetési év elején, legkésébb mércius 31. napjéig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet kell
késziteni az adott évre tervezett kzbeszerzéseikrél.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbb ot évig megérzi. A kizbeszerzési terv nyilvéanos.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozoé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen
1gény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

Az ajanlatkér$ koteles Kozbeszerzési Tervet az 6nkormanyzat honlapjan és az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (EKR) kézzétenni.
A kdzbeszerzési tervet kdzbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni, K6zbeszerzési
Szabalyzatunk rendelkezései szerint az alabbi kotelez tartalommal:

o kozbeszerzés targya, mennyiége

e azirdnyad¢ eljarasi rend

e atervezett eljaras fajta

e az idGbeli litemezését, ezen beliil, az eljaras meginditisanak 1d8pontjat és a szerz6dés

teljesitésének vérhat6 idépontja vagy a szerzédés idétartamat,

AKDbt. 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazand6 nemzeti
€rtékhatdrokat a kozponti koltségvetésrél szolé torvényben évente kell meghatarozni.
Leirtaknak megfeleléen a Magyarorszag 2024. évi kézponti koltségvetésérél szold 2023. évi
LV. torvény a 74. §-4ban éllapitja meg a 2024. januar 1-jét6l 2024. december 31-éig tartd
id6szakra a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat. A 2020. évben meghatarozott
ertékhatdrokhoz viszonyitva a nemzeti értékhatarok nem véltoztak.

Klasszikus ajdnlatkérék esetében a nemzeti értékhatdrok (nettd):
- arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

- €pitési beruhazas esetében 50 000 000 forint;

- szolgaltatds megrendelése esetében 15 000 000 forint.

Javaslom az el6terjesztés melléklete szerinti kizbeszerzési tervet elfogadni.
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BESZAMOLO

BALATONFOLDVARI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
BALATONFOLDVAR, BALVANYOS, KEREKI

PUSZTASZEMES, SZANTOD, SZOLAD, TELEKI

TEVEKENYSEGEROL

2023.01.01-2023.12.31.



BEVEZETES

Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszédmol a képvisels-
testilletnek a hivatal tevékenységérél.

A torvényi kotelezettségnek eleget téve az alabbiak szerint tijékoztatom a Tisztelt Képvisel6-
testiileteket a hivatal 2023. évi munkajarél.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,A helyi énkormanyzat képvisel6-testiilete az
onkormanyzat mikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatiskorébe
tartoz6 ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatésara
polgarmesteri hivatalt vagy k6zos énkormdanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kzremiksdik az
6nkorményzatok egymas kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd egylittm{ikddésének
Osszehangoldsaban.”

A képviselo-testiiletek jovahagyédsa alapjan 2019. december 17. napjan keriilt alairasra a
Balatonfoldvari Kézos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) alapit6 megallapodésa,
mely meghatdrozta a Hivatal szervezeti felépitését, miilkodésének alapkérdéseit, a koltségek
finanszirozasahoz torténd hozz4jarulas mértékét, valamint a hivatali munkakéroket.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez, dnalloan gazdalkodé kéltségvetési szerv.

A Hivatal tevékenységét az iranyadd jogszabélyoknak, valamint a Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzatéban foglaltaknak megfeleléen végzi. Az allamigazgatési feladatellatdson til a
hivatal kozremiikddik az 6nkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egytittmiikdés 6sszehangolasdban. A Hivatal szervezetébe integraltan latja el feladatait
a kistérségi munkacsoport.

A jegyzb feladatairdl és hataskdrérél a Motv. 81. § (3) bekezdése rendelkezik az alabbiak
szerint:

a) dont a jogszabaly éltal hataskorébe utalt 4llamigazgatasi igyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a k&zos onkorményzati hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat
az aljegyz6 tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miiksdésével kapcsolatos feladatok ellatdsarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képvisels-testiilet bizottsaganak {ilésén;
e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérts;

f) évente beszdmol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre elékésziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;



1) dont a hataskérébe utalt onkormanyzati és nkormanyzati hatdsagi ligyekben;
j) a hataskdrébe tartozd igyekben szabélyozza a kiadméanyozas rendjét;
k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartdsdba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kordzési
nyilvantartasi rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatdsardl és azonositasardl sz616 torvény
szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast kovetden torli
azokat.

I.  AHIVATAL FELEPITESE

A Hivatal munkavaéllaloi 1étszama 2023. janudr 1-jén 38 £6, betolttt 36 8, ebbsl 30 £5 8 oras,
316 7 orés, 3 £6 6 6ras munkaiddben foglalkoztatott. Az allomény 34 tagja nd és 2 férfi, erésen
a nok javara tolodik el az arany, dolgozok 94 %-t képviselik. Kor szerinti megoszlas alapjén a
40 év felettiek aranya 83 %, az 50 év felettiek aranya 53 %.

Eletkor N6 Férfi
20 év — 30 év kozott 2 0
30 év — 40 év kozott 4 0
40 év — 50 év kozott I 0
50 év felett 17 2
Osszesen 34 2

A munkavallaldk kor és nem szerinti megoszldsa a 2023. janudr 1-i idédllapot szerint.

A Hivatal szervezeti felépitése és gyakorlati miikédése a Métv. rendelkezéseinek megfeleld,
komplex feladatelltast biztosit a kozos Gnkorményzati hivatalt alapité valamennyi telepiilési
onkorményzat vonatkozéasaban a rendelkezésre 4ll6 forrasok

A hivatal szervezeti felépitése

Jegyzo
(Hivatalvezeto)

———» Aljegyzd




Pénziigyi osztaly Haté6sagi osztaly Titkarsagi osztaly

Telepiilési konyvelés Igazgatasi feladatok Testlileti referensi feladatok
Bér- munkaiigy Lakcim - KCR Munkatigyi feladatok
Pénztar Anyakényv, valasztés Képzések, tovabbképzések
Intézményi kényvelés Hagyaték SZervezese,
Gépjarmii nyilvantartas Hirdetmények UgykezelSk
Leltar Szocidlis, gyermekvéd. ligyek Titkdmd
Palyézatok konyvelése Talalt targyak Informatikus
Kistérségi ligyek Jogi tigyek, szerz6dések Takaritd, hivatalsegéd
(Kistérségi munkatérs a Bérleti tigyek Piacfeliigyeld
Kistérség finanszirozasaban) Ipar, kereskedelmi iigyek Palyézati referens
Epitésﬁgyek
Munka- és tlizvédelmi ligyek
Adohatosag

A Hivatal kozvetlen é4llamigazgatasi feladatellatdsa mellett — részben jogszabalyban el®irt,
részben képviseld-testiileti dontésen alapul6 — kiegészitd tevékenységet végeznek a takaritok
¢s a piacfeliigyel6, valamint a vérosi feliigyel6 és a gépkocsivezetd, ez utébbiak Snkormanyzati
alkalmazottak.

Megbizasi szerz6dés alapjan végzi ellenbrzési feladatat a belsé ellendr, valamint tarsulasi
megallapodasban foglaltaknak megfelelden a végrehajtasra atadott iigyeket a végrehajto.

A beszamolasi iddszak személyi valtozasai:

e Nyugdijba vonult: Koselingné dr. Kovacs Zita
e A jegyz0i éllashelyet palyazati (iton 2023. februar 20-t6] dr. Térécsik Gabriella nyerte

el
o Dr. Tér6esik Gabriella helyett 2023. méjus 15-t8] dr. Kadlicské Krisztina tolti be a
jogéasz munkakort

e Mas munkahelyen helyezkedett el: Németh Szimonetta, a megiiresedett alldshelyet
2024-ben sikeriilt betdlteni

® A pénziigyi osztédlyon két személyi valtozas tortént: egy f6 hatarozott idejii kinevezése
sziint meg, egy f6 jogviszonya gyermekvallalds miatt sziinetel. Munkakori feladataikat
a megmaradt személyi dlloméany helyettesités utjan 1atja el.

2023-ban év kdzben a Hivatalban harom betoltetlen allashely keletkezett. Egy f§ jogviszonya
2019. ota sziinetel polgarmesteri teend6i ellatasa miatt.

2008. év ota, masfel évtizede az Snkormanyzati koztisztviselok illetményalapja nem véltozott,
ugyanakkor a kézponti szabalyozés alapjédn a minimalbér és a garantalt bérminimum évrél-évre
torténd emelése kovetkeztében az el6zd évi bérkerethez mégis hozza kellett tennie az
onkormanyzatoknak. Szintén az Onkorményzatok hoznak egyedileg dontést — alkottak
rendeletet — az illetményalap helyi emelésérél (5sszege immar 2018. év 6ta 48.000 Ft.), amely



azt biztositja, hogy a kdztisztviselok bére legaldbb az el6z6 évivel azonos szinten maradhasson.
Ezzel egyiitt is a koztisztviselok negyedének illetménye nem érte el a garantalt bérminimumot.
Az bnkormanyzati kozszféra létszamban, de kiilondsen bérkeret tekintetében oly mértékben
alultervezett és alulfinanszirozott, ami mar a mindségi feladatellatds rovasira mehet, és
amennyiben nem lesz valtozas, a jogszert miiksdést akadélyozza.

A hivatal munkatérsai:
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II. AHIVATAL MUKODESE

A szervezeti és milkédési szabélyzat szerint a jegyz6 és az aljegyz irdnyitdsa alatt harom
osztaly kertilt kialakitasra. 2021-ben a hatdsagi osztalyvezetd 4thelyezéssel més onkormanyzati
hivatalba keriilt, a hatosdgi osztdlyvezetdi tisztség atmenetileg nem keriilt betdltésre. Az
allashelyen egy f6 jogasz segiti a jegyz( és a polgarmesterek munkéjét.

A hivatali munka naponta 8.00-t61 16.30-ig tart. Ugyfélfogadas a székhely telepiilésen
Balatonfoldvaron hétfén délelétt, szerdan egész nap, pénteken délel6tt van. A gyakorlatban
valamennyi hétkGznap nyitott a hivatal, igy kedden és csiitdrtokon is térténik ugyfélfogadas.
Ez alol kivétel az addiroda, mert a hattérmunka ellétdsa a folyamatos ligyfélfogadds mellett
nem lehetséges. Tobb bejard dolgozo, kiilon jegyz6i engedéllyel, eltérd munkaidé beosztassal
7.45-t61 16.15 vagy 7.30-t61 16.00 6raig dolgozik.

A székhelytelepiilésen kiviili fogaddoérak az alabbiak:
hétfd, Balvanyos: Bicskei Lilla

kedd, Sz6lad: Mikéné Fejes Ibolya

szerda, Kereki: Magyar Szilvia

cstitortok, Pusztaszemes: Bicskei Lilla

péntek, Szantdd: Magyar Szilvia

péntek, Teleki: Bicskei Lilla

A polgéarmesterekkel torténé kozvetlen egyeztetést igényld ligyekben a jegyz6 sziikség szerint,
minden telepiilésen csatlakozik a munkatarsakhoz. A fogadéérékon az illetékes polgérmester
is részt vesz €s ilyenkor a megjelend tigyfelek iigyeinek intézése mellett méd nyilik arra, hogy
a polgarmesterrel attekintsék a kozség aktudlis Snkorméanyzati {igyeit, a megvaldsitdsra vard
feladatokat.

A képviseld-testiileti {ilések idGpontja telepiilésenként eltérd. Egyes helyeken megmaradt a
delutani vagy esti testiileti {ilés gyakorlata, néhany helyen lehetéség van a munkaidében torténé
ulésezésre. Az liléseken a jegyz6 vagy aljegyzd és azok a referensek vesznek részt, akik a
fogadonapra jamak. Az el6terjesztések targyanak fliggvényében béviil a résztvevék kére a
pénziigyi osztalyvezetdvel, valamint a szakteriilet altal érintett igyintéz6vel.

A gazdalkodo szervezetek, véllalkozok, kozigazgatési- és igazsagszolgéltatasi szervek egymés
kozotti ligyintézése, levelezése mar szinte kizéarélagosan elektronikus Gton, hivatali kapun
keresztil torténhet, de a maganszemélyek is egyre gyakrabban veszik igénybe az elektronikus
ugyintezés lehet6ségét. Az is elmondhatd, hogy egyre tébben veszik igénybe az elektronikus
fizetési lehetéségeket, bar véltozatlanul van egy réteg, mely a csekkes befizetéshez
ragaszkodik.

A telepilésekre érkezd kiildemények ASP rendszerbe térténé érkeztetése helyben torténik a
hivatalsegédek (4 f6) és a telepiilésen dolgoz6 tigyintézék (3 f6) munkakorében, az iktatés pedig
a szekhely telepiilésen. Az iktatdban 3 féallasu koztisztviseld dolgozik és tovabbi egy f& 6



oraban adminisztricios feladatokat 1at el. Ugyancsak a székhely telepiilésen torténik a
valamennyi telepiilés hivatali kapujara érkezé kiilldemények letdltése, kinyomtatdsa a titkarnd
feladatkorében.

Az ASP iktatasi és postazasi rendszer az iratok meg0rzése €s az ligyintézés menetének kovetése
szempontjabol kétségtelen elényokkel jar, ugyanakkor rendkiviil id6- és munkaerdigényes. A
napi kiildemény-letoltés, érkeztetés, majd a szignélast kovetd iktatas jelentds munkaerd-
raforditéast igényel.

A postdzas esetében a postakdnyv és a tértivevény elektronikussa valt, elektronikus {igyintézés
esetében boriték cimzésére nincs szilkség, a hagyoményos postai killdeményként torténd
kézbesités jelentdsen lecsokkent.

A Hivatal a kozigazgatasi feladatokon til a hét telepiilés tekintetében biztositja a testiileti
munka elokészitését, a rendeletalkotds és hatdrozathozatal eldkészitését, valamint a hozott
dontések végrehajtasat, a megalkotott rendeletek nyilvantartasat, kozzétételét.

A kovetkez6 tablazatok a Hivatalban feldolgozott ligyiratok szdmat mutatjak foszam, alszadm
€s Osszesitett formaban. Az adatokbol egyértelmilien latszik az a tendencia, hogy a
korményhivatalok létrehozasdval az Gnkorményzati hivatal Ugyiratszamban megmutatkoz6
leterheltsége csdkkent, ugyanakkor 2017-t8] elkezd6dstt egy fokozatos visszarendezbdés.
Hatéaskori szabalyok moédosulasaval a kordbban kormanyhivatalhoz tartozé feladatok ismét
visszakeriiltek az 6nkormanyzati hivatalhoz, és a jogszabélyok 10j hataskéroket telepitettek a
jegyzéhoz. A 2021-es év ugrasszerli emelkedést hozott az iigyiratszamok tekintetében,
meghaladva az elmult évtized soran beérkezett irattomeget (iktatott f6szdmok tekintetében), és
2023-ban sem 4llt vissza az el6z6 szintre. Az allamigazgatési hat6sagi hatarozatok szaméban
jelentkez6 szignifikans emelkedés az adhatosag feladatkdrében tortént, adémérték valtozasbol
eredd novekedeés.

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN FELDOLGOZOTT UGYIRATOK SZAMA

2017. | 2018. | 2019. | 2020. | 2021. | 2022. | 2023.

Fészamon 10727 | 13055 | 13194 | 16019 | 19162 | 18855 | 18557
Alszamon 25518 | 33035 | 30589 | 33079 | 38586 | 38713 | 35136
Ugyiratok

szama

osszesen: 40245 | 46090 | 43783 | 49098 | 57748 | 57568 | 53693

2017. | 2018. | 2019. | 2020. | 2021. | 2022. | 2023.

Allaigazgatasi
hatésagi
hatarozatok 3714 | 5574 | 2378 | 4648 | 4682 | 4228 6795
Onkormanyzati
hatésagi
hatéarozatok 1769 | 1416 | 1493 | 1477 | 1814 | 2133 1805

Hatarozatok
osszesen: 5483 | 6990| 3871| 6125 6496 | 6361 8600

































































































