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BEVEZETES

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzo évente beszamol a képviselo-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A torvényi kotelezettségnek eleget téve az alabbiak szerint tdjékoztatom a Tisztelt Képviselo-
testiileteket a Balatonfoldvari Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2025. évi munkajardl.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi Onkormdanyzat képviselo-testiilete az
Onkormanyzat miukodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe
tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy k6z6s dnkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kézremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikddésének
Osszehangolasaban.”

A képviselo-testiiletek jovahagyasa alapjan 2024. december 18. napjan keriilt aldirdsra a
Balatonfoldvari K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) alapité megallapodésa,
mely meghatarozta a Hivatal szervezeti felépitését, mikddésének alapkérdéseit, a koltségek
finanszirozasahoz torténd hozzajarulas mértékét, valamint a Hivatal 1étszamat.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv.

A Hivatal tevékenységét az iranyado jogszabalyoknak, valamint a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen végzi. Az allamigazgatdsi feladatellatason tul a
Hivatal kozremiikodik az onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténo egytittmiikodés dsszehangolasaban. A Hivatal szervezetébe integraltan latja el feladatait
a kistérségi munkacsoport.

A jegyz6 feladatairdl és hataskorérol a Motv. 81. § (3) bekezdése rendelkezik az aldbbiak
szerint:

a) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkéltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kéz6s 6nkormanyzati hivatal
koztisztviseldi és munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat
az aljegyz0 tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsdganak iilésén;
e) jelzi a képviselO-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mitkodésiik jogszabalysérto;

f) évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dént azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;



1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és nkormanyzati hatosagi iigyekben;

J) a hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadméanyozas rend;jét;

k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartdsaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérozési
nyilvantartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositasardl szol6 térvény
szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast kovetden torli
azokat.

L A HIVATAL SZERVEZETE

A Hivatal munkavallaldi 1étszama 2025. januar 1-jén 32 6, betdltott 32 {6, ebbdl 28 f6 8 dras,
3 f6 7 oras, 1 {6 6 6ras munkaidében foglalkoztatott. Az allomany 30 tagja n6 és 2 férfi, erésen
a nok javara tolodik el az arany, dolgozok 94 %-at képviselik. Kor szerinti megoszlas alapjan a
40 ¢v felettiek aranya 90 %, az 50 év felettiek aranya 59 %.

Eletkor N6 Férfi
20 év — 30 év kozott 1 0
30 év — 40 év kozott ) 0
40 év — 50 év kozott 10 0
50 év felett 17 2
Osszesen 30 2

A munkavdllalok kor és nem szerinti megoszldasa a 2025. janudr 1-i idédllapot szerint.

A Hivatal szervezeti felépitése és gyakorlati mikodése a Motv. rendelkezéseinek megfeleld,
komplex feladatellatast biztosit a koz6s onkormanyzati hivatalt alapité valamennyi telepiilési
Onkormanyzat vonatkozasaban a rendelkezésre all6 forrasokhoz igazodva.

A Hivatal koézvetlen allamigazgatasi feladatellatdsa mellett — részben jogszabalyban el6irt,
részben képviselo-testiileti dontésen alapulo — kiegészité tevékenységet végeznek a takaritok
€s a piacfeliigyel6. A varosi feliigyel6 és a gépkocsivezeté az 6nkormdanyzat alkalmazasaban
allnak.

Megbizasi szerzddés alapjan végzi ellendrzési feladatat a belsd ellendr. valamint tarsulasi
megallapodasban foglaltaknak megfeleloen a pénziigyi végrehajtasra atadott iligyeket a
végrehajto.



A beszamolasi idoszak személyi valtozédsai:

¢ Nyugdijba vonulds: két személy vonult nyugdijba, egyikilk anyakonyvvezetd
munkako6rbdl, masikuk a szantddi kirendeltségrol. A nyugdijba vonulassal az elrendelt
létszamleépités részben teljesiilt. A szantodi ligyintéz6i munkakor betoltését belsd
atcsoportositassal (adocsoportbol) kellett megoldani, szintén a létszamleépités miatt.

o Felmentés létszamleépités miatt: egy fo ligykezel6tdl létszamleépités miatt kellett
megvalni,

e Mais munkahelyen tortént elhelyezkedés miatt 2025-ben megiiresedett igazgatasi
ligyintéz6é/anyakonyvvezetd munkakort sikeriilt betdlteni, ij munkatarsunk Hermesz
Eva,

e A pénziigyi osztalyon egy f0 jogviszonya gyermekvallalds miatt az év nagy részében
sziinetelt. A munkakori feladatokat a meglévé személyi allomany helyettesités utjan
latta el,

e Tovabbi belsé atcsoportositas: a palyazati igyintézé osztott munkakdrben ellatja Kereki
referensi feladatait; a titkdrné anyakodnyvvezet6i munkakérbe keriilt; az iktatobol a
munkavallaloként alkalmazott adminisztrator kozszolgalati ligykezel6ként keriilt a
titkdrnéi munkakérbe.

2025. évben a Hivatalban betoltetlen allashely nem volt. Egy {6 jogviszonya 2019. 6ta sziinetel
polgarmesteri teenddk ellatasa miatt.

2008. év Ota, lassan husz éve, az Onkormanyzati koztisztviselok 38.650 Ft 0Osszegl
illetményalapja nem valtozott, ugyanakkor a kézponti szabalyozas alapjan a minimélbér és a
garantalt bérminimum ndvekedése miatt az eldzd évi bérkeretet az dnkormanyzatoknak meg
kellett emelniiik. Szintén az Onkormanyzatok alkottak rendeletet az illetményalap  helyi
emelésérol (Osszege immar 2018. év 6ta 48.000 Ft.), amely azt biztositja, hogy a koztisztviselok
bére az el6z6 évivel azonos szinten maradhasson.

A 2025. julius 1. napjatol lehet6vé valt bérrendezés egyedi kormanyzati intézkedés (a Kormany
1155/2025. (V. 21.) Korm. hatarozata) alapjan tortént, a kézszolgalati tisztviselokrol szolo
2011. évi CXCIX. torvény 1. mellékletében szereplé bértablat nem érintette, e helyett a
végrehajtas soran a torvény illetménymegaéllapitdsra vonatkozo szabalyaitol engedte meg
eltérés alkalmazasat. A bértabla hosszii ideje nem tolti be szerepét, nem felel meg a
kozszolgalati életpalyahoz kapcsolodo illetményrendszerre vonatkozé alapelveknek, a bértabla
szerinti bérszinvonal olyan alacsony, hogy a bérrendezést kdvetoen a Hivatal valamennyi
koztisztviseldje személyi illetményben részesiil.

A Hivatal illetékességi teriiletéhez tartozd két telepiilésnek a Balatonszarsz6i Kozos
Onkormanyzati Hivatalhoz tértént csatlakozasa miatt, a fenntarté 6nkormanyzatok altal
elrendelt 1étszamleépitésbdl, tovabba szervezési okokbdl eredden, a Hivatal harom osztaly
helyett (hatdsagi, titkarsagi és szervezési, pénziligyi) 2025. januar 1-t6] két osztallyal mikodik:
Hatdsagi és Szervezési Osztaly, valamint Pénziigyi Osztaly.



A Hivatal szervezeti felépitése (2025.12.31.)

Dr. Tor6csik Gabriella
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jegyzo és az aljegyz0 iranyitasa alatt, 2025. janudr 1-t6l két osztaly keriilt kialakitasra.




A hivatali munka naponta 8.00-t61 16.30-ig tart. Ugyfélfogadds a székhely telepiilésen
Balatonftldvaron hétfon déleldtt, szerdan egész nap, pénteken délelétt van. A gyakorlatban
valamennyi hétkéznap nyitott a Hivatal, igy kedden és csiitortékon is torténik tigyfélfogadas.
Ez alol kivétel az addiroda, mert a hattérmunka ellatasa a folyamatos ligyfélfogadas mellett nem
lehetséges. Tobb bejaro dolgozd, kiilon jegyz6i engedéllyel, eltéré munkaidd beosztassal 7.45-
t61 16.15 vagy 7.30-t61 16.00 o6raig dolgozik.

A székhelytelepiilésen kiviili fogad6orak az alabbiak:
hétf6, Balvanyos: Bicskei Lilla

szerda, Kereki: Baumann Anita Gabriella

csiitortok, Pusztaszemes: Bicskei Lilla

péntek, Szantdd: Magyar Szilvia

A polgarmesterekkel torténé kozvetlen egyeztetést igénylo tigyekben a jegyz6 sziikség esetén
csatlakozik a munkatarsakhoz. A fogaddordkon az illetékes polgarmester is részt vesz és
ilyenkor a megjelend tgyfelek iigyeinek intézése mellett mod nyilik arra, hogy a
polgarmesterrel attekintsék a kozség aktudlis 6nkormanyzati iigyeit, a megvalésitasra varo
feladatokat.

A képviselo-testiileti tilések id6pontja telepiilésenként eltéré. Egyes helyeken megmaradt a
délutani vagy esti testiileti iilés gyakorlata, néhany helyen lehet6ség van a munkaidében torténé
lilésezésre. Az iiléseken a jegyz6 vagy az aljegyz0 és azok a referensek vesznek részt, akik a
fogadonapra jarnak. Az elGterjesztések targyanak fiiggvényében boviil a résztvevok kore a
pénziigyi osztalyvezetdvel, valamint a szakteriilet altal érintett tigyintézovel.

A gazdalkodo szervezetek, vallalkozok, kézigazgatasi- és igazsagszolgaltatasi szervek egymas
kozotti lgyintézése, levelezése mar szinte kizardlagosan elektronikus uton, hivatali kapun
keresztiil térténhet, de a maganszemélyek is egyre gyakrabban veszik igénybe az elektronikus
ligyintézés lehetdségét. Az is elmondhato, hogy egyre tobben veszik igénybe az elektronikus
fizetési lehetdségeket, bar valtozatlanul van egy réteg, mely a csekkes befizetéshez ragaszkodik.

A teleplilésekre érkezé kiildemények ASP rendszerbe torténd érkeztetése helyben, a
hivatalsegédek (3 f0) és a telepiiléseken dolgozo tigyintéz6/iigykezeld (2 £6) munkakorében, az
iktatas pedig a székhely telepiilésen torténik. Az iktatoban 2 f6allast kdztisztvisel dolgozik és
tovabbi egy 16 ligykezel6 latja el a titkarnoi feladatokat, a telefonkodzpont kezelését és egyéb
adminisztracids feladatokat. Ugyancsak a székhely telepiilésen torténik az 6t telepiilés hivatali
kapujara érkez6 kiildemények letdltése é€s kinyomtatdsa a titkarnd feladatkorében.

Az ASP iktatasi és postazasi rendszer az iratok meg6rzése és az ligyintézés menetének kovetése
szempontjabol kétségtelen elénydkkel jar, ugyanakkor rendkiviil id6- és munkaerdigényes. A
napi kiildemény-letsltés, érkeztetés, majd a szignalast kovetd iktatds jelentds munkaerd-
raforditast igényel. Nap mint nap érzékelhet6 az informatikai rendszer (ASP) lasstisaga, ami a
négy helyett két fovel dolgozo iktatdo iroda hatékony feladatellatasat tovabb neheziti.



A selejtezési és levéltari atadasi feladatok elvégzésée késedelmet szenved, megfontolando
kiilsé szolgaltatas igénybevétele.
A postazas esetében a postakdnyv és a tértivevény elektronikussa valt, elektronikus ligyintézés
esetében boriték cimzésére nincs sziikség, a hagyomanyos postai kiildeményként torténd
kézbesités jelentdsen lecsokkent.

A Hivatal a kozigazgatasi feladatokon tul az &t telepiilés tekintetében biztositja a testiileti
munka, a testiileti iilések, a rendeletalkotas €s hatarozathozatal elékészitését, valamint a hozott
dontések végrehajtasat, a megalkotott rendeletek nyilvantartasat, kozzétételét.

A kovetkez6 tablazatok a Hivatalban feldolgozott ligyiratok szamat mutatjak fészam, alszam
és Osszesitett formaban. Az adatok alapjan a vizsgalt hét évben az atlagos ligyiratforgalom
(ideértve az alszamokat is) 49.521 {igyirat volt. Hataskori szabalyok mddosulasaval a kordbban
kormanyhivatalhoz tartozo feladatok ismét visszakeriiltek az 6nkormdanyzati hivatalhoz, és a
jogszabalyok 1j hataskoroket telepitettek a jegyz6hoz. A 2021-2022-es év ugrasszeri
emelkedést hozott az ligyiratszamok tekintetében, majd 2024-ben visszadllt az el6z6 szintre, és
két telepiilés tavozasa ellenére is ezen a szinten maradt. Az allamigazgatasi hatosagi
hatarozatok szamaban jelentkez6 szignifikans emelkedés az adéhatdsag feladatkorében tortént,
adomérték valtozasbol eredd novekedés volt.

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN FELDOLGOZOTT UGYIRATOK SZAMA,
HATAROZATOK SZAMA

2019. | 2020. | 2021. | 2022. 2023. | 2024, 2025.

Fészamon 13194 | 16019 | 19162 | 18855 | 18557 | 15205| 15538
Alszamon 30589 | 33079 | 38586 | 38713 | 35136| 31506| 28129
Ugyiratok

szama

Bsszesen: 43783 | 49098 | 57748 | 57568 | 53693 | 46711| 43667

2019. [ 2020. | 2021. | 2022. 2023. 2024. 2025.

Allaigazgatasi
hatésagi
hatarozatok 2378 | 4648 4682 4228 6795 3391 6565

Onkormanyzati
hatésagi
hatarozatok 1493 1477 1814 2133 1805 1377 1252

Hatarozatok
osszesen: 3871 | 6125 6496 | 6361 8600 4768 7817




III. A HIVATAL FELADATELLATASA

A jegyz6 feladatkorét, hataskorét elsosorban a Motv. tovabba més torvény vagy agazati
jogszabaly hatarozhatja meg. Kovetkezetesen érvényesiil a feladatfinanszirozas elve, mely
szerint a meghatarozott nkormanyzati feladathoz allapitjak meg az dllami tdmogatast, melynek
biztositani kellene a pénziigyi, valamint létszam fedezetet. Az elmult évek tapasztalata szerint
néhany kivételtdl eltekintve a hataskorbe tartozd feladatok és azok tervezett finanszirozasa
nincs aranyban.

a.) A jegyz0, mint hivatalvezet6

- vezeti a hivatalt

- a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos Onkormdnyzati hivatal koztisztviseloi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6
tekintetében

b.) A jegyz6 hatosagi feladatai

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben

- dont a hataskorébe utalt dnkormaényzati és dnkormanyzati hatésagi tigyekben

c.) A jegyzo és a testiiletek mikodése

- gondoskodik az 6nkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol

- tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén
- jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikodésik jogszabalysérto

- évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol

d.) Jegyz0 és a polgarmester

- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket

- dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

IV. A TESTULETEK MUNKAJANAK SEGITESE

A képviselo-testiiletek  Uléseinek szamat, a hozott hatarozatok és rendeletek adatait az alabbi
tablazatok tartalmazzak. 2020. és 2021. évtdl eltérden, 2022-2025. évben nem sziinetelt a
képviseld-testiiletek mikddése, az év teljes id6szakaban lehetové valt a képviselod-testiileti
ilések Osszehivasa. 2025. évben, a torvényi kovetelménynek megfelelve keriilt sor a
kozmeghallgatasokra, a lakossagi férumokra, tovabba az 6nkormanyzatok igénye szerint a
falugytilésekre. Véltozatlanul sor keriilt tobb helyi épitési szabalyzattal kapcsolatos
egyeztetésre, palyazatok megvaldsitasat célzo megbeszélésre, munkaértekezletre.

Testiileti munka adatai

ULESEK
2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025
Balatonféldvar 22 10 11 18 22 17 23




Balvanyos 21 12 20 19 16 11 15
Kereki 13 9 6 15 14 14 15
P.szemes 12 8 13 12 13 15 19
Szantod 23 11 7 17 15 16 29
Osszesen: 91 50 57 82 80 73 94
HATAROZATOK

2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025
Balatonfaéldvar 208 153 172 159 171 194 172
Balvanyos 172 124 125 112 120 110 118
Kereki 115 80 111 118 100 107 89
P.szemes 95 96 96 88 84 123 120
Széantéd 216 165 120 139 136 179 197
Osszesen: 806 618 624 616 611 713 —

RENDELETEK

2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025
Balatonfoldvar 26 24 17 32 24 17 27
Balvanyos 10 10 11 14 12 5 14
Kereki 12 9 8 18 11 9 10
P.szemes 9 9 12 17 13 9 13
Szantéd 12 15 13 14 14 11 14
Osszesen: 69 67 61 95 74 51 =5

a.) Testiileti munkaval osszefiiggé szervezési feladatok

A képviselo-testiiletek munkdjanak elokészitése, az eldterjesztések, rendelettervezetek,
beszamolok, szerzodéstervezetek rendszerezése, a jegyzé vagy aljegyz6 szamara kontrollra
atadasa elsOsorban a referensek feladata, és ugyancsak rajuk harul a meghozott dontések —
hatérozatok és rendeletek — adminisztralasa, jegyzokonyv elkészitése, sziikséges elektronikus
felilletekre torténd feltltése. Az aljegyz6 iranyitasa mellett torténik a gyakorta minden
telepiilést érintd jogalkotasi feladatok, rendelet-tervezetek elokészitése, a mas szervezetek altal
készitett eldterjesztések koordinalasa, egyszeriisitve és gyorsitva a referensek feladatellatasat.

A képviselo-testiiletek munkajaban egyre nagyobb szerephez jut a palyazatokon torténd
részvétel, és az ahhoz sziikséges adminisztracios feladatok ellatasa, majd eredményes palyazat
esetén a megvalositashoz sziikséges dontések meghozatala, a palyazat fenntartasi idoszakaban
a sziikséges jelentések, beszamolok elkészitése. Egy-egy palyéazati idészakban soron kiviil,
gyorsan kell reagalni a palyazat kiirdjanak elvarasaira, mely nehezen tervezhetové teszi a
hivatali munkat. A palyazatkezelési feladatokat két fo végzi, a palyazati referens osztott
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munkakdorben €s a pénziigyi osztalyon kijelolt tigyintézo, szintén osztott munkakorben. Néhany
telepiilés, esetenkénti dontéssel, kiilsé palyazatir6 munkajat is igénybe veszi, azonban a
palyézatok el6készitéshez sziikséges adatszolgaltatds, tovabba a palyazat benyujtasat
megeldzéen, majd annak elnyerését kovetben a megvalositashoz szikséges képviseld-testiileti
dontések meghozatalanak elokészitése a Hivatalra, elsdsorban a referensekre harul.

Az alébbi felsorolas a 2025. évben elnyert, valamint a folyamatban 1évé palyézatokat

tartalmazza.

b.) 2025. évben folyamatban lévé, illetve megvalésult palyazatok

Balatonféldvar varos

Fejlesztés célja/elnevezése

,BOLDOG BEKEIDOK NYARAI”
BALATONFOLDVARON"

Projekt azonositd széma

TOP_PLUSZ-1.1.3-21-501-2022-
00009

A pdlydzati tdmogatas

osszege
708 661 418 Ft

Palyazat statusza

2024 évben elkésziltek a
kivitelei tervek és déntottiink
az épitési beruhdzas
kozbeszerzésének a
meginditasarol.

Z6ld Varos program
megvaldsitasa

TOP-2.1.2-15-501-2016-00002

950 694 627,-Ft

A projekt zard helyszini
ellenérzése megtortént, a
pélydzati tamogatassal
elszamoltunk, a beruhdzas
azonban sajat er6bél tovabb
folytatédott.

,Koznevelési intézmény
energetikai korszer(isitése
Balatonféldvaron”

TOP_PLUSZ-2.1.1-21-501-2022-
00005

238521 725,-Ft

2024 évben dontottiink az
épitési beruhdzds
kozbeszerzésének a
meginditdsarol.

»Balatonféldvar, Kemping utca
1597/3. hrsz. partomlas
stabilizécigja”

VIS MAIOR PALYAZAT
lgénylésazonositd 620 026

49 244 000,-Ft

megvaldsult

Balvanyos kbzség

Fejlesztés célja/elnevezése

Projekt azonosité szama

A palyazati tdmogatds
oOsszege

Palyazat stdtusza

»Balvanyos, Béke utca
utburkolat felujitasa”

A Magyar Falu Program ,,Ut, hid,
jarda épitése/felijitasa, gyalogos-
atkel6hely kialakitdsa,
fejlesztése” alprogram

{MFP-UHJ/2025)

16 999 267,-Ft

Folyamatban lévé.

,Balvanyosi
testvértelepiilési talalkozo ,

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
TTP-KP-1-2025/1-000333

1 500 000,- Ft

Folyamatban lévé.

Kereki kézség

Fejlesztés célja/elnevezése

Projekt azonosité szdma

A pdlydzati tdmogatds
dsszege

Palydzat statusza

Kozvilagitas korszer(sités

Jedlik Anyos Energetikai
Program és MFP

22 164 675,- Ft

Folyamatban lévé.

Kereki, Alcar utca 1.
szakaszanak a felijitasa
(Hrsz:111/22)

A Magyar Falu Program
,Ut, hid, jarda épitése/feltjitasa,
gyalogos-atkel6hely kialakitasa,
fejlesztése” cimii alprogramra,
(MFP-UH]/2025)

11 997 944,- Ft

Folyamatban lévé.
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Pusztaszemes kdzség

Fejlesztés célja/elnevezése

Projekt azonositd szama

A pélyézati tdmogatds
osszege

Pélyazat stdtusza

,Belvizrendezés
Pusztaszemesen”

TOP-1.2.1-21-501-2022-00074

63 880 605,- Ft

Projekt befejezddott. Az
elszamolas folyamatban.

JTestvérteleiilési
kapcsolatok dpoldsa
Ipolyszalka és Pusztaszemes
kozott”

Bethlen Gdbor Alapkezel§ Zrt.
TTP-KP-1-2025/1-000061

1 700 0000,-Ft

Projekt befejez6dott. Az
elszamolas folyamatban.

Kozdsségi éplilet
tetészerkezetének és
fedésének korszerisitése”

A Magyar Falu Program
,Onkormanyzati tulajdonu
ingatlanok fejlesztése,
dnkormanyzati feladatellatashoz
kapcsolddd beszerzések”
alprogram
(MFP-OTIFB/2025)

5999 001,-Ft

Folyamatban lévé.

JKiilteriileti utak fejlesztése”

KAP Stratégia Terv Nemzeti
Irdnyito Hatosag
KAP-RD43-1-25

29 142 604,- Ft

Folyamatban lévé.

Vis maior kdr — Bercsényi
utca hrsz.: 90, 26/5, hrsz.: 5,
7

Kozigazgatdsi és Terliletfejlesztési
Minisztérium
OGFVIS/306-2/2025-KTM

5 908 000,- Ft

Folyamatban lévé.

Kozvildgitas korszer(sités

Jedlik Anyos Energetikai
Program és MFP

20812125 Ft

Folyamatban lévé

Szantod kozség

Fejlesztés célja/elnevezése

Projekt azonositd szdma

A pélyazati tdmogatds
Osszege

Palyazat statusza

,Onkormanyzati épiiletek
energetikai korszer(sitése”

TOP-PLUSZ-2.1.1-21-501-2022-
00029

61 939 625,- Ft

Projekt befejez6dott. Az
elszamolds folyamatban

2025. évi szocialis tiizifa tamogatas:

Tamogatdi okirat azonosité: OGF/49-66/2025

Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata: 2426 970 Ft
Balvanyos Kozség Onkormanyzata: 993 140 Ft
Szantod Kozség Onkormanyzata: 1173 480 Ft

¢.) Tarsulasok munkajanak segitése

A Tobbeélu Kistérségi Tarsulas Munkaszervezete a Hivatalba integralva végzi feladatait. A
tarsulasi iilések elokészitése, adminisztralasa, a dontések végrehajtasa folyamatos, kozvetlen
iranyitasa a jegyz6 feladata a pénziigyi osztalyvezetd kozremiikodésével. A tapasztalatok
szerint idoszakonként eltér6 a munkaigény. de egyes feladatok tarsuldsi keretben torténd
megoldasa (csaladsegités, gyermekjoléti szolgaltatds, hazi segitségnyujtas, laboratorium,
kistérségi televizio, Ovodai ellatds, intézményfenntartds, gyermekétkeztetés stb.) a
finanszirozast tekintve igy a legkedvezibb.
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V.  AGAZGATI FELADATOK
IGAZGATASI UGYEK
Puszta- Balaton-
2025.EVBEN Balvanyos | Kereki | szemes | Szantdd | foldvar OSSZESEN
Anyakényvi ligyek 17 18 24 38 453 550
Mezégazdasagi ligyek 8 4 1 21 63 97
| Hagyatéki tigyek 11 14 7 14 64 110
Katasztréfavédelem 9 1 1 1 3 15
Talalt targyak 2 14 16
Birtokvédelem 1 1 2 5 9
Hirdetmények 21 14 20 11 32 98
Miikédési eng.ligyek 4 4 2 91 139 240
Gyermekvéd. tamogatas 1 1 1 3
Szocialpolitika 282 246 207 251 236 1222
OSSZESEN: 354 303 262 431 1010 2360

a.) Az anyakonyvi ligyek korébe tartozik az anyakdnyvi esemény (sziiletés,

hazassagkotés, halaleset) anyakdnyvezése, az elektronikus anyakdnyvbél torténd
okiratok kiallitdsa, névvaltoztatas, névviselés modositdsa, egyéb anyakonyvvezetd
altal ellatott hatosagi tigyek. A hazassagkotés hivatalon beliil és hivatalon kivili
helyszinen, munkaidében vagy a hazasulandok kérésének megfeleléen, munkaidoén
tali megtartasara, 30 napos varakozasi id6 aldli felmentésére iranyuld
engedélykérelemmel kapcsolatos ligyek intézése. A polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi allapot igazolasa; hat6sagi
bizonyitvany kiallitasa életvitelszerii helyben lakas bizonyitasahoz.

A Jegyzb hataskorébe utalt anyakonyvi tigyek intézését két f6 koztisztviseld végzi
a Hivatalban osztott munkakdorben.

Az anyakdnyvi igazgatas mellett ¢k végzik a lakcim megallapitast €s annak
kozponti cimregiszterbe (KCR) valo feltsltését, szocidlis iigyeket a szocialis
étkeztetés tekintetében Balatonfoldvar esetében. Feladatkoriikbe tartozik a talalt
targyakkal kapcsolatos feladatellatas.

A vialasztashoz kapcsolddd iligyeket szintén az anyakdnyvvezetdk intézik
(névjegyzek, mozgourna, atjelentkezés, tovabba a valasztas napjan és a valasztast
kovetden felmeriilé feladatok) 2025-ben kiemelt feladatot jelentett a 2025. februar
23-an tartott id6kozi polgarmester valasztas Szolad kozségben, melyet nem a
balatonszérszoi, hanem a balatonfoldvari valasztasi iroddnak kellett megszerveznie.

Hagyatéki iigyek. hagyatéki leltar: A jegyzo hataskorébe utalt hagyatéki tligyeket
két 16 koztisztviseld latja el, amennyiben Balatonféldvaron térténik négy telepiilés
lgyeinek intézése, Szantédon pedig a szantddi ligyek intézése. A hagyatéki
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igazgatas mellett a balatonfoldvari tigyintézo végzi a hirdetményekkel kapcsolatos
ligyintézést, feladatkorébe tartozik a munka- és tiizvédelmi feladatok ellatasa, a
katasztrofavédelemmel valé  kapcsolattartds, polgari védelmi  lgyek,
vizkarelharitassal Osszefiiggd feladatok szervezése, ingatlankarbantartasi,
kotelezési tigyek.

b.) Ipar- kereskedelmi tigyek, novényegészségiigyi. allatvédelmi tigyek

Telepengedélyezési eljaras a Hivatalhoz tartozo telepiilések kozigazgatasi
teriiletén. Bejelentés koteles tizleti, kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos
feladatellatas, az tizletek nyitva tartasanak bejelentésével kapcsolatos eljaras
lefolytatdsa, piacok, vasarok nyilvantartasba vétele, zenés, tancos rendezvények
engedélyezése és annak nyilvantartasa, egyéb szallashelyek nyilvantartasa,
gytimdlces telepitéssel kapcsolatos eljaras, veszélyes allatok nyilvantartasanak
vezetése, allatvédelmi ligyek, a kozteriileti fakivagassal kapcsolatos engedélyezési
eljaras lefolytatasa, méhészek nyilvantartdsa. Helyi esélyegyenloségi programok
aktualizalasa.

Mind a szallashely szolgaltatas, mind az {izletnyitas bejelentéséhez kotédden tobb
nyilvantartasi és statisztikai rendszerben kell adatszolgaltatast teljesiteni. Ezek az
elektronikus feliiletek idoigényesen miikédnek, a bevezetésiik ota folyamatos
fejlesztés alatt allnak, igy allandoan valtozé kdmyezetben kell teljesiteni az elvart
jelentést.

Ezen feladatokat egy fo koztisztvisel latja el.

Szocidlis és gyermekvédelmi ligvek

A szocidlis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény, a
gvermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény, valamint a
helyi szocialis rendeletekben foglaltak szerinti feladatellatas tartozik ezen ligyek
korébe. A helyi szocialis ellatasokrol szolo rendeletek tervezetének, modositasanak
elkészitése, a rendeletek folyamatos karbantartdsa, a telepiilések tekintetében a
pénzbeli és természetbeni ellatdsokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,
kornyezettanulmany készitése.

A koztisztviseloknek sok esetben nem csak a telepiilési tamogatasokrol és az egyéb
szocialis ellatasokrol, hanem a jarasi hivatalokhoz tartozo ligyekrdl, a
csaladtamogatasi ellatasokrol, a nyugdijhoz kapesolodo ellatasokrol is tajékoztatast
kell nytjtani.

A szocialis ligyintézok feladatkorébe tartozik a Bursa Hungarica palyazatokkal és
szocialis tlizifa programmal Osszefiiggd feladatellatas is. A szocialis tigyeket osztott
munkakorben — mas feladatok ellatasa mellett — 3 koztisztviseld latja el az ot
teleptilés tekintetében.
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A szocidlis ligyek intézése terén szigoru feltételek érvényesiilnek, amelyek
elsésorban a kampéanyszerii feladatellatas idészakaban (iskolakezdés, karacsonyi
tamogatas, tiizifa tdmogatas) novelik az adminisztrativ feladatot. A szocialis és
jovedelmi koriilmények felderitése, a személyi adatok teljes kort begyiijtése majd
az egyedi hatdrozathozatal, és mindennek koézponti rendszerekben térténd
rogzitése, pénziigyl bizonylatolasa jelentés idéigényii, melyet gyakorta csak
talmunka keretében tudtak elvégezni a koztisztviselok.

d.) Jogi tigyek, mezogazdasagi iigyek. adatvédelem, informacidbiztonsig

Onkormanyzatok szerzédéseinek, megallapodasainak jogi elokészitése, eldzetes
jogi véleménynyilvanitds. A Hivatal és az oOnkormanyzatok jogtanicsosi
feladatainak ellatasa, szerzodések ellenjegyzése, k6zremiikodés az dnkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok érvényesitésében a Hivatalhoz tartozo
valamennyi telepiilés tekintetében, tovabba a birtokvédelmi feladatok ellatasa, a
birtokvédelmi eljards lefolytatdsa. Vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras,
vadkarszakért6 kirendelés kis szamban fordul elé.

Adatvédelmi feladatok korében a Hivatal adatvédelmi szabélyzatanak elkészitése
és naprakész karbantartasa, a sziikséges személyi képzések szervezése, a Hivatal és
a Hivatalhoz tartozo dnkormanyzatok tekintetében kiilonds szakértelmet igényel,
kiilso szervezettel kotott szerz6dés keretében zajlik.

Kozérdek adatok nyilvanossagaval kapcsolatos feladatok ellatasa egyre nagyobb
hangsulyt kap.

Informaciobiztonsagi szabalyozas, informaciobiztonsagi szabalyzatban fogalt
adminisztracios feladatok ellatdsa, folyamatos kapcsolat az informaciobiztonsagi
felelossel.

Epitésiigyi, miiszaki tigyek

Egy 6 koztisztviseld latja el az 6t telepiilés tekintetében a feladatokat.

Munkakérébe hatdsagi és 6nkormanyzati ligyek egyarant tartoznak.

- A helyi védett¢é nyilvanitdssal  kapcsolatos  kornyezetvédelmi,
természetvédelmi hatosagi ligyek.

- Kornyezetvédelmi hatosagi tigyek.

- Zaj- és rezgésvédelmi tigyek lefolytatasa.

- Kt létesitésének engedélyezése.

- Jogszabalyban meghatarozott befogadé mértékt hazi, kommunalis szennyviz
elszikkasztasat szolgald 1étesitmény megépitésének engedélyezése.

- Kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, az ezzel kapcsolatos
szakhatdsagi hozzajarulasok, nyilatkozatok kiadasa.

- Onkorméanyzati kezelésti kozit és kozlekedési elemek adatainak nyilvantartasa,
azokrol az arra jogosultak részére adat szolgaltatasa.

- Szakhatdésagi hozzajarulas — igazolas — kiadasa bel-€s kiilteriileten az egyes —
jogszabalyban meghatarozott — épitmények elhelyezéséhez, bovitéséhez.
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Epitési szakhatosagi nyilatkozatok kiad4sa.

Jarmivek tarolasara valo telephely alkalmassaganak igazolasa.
Szakhatosagként a helyi épitési szabalyzat és telepiilésrendezési tervek
véleményezése.

Epitésiigyi, miiszaki nyilvantartasok vezetése az adatvédelmi szabalyok
megtartasa mellett azokbol adatot szolgéltatésa.

A Hivatalhoz tartozé6 Onkormanyzatok helyi épitési szabalyzatanak és
szabalyozasi tervének modositasa soran a modositassal 0sszefliggd ligyintézes
¢s eloterjesztés készitése.

A Hivatalhoz tartoz6 6nkormanyzatok teleptiilésképpel kapcsolatos rendeletei
eléterjesztésének elkészitésében kozremiikddés.

A polgarmesteri hataskorbe tartozo telepiilésképi bejelentési/véleményezési
eljarassal kapcsolatos iigyek eldkészitése és ennek keretében folyamatos

kapcsolattartas a telepiilések féépitészével.

Ezen a munkateriileten beliil is elmondhatd, hogy folyamatosan valtozo jogszabalyi
kornyezetben kell ellatni a feladatot, ami lehetetlenné teszi a rutinszerl
munkavégzést. Az ligyfelek és a szakamberek (mérnokok, kozmiiszolgaltatok
munkatarsai, cégek képvisel6i) mind az ingatlan vasarlasokat megel6zden, mind a
felujitasok, épitések, kozmifejlesztés kapcsan a helyi hivataltol varjadk a
tajékoztatast olyan kérdésekben is, melyek a kormanyhivatal épitési hatosaga vagy
mas hatosag hataskorébe tartoznak. A kordbbi évek tapasztalata megmutatta, hogy
a telefonok és az tigyfélfogadas mellett egy ligyintéz6 nem képes munkaidon beliil

ellatni valamennyi feladatot.

A Hivatalba érkez6 Osszes ligyirat (alszam és foszam szerinti bontasban) kimutatasa a
8. oldalon lathatd. Az alabbi tablazat a hatarozattal zaruld hatosagi és 6nkormanyzati

ligyek szamat tartalmazza.

2019.|2020.|2021.|2022.|2023.|2024.|2025.
Allamigazgatasi
hatéségi 2378 | 4648 | 4682 | 4228 | 6795| 3391 | 6565
hatarozatok
Onkormanyzati
hatosagi 1493 | 1477 | 1814 | 2133 | 1805|1377 | 1252
hatarozatok
Hatarozatok | j0.) | 6125 | 6496 | 6361 | 8600| 4768| 7817
Osszesen:
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f.) Adodhatdsagi feladatok

Az addigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. térvény 22. § b) pontja az
onkormanyzat jegyz6jét adohatosagként hatarozza meg. A helyi adokrol sz616 1990. évi C.
térvénnyel és annak felhatalmazésa alapjan megalkotott 6nkorméanyzati rendeletekkel
szabalyozott helyi adok és az adok modjara behajtand6 koztartozasok, illetve ezek
megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével kapcsolatos feladatok,
tartoznak jegyzoi hataskorbe, valamint adoellenérzési és végrehajtasi tevékenységek,
tovabba hatosagi igazolasok kiadasa, adoiigyekkel kapcesolatos statisztikai adatszolgaltatas.
Mivel a helyi adok a telepiilések jelentds bevételét adjak minden telepiilés szamra lényeges
az adok alakulasa. Az ellenérzések adoforintban mérhet6 eredménye eltolddva jelentkezik,
részben abbol adéddan, hogy a felderitést kovetden sziikséges az ligyfelek szabalyszerii
felszolitasa adatbejelentésre, a beérkezett adatok feldolgozasa, el6iré hatarozatok
meghozatala, és annak véglegessé valasa utdn az add beszedése. Jelenleg harom {6
adohatosagi igyintézd végzi az érdemi dontések elokészitését és az adoztatassal,
adonyilvéantartassal Osszefliggd valamennyi feladatot. Az ugyintézést az ASP Adé
szakrendszer tamogatja.
Az 6nkorméanyzati adohatosag mitkodését elsodlegesen az addzas rendjérdl szo1o 2017. évi
CL. torvény, az Air., valamint az adoigazgatdsi eljaras részletszabalyairdl szolo
465/2017.(XI1.28.) Korm. rendelet szabalyozza. Adéhatosagi feladatok:

- a helyi adok adénemenkénti nyilvantartasa, adatbejelentésre felszolitas, adok

kivetése, bevallasok feldolgozasa,
- talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa,
- adok moédjéara behajtando koztartozasok nyilvantartasa, beszedése, atutalasa a
behajtast kéro szerv felé,

- ado és értékbizonyitvany kiallitasa,

- adohatdsagi igazolas kiallitasa,

- egyenlegkozlok, csekkek megkiildése,

- méltanyossagi kérelmek dontésre elokészitése,

- desztillalé berendezések bejelentésének kezelése,

- adotargyak felmérése,

- adoéellenodrzés,

- végrehajtasra atadando tigyek elokészitése,

Az ugyfél- és ligyiratforgalom olyan mértékii az adohatdsagnal, hogy a hattérmunka
zavartalan elvégzése érdekében a keddi és csiitortoki napokon sem iigyfeleket, sem
telefonos megkeresést nem tud fogadni az addcsoport.

Az onkormanyzati vezetok elvarjak, hogy az adofelderités €s a hatralékok behajtisa
lehetdség szerint minél eredményesebb legyen. Az adodellenérzés gyakorta
ingatlanfelmérést is sziikségessé tesz, melynek megszervezése 2025. évben tovabbra is
nagy hangsulyt kapott.
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Az alabbi tablazatok telepiilésenkénti bontasban tartalmazzék az adobevétel alakulasat az
elmult hat évben. A befolyt adok Gsszege nem azonos a koltségvetésben megjelend
adobevétel mértékével. A kiilonbség abbol adddik, hogy az adohatdsag felé nemcsak
befizetések érkeznek, de torténik addvisszatérités, példaul talfizetés, téves adatbejelentés
korrigalasa vagy adoellendrzés soran feltart adat alapjan. Az alabbi tablazatok nem csak
az adoszamlara érkezett bevételt tartalmazzak, hanem a visszafizetés utan fennmarado,
koltségvetési szamldra atutalt 6sszeget is, amellyel az onkormanyzat a koltségvetésében

szamolhat.
TAJEKOZTATO AZ ADOK HELYZETEROL
BALATONFOLDVAR addbevételek (ezer Ft-ban)
2020 2021 2022 2023 2024 2025
bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel
bsszesen Kesgvetos dsszesen kisgvetds Osszesen kgyetes dsszesen Misgvete osszesen Ktgvetes dsszesen ktsguetés
épitményadd 220294 218 258 219509 219379 240 295 239532 340055 339019 331623 329008 462 076 458 567
telekadd 11217 11002 10963 10 862 12 180 11 310 9984 9765 11575 11099 93 064 91831
kommundlis adé 8941 8690 9099 9 064 9191 8801 8837 8616 9011 8826 9276 8685
idegenforgalmi
adé 1471 1411 45633 45178 54 895 54 887 48420 48 257 46 725 46 596 45772 45576
ipar(izési adé 99 741 88 400 75202 68 158 83923 74 003 131547 124 082 158659 141 236 162 839 150 991
gépjdrmiadéd 27120 288 3106 0 0 0 0 0 0 0 0 0
hesegelmy 1702 1701 1617 1556 2362 2323 4400 4108 3842 3387 | 7577
pétlék = 6879
birsag S0 50 300 300 1064 1060 250 250 203 200 200 200
egyéb 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OSSZESEN: 370536 329 800 365429 354 497 403 920 391916 543 893 534 097 561938 540352 780 804 762 729
BALVANYOS addbevételek (ezer Ft-ban)
2020 2021 2022 2023 2024 2025
bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel .
dsszesen ktsgvetés dsszesen ktsgvetés Osszesen ktsgvetés Osszesen ktsguetés osszesen Itsgvetés asszesen ktsgvetés
épitményadé 4200 4133 3736 3675 4171 4171 4 488 4 435 4 682 4665 5346 5333
telekadd 4 326 4325 3855 3790 4343 4343 4749 4741 5984 5912 8212 7988
kommunilis adé 1679 1592 1640 1640 1482 1482 1498 1497 1465 1447 1610 1611
ipar(izési adé 3438 3425 3911 1587 4815 4754 16493 16 364 4593 730 5624 5342
gépjarmiado 5275 429 365 0 0 0 0 0 0 0 0 0
késedelmi
pétlek 353 353 208 207 86 71 6219 258 849 532 412 378
birség 0 0 0 0 105 105 0 0 300 300 350 350
egyéb 0 0 150 150 0 o 0 o0 0 0 970 970
BSSZESEN: 19271 14 257 13 865 11 049 15 002 14926 33447 27 295 17 873 13586 22524 21972
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KEREKI addbevételek (ezer Ft-ban)

2020 2021 2022 2023 2024 2025
bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel
osszesen kisgvetés oOsszesen ktsgvetés dsszesen ktsguetés dsszesen khgvatés dsszesen ktsgvetés Osszesen k“gvetés
épitményadd 3920 3914 3912 3912 5258 5253 4306 4289 4397 4397 4 655 4638
telekado 1782 1558 2 266 2262 2141 2103 2166 2151 1781 1659 1777 1750
kemmundlis adé 2788 2753 2490 2464 2 669 2669 2790 2733 2725 2711 2631 2627
ipardzési add 16 741 16 673 17708 17 272 19 378 19 272 27992 27 786 21971 21 905 31964 31911
gépjarmiadd 5441 66 280 0 0 [4] 0 0 0 0 0 0
idegenforgalmi
adg 197 140
késedelmi
pbtlék 125 125 163 162 326 326 239 193 530 530 212 212
birség 0 0 80 80 0 0 0 0 0 0 0 0
egyéb 0 0 0 0 0 ] 0 0 o 0 0 0
OSSZESEN: 30797 25 089 26 899 26152 29772 29623 37493 37152 31404 31202 41436 41278
PUSZTASZEMES addbevételek (ezer Ft-ban)
2020 2021 2022 2023 2024 2025
bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel
dsszesen kisgvetés osszesen Kieguelis dsszesen ktsgvetes Osszesen Ksgvetes dsszesen Ktsguetés osszesen ktsgvetés
épitményadé 2073 2073 2296 229 2642 2633 10102 10102 6327 6223 6 684 6 684
telekadd 2028 1872 1836 1836 3619 3328 2481 2367 2480 2344 2146 2 146
kommunilis adé 1095 1095 1018 1009 1027 1017 1052 1022 1090 1049 980 972
idegenforgalmi
add 98 98 165 165 95 95
ipariizési add 2623 2612 2300 2001 2509 2375 5425 5398 5770 5432 3450 3219
gépjarmiadé 2733 527 195 0 0 0 0 0 0 0 0 0
késedelmi
pétlek 107 107 60 56 158 117 254 246 209 204 286 286
birsig 0 0 0 [} 0 0 0 0 0 1] 0 0
egyéb 0 ] 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0
OSSZESEN: 10 659 8286 7705 7198 9955 9470 19412 19 233 16 041 15 417 13 641 13 402
SZANTOD addbevételek (ezer Ft-ban)
2020 2021 2022 2023 2024 2025
bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel bevétel i
osszesen kisgvetés Osszesen ktsgvetés odsszesen kisgvetes oOsszesen ktsgvetés dsszesen kisguetés dsszesen ktsgvetes
épitményadd 76 240 76 212 86 922 86 673 91133 90 638 96 421 95 853 111719 | 110751 | 111703 | 1109933
telekadé 1123 1123 1064 1017 1112 1038 1351 1046 860 783 874 874
idegenforgalmi
adé 397 202 13091 13071 18 161 17 874 38448 38448 45 839 45703 53 824 53 824
iparizési add 94 081 67 438 162506 | 156169 | 158865 | 146821 | 164863 | 150785 | 229431 | 192780 | 259875 | 347 264
gépjarmiadé 8634 38 621 0 0 0 0 0 0 0 1] 0
késedelmi
pétlék 1368 691 691 413 1379 969 1474 1391 1122 1061 1331 847
birsag 201 200 531 531 500 500 520 520 352 351 150 150
egyéb 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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OSSZESEN: | 182047 I 145 907 l 265 426 | 257 874 | 271150 | 257 840 | 303077 | 288043 I 389323 I 351429 | 427 757 1 413 892 |

Titkarsagi és személyzeti ligyek

- Kozremikodés a tisztségviselok, a képviselo-testiilet, a bizottsdgok munkéjanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban.

- Testiileti anyagok, eloterjesztések elokészitése, tovabbitasa.

- Testiileti dontések felterjesztése torvényességi ellendrzésre Tfik rendszeren,
rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténo feltdltése LocLex rendszerben.

- A képviselO-testiiletek altal a hozott hatarozatok végrehajtasanak megszervezése.

- A képviselO-testiilet, a polgarmester és a jegyzd hataskorébe tartozd munkaltatoi
jogok gyakorlasaval kapcsolatos elokészitd tevékenység ellatasa.

- A képviselok vagyonnyilatkozatainak kezelése.

- Képviselok képzésének, valamint a koztartozasmentes adatbazisnak a figyelemmel
kisérése.

- Koztisztviselok személyi anyaganak naprakész nyilvantartasa.

- Koztisztviselok képzésének, tovabbképzésének szervezése.

- Koztisztviselok teljesitményértékelésének szervezése.

- Koztisztviselok vagyonnyilatkozatanak kezelése.

- Ugykezelok, informatikus munkajanak iranyitdsa, hivatalsegéd, takaritok és a
gépkocsivezetd munkdjanak koordinalasa.

- A médiaval vald kapcsolattartasban, sajtoligyek intézésében, a PR feladatok
ellatasaban részvétel.
- Helyi, megyei, orszagos kitlintetésekkel kapcsolatos ligyek intézése.

g.) Koltségvetesi, pénziigyi feladatok

- Ot telepiilés &nkormanyzatinak, a Hivatal ¢s a kistérségi tarsulas
koltségvetésének elkészitése, modositasa, a jovahagyott koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos operativ tevékenység ellatasa az eldkészitéstol a
végrehajtasig.

- Beszamolok, zarszamadasok elkészitése.

- Az dllami bevételek, valamint a varhato sajat bevételek megtervezése.

- Kotelezettségvallalas/kovetelés nyilvantartas folyamatos vezetése.

- A beérkezd szamlak nyilvantartasba vétele, teljesitése, kimend szamlak
kiallitasa befizetésiik /kintlévoségek ellendrzése.

- Banki kivonatok felszerelése.

- Konyvelési feladatok ellatasa.

- AFA bevallasok elkészitése.

- EBRA42 rendszerben a normativ allami tAmogatasok igénylése.

- Palyazatok elkészitése, pénziigyi elszamoldsa, palyazatokkal kapcsolatos
pénziigyi feladatellatas.

- Kozremiikodés palyazatok utolagos ellendrzésénél a fenntartasi idoszakban.
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- Munkatigyi feladatok ellatasa a koztisztviselok, a kdzalkalmazottak és a Munka
Torvénykonyve alapjan foglalkoztatottak tekintetében.

- Képviselo-testiiletek tagjainak tiszteletdijaval kapcsolatos ligyek intézése.

- Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos tigyintézés.

- Pénztarkezelés. Pénztarakkal kapcsolatos feladatellatas.

h.) Egyéb iigyek: Civil szervezetek tamogatas iigyeinek bonyolitasa, kozteriilet-
hasznélat engedélyezése, kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyaként meghatarozott
ingatlankarbantartas tigyek — osztott munkakérben ellatott feladatok.

VL.  SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK

A személyi feltételek :

A személyi feltételek az elmult években alig valtoztak, a koztisztviselok 90 %-a 40 év feletti,
és 94 % a nok aranya. Ebb6l adoddan folyamatos az a kordbban kezdddott tendencia, hogy a
40 éves munkaviszonyt elér6 koztisztviselok nyugdijba vonulnak. A koztisztvisel6i allashelyre
kiirt palyazatok nem tal népszerliek, részben a palyakezdok részére meghatarozhato besorolasi
bér miatt, részben abbdl adéddan, hogy a minimalbér és a garantalt bérminimum valtozasaval
nem tart lépést a koztisztviseldi illetményszint, a bérek az iizleti szféra béreit6l jelentGsen
elmaradnak. Egyre nyomasztobb terhet jelent a szakemberhidny és a bérbeli
alulfinanszirozottsdg, amelyet az onkormanyzatok kénytelek korrigdlni, hogy a kotelezd
feladatellatashoz sziikséges szakemberallomanyt megtartsak. 2025-ben kozponti intézkedés
tortént a bérkorrekcio érdekében, mely valamelyest ellensulyozta a koézszolgélati palya
népszertitlenségét. 2025. év kivételes volt a tekintetben, hogy nem a szakember utanpotlas
jelentette a személyi feltételek biztositasanak nehézségét, hanem a létszamleépitésbil eredéd
munkaerd atcsoportositas, munkakor atalakitas.

A targyi feltételek:

A személyi feltételekhez képest kedvezi6bb a helyzet a targyi feltételek tekintetében.
Valamennyi telepiilésen adottak a szdmitastechnikai és egyéb munkaeszkdzok. Telefon és
internetkapcsolat biztositott. A telepiilésvezetok valtozatlanul nagy gondot forditanak arra,
hogy a hivatalok megfeleléen felszereltek legyenek, jo minoségii masolok, szkennerek allnak
rendelkezésre. Ezek az eszkdzok zomében a helyi onkormanyzatok tulajdonat képezik, a
szoftvertelepités €s haszndlat terén nyujt segitséget az informatikus. A foallasu informatikus
alkalmazasa nagyban hozzajarul a feladat szinvonalas ellatdsahoz - az eszkozok naprakész
karbantartdsa, a kozigazgatdsban hasznalt szamitastechnikai rendszerek miikddtetése
folyamatos munkat jelent.

A hatosagi feladatellatast, valamint az 6nkormanyzatok palyazatainak bonyolitasat is segiti a
Takarnet rendszerbél nyerheté nem hiteles tulajdoni lap masolat, a Balatonfoldvar esetében
beszerzett ortofotd allomany, e-kdzmii.
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Informatika:
Szoftverek: A fix koltségeken tul (pl. turisztikai szoftver, kdnyvtar, hivatali Opal
nyilvantarto szoftverkdvetése) az informaciobiztonsagi szabalyzat eloéirasainak
megfeleloen a Hivatal szamitégépein a Windows 10-r6l attértiink Windows 11
rendszerre.
A jelenleg hasznalt Office licenszeink frissitése megszinik, folyamatosan cseréljiik
oket a legfrissebb Microsoft Office verziokra. A cserét kedvez6 art elektronikus
licenszek vasarlasaval oldjuk meg. igy az alapvetd irodai alkalmazasok tekintetében a
Hivatal megfelel az informéacidbiztonsagi szabalyzat el6irasainak.
Gépfejlesztés: Az elavult szamitogépek, nyomtatdk selejtezése folyamatos, ezzel
parhuzamosan a még irodai munkéara alkalmas hivatali szamitogépek fejlesztése
memoria, illetve SSD bovitéssel megtortént, igy a Windows 11, Office és egyéb
modern irodai alkalmazasok is gyorsan ¢s zokkendmentesen futnak. A leselejtezett
nyomtatok, eszkozok potlasa megtortént. A koltségkeret terhére az allomany régebbi
szamitogépeinek cseréje folyamatosan torténik a Windows 11 rendszerrel kompatibilis
szamitogeépekre.
A beszerzések soran a koltségkimélés mellett igyeksziink kornyezetvédelmi
szempontokat is €rvényesiteni.
Fentiek mellett 2025. évben a meglévd eszkozok koziil néhany nyomtatd
karbantartasara, a periféridk (egér, billentylizet, sziinetmentes &ramforras stb.),
halozatbovitéshez hasznalt eszkozok cseréjére, illetve beszerzésére koltottlink kisebb
Osszegeket.

Munkavégzés helye: Balatonféldvar varoshazan a Hivatal székhely telepiilés épiiletében
megosztott munka folyik: az épiilet foldszintjének egy részében Kormanyablak, masik részében
az onkormanyzati hivatal miikodik. Az tigyfélfogadasi rend eltérd a két szervezet esetében,
erre vonatkozoan megfelel6 beléptetési rendszer kialakitasa még megoldandé feladat, kiilonos
tekintettel az adatvédelmi szempontok érvényesitésére.

VII. KEPZES, TOVABBKEPZES

A koztisztviselok mindegyike rendelkezik a jogszabalyban eldirt képesitési eldirasokkal. A
képzési kovetelményeket a kozszolgdlati tisztviselok képesitési elbirasairdl  szolo
29/2012.(111.7.) Korm. rendelet tartalmazza.

Kozigazeatasi alapvizsga/szakvizsga:
Dr. Térocsik Gabriella jogi és kdzigazoatasi szakvizsgaval is rendelkezik.

Kozigazgatisi szakvizsgaval rendelkezik: Mikoné Fejes Ibolya, Madaraszné Toth Ildiko,
Magyar Szilvia, Magoriné Csaté Anita, Baumann Anita Gabriella, Hajnal Szilvia, Kovacs
Szabina, Wittmann Zoltan, Huszarné Dobos Martina.

Joei szakvizsgaval rendelkezik: Dr. Kadlicskd Krisztina
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Ko6zigazgatasi illetve iigykezel6i alapvizsgat tett a beszamolasi évben: Lukacs Andrea, Vendl
Krisztina

Anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezik: Varga Vera, Hermesz Eva.

A koztisztvisel6k a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal miikodtetett, elektronikus hattérrel
tamogatott kotelez6 tovabbképzési rendszerben (PROBONO) tesznek elehet tovabbképzési
kotelezettségiiknek.

A felséfoku végzettségli koztisztviseloknek a képzési idoszak négy éve alatt 128, a kozépfoku
vegzettséglieknek 64 pontot kell szereznilik. A témakorok a kozigazgatasi feladatellatashoz,
elektronikus iigyvitelhez, hatalyba 1ép6 10j jogszabéalyokhoz igazodnak. A kozigazgatasi
alapvizsgat a felsofoku végzettséglieknek egy év alatt, a kozépfoku végzettséglicknek két év
alatt kell megszerezniiik. Evente 2-3 6 vizsgazonak kell felkésziilnie az elektronikus feliileten
torténo irasbeli vizsgara.

A kotelezd tovabbképzéseket a képzési tervben meghatarozott képzési témakoroknek
megfelelden, iddaranyosan teljesitették a koztisztviselok.

A jogi szakvizsgéval rendelkezd jegyzé az Ugyvédi Kamara altal szervezett tovabbképzésen
vett részt a szilkséges kreditpontok megszerzése érdekében.

A regisztralt mérlegképes konyvelok szintén rendszeres tovabbképzésen vesznek részt, ahol
évente 16 kreditpontot kell &sszegylijteniiik a regisztracié fenntartasahoz.

A képzések egy része téritésmentes, dijkoteles képzésen a munkatarsak elenyészd szamban
vesznek részt.

VIII. A HIVATAL MUKODESENEK FINANSZIROZASA

2024. év decemberében kertilt sor a Hivatal 0j, 2025-2029. évre vonatkozo, alapitd
megallapodasanak megtargyalasara és képviselo-testiiletek altali jovahagyasara.
A megallapodas a kovetkezo 6t évre szabalyozza az 6nkormanyzatok mikddésével, valamint a
képviselo-testiiletek a polgarmesterek és a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasat, uj alapokra
helyezve a Hivatal finanszirozasat €s ahhoz torténd hozzdjarulas szabalyozasat.

A Hivatal koltségvetéséhez valé hozzdjarulas telepiilésenkénti részletezését a Kozos
Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarél sz6lo alapitd szerzédés VII. pontja tartalmazza az
alabbiak szerint:

1.) A kozos onkormanyzati hivatal 6nallé koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését
fenntartdsanak, miukodtetésének koltségeit, a jelen megéllapodasban részletezett
feltételekkel, a résztvevé 6nkormanyzatok kézosen viselik.

2.) A koz0s onkormanyzati hivatal - adott évi koltségvetési torvényben meghatarozott
mértékli — mikodési tamogatisit az 4allam folydsitja a székhely telepiilés

Oonkormanyzatanak szamlajara.

3.) Az éllam altal biztositott norman tul a hivatal fenntartasahoz tortén6 hozzajarulas fobb
elvei a kordbbi gyakorlatra is tekintettel a kovetkezok:
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- elsédleges a feladatfinanszirozas (a hivatal altal a telepiilések részére ellatott
feladatok),

- masodlagos a lakossagszam és az tidiilési célu ingatlanszam,

- kiegészité jellegli a nagyobb mennyiségli nem lakas céli ingatlan, valamint
jogtanacsosi feladatellatas.

4.) A kozos onkormanyzati hivatal miikodéséhez az allami koltségvetés altal biztositott
tamogatason feliil a telepiilések az alabbiak szerinti koltségviselésben allapodnak meg:

a.) A székhely hivatalnak, a kirendeltségnek ¢€s az tigyfélszolgalatoknak helyet ado
épiiletek, valamint berendezési és felszerelési targyak allagmegovasi, karbantartasi,
javitasi, valamint a koziizemi dijait, tovabba a sajat telepiilés hivataldban
(kirendeltségen) felmeriild egyéb koltségeket (hivatalsegéd munkabére, takarito,
kézbesitoi feladatokkal megbizott dolgozd koltségei, dologi kiaddsok) az ingatlan
fekvése szerint illetékes onkormanyzat biztositja.

b.) A kozos énkormanyzati hivatal rendeltetésszerti miikodéséhez szitkséges targyi
eszk6zok hasznalatat az illetékes telepiilés téritésmentesen biztositja a hivatal
részere.

c.) A kozos onkormanyzati hivatalba integralt kistérségi munkacsoport koltségeit a
kistérségi tagonkormanyzatok viselik.

d.) Kizarélag Balatonfoldvar Varos Onkorményzata viseli a palyazati referens
koltségeit, a balatonfoldvari nkorméanyzati dolgozok (kozalkalmazottak és Munka
Torvénykonyv alapjan foglalkoztatottak) koltségeit.

e.) Az onkormanyzatok az allami finanszirozason tdl a kézos 6nkormanyzati hivatal
mukodtetéséhez, atadott pénzeszkozként, az alabbi hozzaarulast biztositjak:
Balvanyos Kozség Onkorméanyzata évi hatmilli6 forintot,

Kereki Kozség Onkormanyzata évi hatmillié forintot,

Pusztaszemes Kézség Onkorményzata évi 6tmillio forintot,

Szantod Kozség Onkormanyzata évi huszonhétmillio-6tszazezer forintot,
Balatonfoldvéar Varos Onkormanyzata viseli az 4llami finanszirozas és a telepiilések
altal atadott pénzeszkozdn tul a kozds Onkormanyzati hivatal mikodtetéséhez
sziikséges hozzéjarulast.

f.) Felek megallapodnak abban, hogy az &atadott pénzeszkoz tekintetében hozott
rendelkezésiik /VII.4.e.) pont/ a jelen megallapodas hatélyba 1épésétdl szamitott 5
évre szol, ezt kovetden a Felek a megallapodas ezen rendelkezését feliilvizsgéljak.

g.) Az dnkormanyzatok az allami finanszirozason feliili, a kozos 6nkorményzati hivatal
mikodtetéséhez atadott pénzeszkozt targyhonap 10. napjaig kotelesek atutalni a
kozos onkormanyzati hivatal szaml4jara.

h.) A képviselo-testilletek rendeleteikben az altaluk biztositanddé tamogatasi
eloiranyzatot szerepeltetik, a k6z6s onkormanyzati hivatal folyamatos €s zavartalan
milkodése érdekében azonban az eldzd évi miikodési finanszirozasi tervben
meghatarozott litemezés és mérték szerint hozzajarulnak a koltségvetési rendeleteik
elfogadasat megel6zden is.
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1.) Jogszabélyvéltozas vagy a jelen megéllapodds megkétésekor a kozos
Onkormanyzati hivatalt érint6 elére nem lathat6 koltségek és kotelezettségvallalasok
viselése tekintetében kiilon megallapodast kell kotni.

J.) A koz6s dnkormanyzati hivatal mikddtetésében részt vevd énkormanyzatok sajat
bevételei, a bevétel keletkezési helye szerinti nkormanyzat koltségvetési bevételét
képezik, igy az onkormanyzattél azok nem vonhatok el (pl.: igazgatasi szolgaltatasi
dij bevétel, birsag stb.).

Az alapité megallapodas alairasa 6ta eltelt id6szakban az 6nkormanyzatok bevételeit tovabbra
is kedvezétleniil érintették egyes helyben keletkezd bevételek elvonasaval, egyes kormanyzati
funkciok ellatdsanak allami tamogatasaval kapcsolatos intézkedések, folyamatok.

A feladatfinanszirozas keretében egyes teriiletek tekintetében ugyan magasabb allami
tamogatas keriilt megallapitasra, azonban a Hivatal 2025-ben is jelentésen alulfinanszirozott
volt a kalkulalt Iétszamra jutdé bértdmogatas tekintetében. A Hivatal mikddéséhez nyfjtott
allami timogatds Osszege: 166.555 ezer Ft. A fenntarto dnkormanyzatok altal biztositott dsszeg:
44.500 ezer Ft. A Hivatal miikodtetésére forditott Gsszeg: 286.828 ezer Ft, ebbdl személyi
jellegti kiadas jarulékkal: 260.799 ezer Ft, dologi jellegli kiadas: 25.680 ezer Ft, beruhdzasok
(eszkozbeszerzés): 349 ezer Ft.

Koszondm a polgarmesterek, a képviseld-testiiletek egyiittmikodését, tovabba a
Balatonfldvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak 2025. évi munkajat.

Kérem a tisztelt KépviselO-testiileteket a beszamolo elfogadasara.

Balatonfoldvar, 2026. februar 12.

mb b
orocsiK Gabriella Mikoné Fejes Ibolya
jegyzo aljegyzo
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