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Balatonféldvar Varos Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata

PREAMBULUM

Balatonféldvar Varos Onkormdnyzata (tovdbbiakban: Onkormanyzat) kiadasai
atlathatésaganak és széleskorli nyilvanos ellendrizhetéségének tovabbi javitdsa, illetbleg
a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében a koézbeszerzésekrdl szolé tobbszor
modositott 2003. évi CXXIX. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

Az Onkormanyzat egyes kézbeszerzéseivel kapcsolatban jelen szabalyzattdl eltérd, de a
Kbt-be és egyéb jogszabalyokba, tovabba szabalyzataiba nem tkdzden, jelen
szabalyzattdl eltéré szabalyzatot, felel0sségi rendet is alkothat.

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eldirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, gy az eljdrast megindité
hirdetményben, vagy a dokumentdciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelm( meghatarozasardl.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve
a mogottes jogszabalyokkal &sszhangban az Onkormdnyzat kozbeszerzéseire
vonatkozdan meghatarozza (Kbt. 6.8.):
a kozbeszerzési eljardsok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
felelGsségi rendjét,
a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek
felelGsségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
a koézbeszerzési eljards soran hozott déntésekért felelés személyt, személyeket,
illetéleg testtileteket.

(2) Az Onkorményzat kézbeszerzési targyu eljardsait és dontéseit Balatonfoldvar Varos
Onkormanyzat Polgadrmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) - igény szerint kiilsé
szakértd bevonasaval - késziti elé és folytatja le. A Szabdlyzat az Onkormanyzatra,
valamint a Hivatalra vonatkozé helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot
és a Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyitt kell hasznalni és alkalmazni.
A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazédsa soradn figyelembe kell venni a Kozbeszerzések
Tanacsanak ajanlasait és a Tanacs elnckének tajékoztatoit is.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat valamennyi, a Kbt. hatélya ala
tartozd beszerzésére. Ezen szabalyzat szabdlyait nem kell alkalmazni akkor, ha a
becsiilt érték meghatarozdsa ill. az egybeszamitdsi szabalyok alkalmazéasaval
megallapithat6, hogy jogszer(ien nem sziikséges a Kbt. szerinti kézbeszerzési eljaras
lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt-ben meghatarozott kivételi kérbe tartozik.

(4) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed:
- valamennyi, az Onkormanyzat koézbeszerzéseit elGkészité, a kozbeszerzési
eljarasokba bevont személyre,
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az Onkormanyzat altal megbizott szakértére - a szakérté megbizdsanak tartalma
szerint- azzal, hogy a vellik kdétendé megbizasi szerzGdésekben érvényesiteni
kell e szabalyzat eldirasait

a biralé bizottsagra,

dontéshozo személyére.

(5) A Szabalyzattal 6sszhangban minden egyes eljarasnal belsé felelésségi rend késziil az
1. sz. minta alapjan.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és 6sszegzésének rendje

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején,
lehetbleg az elsé kdzbeszerzési eljarast megel6z6en, de legkésébb aprilis 15. napjaig
éves Osszesitett koOzbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol. A kézbeszerzési tervet a kozbeszerzési koordinator (jegyzdé), vagy
kiils6, megbizott szakérté, Balatonféldvar Véros Onkormdnyzat jegyzdjével
egylttm(ikbdve késziti el, és a KépviselGtestiilet hagyja jova. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos adatnak mindstl, legalabb &t évig meg kell érizni.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a
kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositottol eltéré kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras akkor folytathatd le, ha
elére nem lathatd okbdl elGallt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas merllt fel.
Ilyen esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell és abban a modositast és
annak indokat is at kell vezetni.

A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat és hataskor
cimzettje a Kézbeszerzési koordinator (jegyz&). Az elfogadott kézbeszerzési tervet az
év soran a Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiils6é, megbizott szakértd
folyamatosan aktualizalja a tervezett és nem tervezett év kézbeni valtozasokkal.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban meghatarozott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatédsanak kételezettségét.

A targyévben lefolytatott kézbeszerzési eljarasokrol éves statisztikai 6sszegzeést kell
késziteni, melyet legkésébb a targyévet kovetdé év majus 31. napjaig meg kell
kiildeni a Kozbeszerzések Tanacsa szamara. A statisztikai 6sszegzést a Kézbeszerzési
koordinator (jegyz6) vagy kiils6, megbizott szakérté késziti el és elvégzi az ezzel
kapcsolatos valamennyi feladatot.

3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré (a tovabbiakban: Ajanlatkéré) minden egyes
kozbeszerzési eljarasat - annak elGkészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedéen - irasban, illetéleg - a Kbt. 20. § (1) bekezdés alkalmazasa
esetén kiilén jogszabaly szerint dokumentalni kell, oly médon, hogy a nyilvdnossag
biztositéasat a Kbt. szerint kell elvégezni. Az Ajanlatkér6 honlapjan toérténd
kozzétételért a Kozbeszerzési koordinator (jegyzd) vagy kiils6, megbizott szakértd
valamint az 6nkormanyzati honlap szerkesztésége felelosek.
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(2)

(3)

(4)

A kozbeszerzéssel kapcsolatban barmilyen jognyilatkozatot tenni csak irdsban és
csak az arra feljogositott személy tehet.

A kozbeszerzési eljaras elkészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetdleg
a szerzbdés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megé&rizni.

Az Ajanlatkéré a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak elGirdsai szerint
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsdgos - mas iratoktdl
elkilonitett — elhelyezésérdl, kezelésérdl és megoOrzésérdl.

(5) Az egy ugyhoz (egy eljarashoz) kapcsolédé valamennyi iratot egyben, folyamatos

(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a Polgarmesteri Hivatal birtokabdl
kikeril, arrél haladéktalanul masolatot kell az aktédban elhelyezni, melyen fel kell
tiintetni, hogy az eredeti okirat mely személynél/szervnél taldlhaté meg.

4. pont
A hataridok szamitasa

A napokban, hénapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy id6tartamba
(a tovabbiakban egyiitt: hataridé) a kezdénap nem szamit bele. Kezdénap az a nap,
amelyre a hataridé6 megkezdésére okot add cselekmeény vagy egyéb kortilmény esik.

A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon' a napon jar le, amely
szamanal fogva a kezddénapot kdéveté napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat
hénapjaban hidnyzik, a honap utolsé napjan.

Ha a hataridé utolsé napja nem munkanapra esik, a hatarid6 csak az ezt kévetd
legk&zelebbi munkanapon jar le.

A hirdetményben (felhivasban) megjelélt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat
kévetdé napon kezdédik.

Az egyes hatarid6k betartdsarol az adott hataridével kapcsolatosan a hataskorrel
rendelkezd személy kételes gondoskodni.

> 5. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A Kbt. 10.§ szigorl dsszeférhetetlenségi szabalyokat allit fel, amelyeket az eljaras
(dokumentaciok) eldkészitésétél a kodzbeszerzési eljards teljes id6tartamara
alkalmazni kell.

A toérvény alapjan az Ajanlatkérd részér6l a kézbeszerzési eljarasba bevont személy
feleldssége, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran az ésszeférhetetlenségét vizsgalja.

A
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6. pont
Titoktartas

(1) A kdzbeszerzési eljarasokrol informaciot Ajanlattevéknek, potencidlis Ajanlattevéknek
csak irasos formaban lehet adni, amely téjékoztatasnak meg kell felelnie a hivatalos
kimend levelekre vonatkozé dnkormanyzati szabalyoknak.

(2) Ezen felul sem az Ajanlatkéré munkavallaléja, sem a kozbeszerzési eljarasban
résztvevé barmely személy nem adhat széban vagy irdsban informaciét, kivéve az
eljardsokhoz kapcsolddd kiegészité tajékoztatasokat, konzultacidkat és a helyszini
bejarasok soran nyujtott informacidkat, amelyekrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(3) A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljardsba bevont személyek
(szervezetek) kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat bizalmasan kezelni.
Amennyiben valamely személy esetében kideriil, hogy a megszerzett informaciokkal
visszaélt, azokat bizonyos Ajanlattevéknek jogosulatlanul tovabbitotta, a
kézbeszerzési eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasardl
- ha indokolt - gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfelelé jogi
eljarast (munka-, polgéari- vagy biintet6jogi) kell kezdeményezni.

(4) A titoktartds kiterjed az Ajanlattevoktol bekért vagy kapott informacidkra is. A
kbzbeszerzési eljarasban résztvevoé személy az Ajanlattevoktdl tudomasara jutott
informacidkat kételes bizalmasan kezelni, azokat csak a koOzbeszerzési eljaras
kapcsan hasznalhatja fel.

(5) A kozbeszerzési eljarasban résztvevé  valamennyi személy  koteles
dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tenni (2. sz. melléklet).

I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

7. pont
Kozbeszerzési eljaras eldkészitésének meginditasa, beszerzési
igények mindsitése

(1)A  kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljards elbkészitésének
meginditdsarél a Polgdrmester vagy a Jegyz6 doént. A koézbeszerzési eljaras
meginditasanak elrendelése a belsé feleldsségi rend elkészitésével térténik.

(2) A kézbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditdsarol a Polgarmester vagy
a jegyz6 koteles irdsban tajékoztatni a KépviselGtestiiletet, amely meghozza az
eljarast megindité dontést.

a. A Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiils6, megbizott szakértdé feladata a
felmeriilé beszerzési igények kdzbeszerzési szempontbdl térténé mindsitése, azaz
annak megitélése, hogy a beszerzés kbzbeszerzés koteles-e.

b. Az Ajanlatkéré beszerzéseinek tipusait a Kézbeszerzési koordinator (jegyzd) vagy
kills6, megbizott szakérté mindsiti, mely mindsités meghatarozza, hogy mely
beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabdl ésszeszamitandd beszerzést.
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8. pont
Kozbeszerzési eljarasok el6készitése

(1) Az egyes eljarasok el6készitését a Polgarmester vagy a Jegyz6 hagyja jova, rendeli
el. Az eljarasok el6készitését és iranyitasat a Kozbeszerzési koordinator (jegyzd)
vagy kiils6, megbizott szakérté végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos (masra nem
delegalt) feladatok ellatasaért.

(2) Az el6készités korébe tartozé feladatok kiilonésen:

- becsilt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetéleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és tipus kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevans hataridék, hatarnapok megjelélése (ide értve az egyes hataskorok
gyakorldira vonatkozoé hatarnapot és hataridoét is),

- dokumentacio elkészitése kiilonés tekintettel a kdzbeszerzési muszaki, szakmai
leirdsra és a szerzOdéstervezetre (szerzddési feltételekre),

- bevonandé személyek megbizésa.

(3) Az egyes kozbeszerzési eljarasok el6készitése soran - kliléndsen a becsllt érték
meghatdrozdsa és a beszerzésekkel kapcsolatos koévetelmények meghatarozésa
soran - a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatban megfelel6 szakértelemmel rendelkez6
személy bevonasa kotelezé.

(4) Az elokészitést ugy kell megvaldsitani, hogy a kdzbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési
tervben meghatarozott idépontban megindithato legyen.

9. pont
Az ajanlatkéro nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek

(1) A kézbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kulonésen annak el6készitése,
a felhivdas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az
ajanlatkér6é nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek megfeleld - a
kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkezniik.

(2) A kiils6 szakérté igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az ajanlatkérd
nevében eljarg, illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 8.§ (1)
bekezdés szerinti kbvetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kdzremiikodo
tagjai, munkavallaldi, illetéleg a szervezettel k&tott polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenyked6k kozott legaldbb egy olyan személy van, aki
megfelelé kdzbeszerzési, jogi szakértelemmel rendelkezik.

(3) Amennyiben az eljarashoz sziikséges szakértelem a szervezeten beliil nem
biztosithaté megfeleléen, kiilsé szakérté bevondsaval kell a jogszabalyoknak vald
megfelelést biztositani. A kils6é szakérté rendelkezésre allasarol a jegyzd koteles
gondoskodni.

(4) A kdzbeszerzési térvény alkalmazasa esetén a kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szereplo
(www.kozbeszerzes.hu laprél elérhetd), hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoét jogosult
bevonni. A hivatalos kdzbeszerzési tandcsad6 bevonasarol a Jegyz6 gondoskodik.
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(5)

(1)

(2)

Az eljarasban résztvevé személyek megbizatdsa a Dontéshozé vagy az altala
felhatalmazott személy (Polgarmester) irdsos felkérését kévetéen kezdédik (megbizd
levél - 3. sz. melléklet)

A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI ES FELADATAIK

10. pont

Kdzbeszerzési koordinator szerepe és feladatai

Az Onkormanyzat kozbeszerzéseinek a torvényi elSirasoknak megfeleld
lebonyolitasarél a Jegyz6, mint kozbeszerzési koordinator gondoskodik, amelyhez
kiilsd, megbizott szakértét vonhat be.

A koordinator (jegyz6) f6 feladata az alabbiak biztositasa:

e az éves kozbeszerzési terv Gsszeallitasa,

e« a konkrét kozbeszerzési eljardsokhoz nem kapcsolodé — koézbeszerzeési
adatszolgéltatds elvégzése, nyilvdnossag biztositasa a Kbt. elGirasainak
figyelembevételével,

a beszerzési igények mindsitése,

e becsiilt érték meghatarozasa,
eljarasi rend és tipus kivalasztdsa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztositd eljarasi forma kerGljon kivalasztasra

« felhivas elkészitése, kizard okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,

e relevans hataridék, hatdrnapok megjelolése (ide értve az egyes hataskordk
gyakorldira vonatkozé hatarnapot és hataridét is),

e dokumentacié elkészitése kilonos tekintettel a kdzbeszerzési miiszaki szakmai
leirdsra (minden esetben bevonva a kbézbeszerzés targya szerinti szakértot) és a
szerzédéstervezetre (szerzédési feltételekre). A szerzOdeéstervezet (szerzddési
feltételek) elkészitésébe a jogi szakérté bevonasa kotelezd. A jogtanacsos és a
Kozbeszerzési koordinator (jegyzd) felel a szerzédés jog és célszer(iségéért. Az
eljardsokban teljes szerzédeéstervezetnek vagy szerzddéses feltételeknek kell
bekerdlni.

e részvétel a konzulticion, helyszini bejarason, jegyzékonyv felvételének és
megkiildésének biztositdsa az eljarasban érintett szervezeteknek,
hirdetmények feladasa,

e dokumentacié rendelkezésre bocsatasa Ajanlattevék szamara,

a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz szikséges valamennyi dokumentum
elkészitése, elGkészitése, illetve intézkedés megtétele,

« az eljaras soran beérkezd kérdések kezelése, megvalaszolasa,

« részvétel az ajanlatok bontdsan, jegyzékonyv felvétele és megktildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

« Déntéshozé dontései alapjan az eredményhirdetéshez sziikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitdsa, amennyiben az adott eljarasban
sor kerlil eredményhirdetésre,

« a kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkétott szerzédésekhez kapcsolodo
tajékoztatas elvégzése,

« jogorvoslati eljards esetén Balatonfoldvar Varos Onkormanyzatot képviseld
jogasz(ok) (jogi szakérték tevékenységének segitése,

e« a Birdlé Bizottsdg miikddésével Osszefliggd minden irat megdrzéseével,
archivalasaval, rendelkezésre bocséatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

o jegyzOkonyv készitése:

o minden Birdlé Bizottsagi Glésrdl,
o helyszini bejarasrél / konzultaciérdl,
o az ajanlatok bontasrol,
kimend faxok, levelek aldiratésa az aldirasra jogosult személlyel (személyekkel),

8 26
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(3)

(1)

e visszaérkezd tértivevények, faxigazolasok archivaldasa, annak ellenérzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitas ,eredményes” volt-e,

* megjelend hirdetmény ellenérzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat altal
feladottal,

e az eljaras lezarasakor az ajanlatok 6sszes példanyanak begylijtése a Birdld
Bizottsag tagjaitol,

e az eljaras adminisztrativ lebonyolitasa és lezarasa, a nyilvanossag Kbt.-ben eldirt
modon térténd biztositasa.

A koordinator (jegyz6) a Polgarmesteri Hivatalon bellil a kdzbeszerzés tertliletének

legfébb szakmai felel6se, akinek els6dleges feladata, amelyhez kiilsG, megbizott

szakértét vehet igénybe:

e kozbeszerzési kérdésekben maddszertani allasfoglalas kiadasa, a Kbt. elGirdsainak
gyakorlati értelmezése,

e kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsag, a Kézbeszerzések Tanacsa és a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag, valamint a birésagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatdnak megismerése.

11. pont
Biralo Bizottsag

Minden egyes kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdanak dontés-elékészitése érdekében
Birald Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag) kertl feldllitdsra. A Bizottsagban az
Onkormanyzat szervezeteivel alkalmazotti jogviszonyban nem all6 személy is részt
vehet (a tovabbiakban: kilsés tag).

(2) A Bizottsdg mandatuma az a hidnymentes ajanlatok benyujtasatol az eljaras végéig

(3)

(4)

(3)

(6)
(7)

(8)

tart, ami az eredményrél vagy eredménytelenségrdl szo6lé tajékoztaté hirdetmény
megktildésének idépontja vagy a szerzédéskotés napja.

A Bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén - a Kozbeszerzési
koordinator (jegyzo) javaslatara - irasban a Déntéshozé jeldli ki.

A Bizottsag létszama legalabb 4 f6, és kotelez6 tagjai a kovetkezok:

- koézbeszerzési koordinator (jegyzd) vagy kiils6, megbizott szakértd, (jogi és
kdzbeszerzési szakértelem sziikséges),

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy, vagy (a
hivatalon beliili megfelelé szakértelem hianyaban) kllsés szakértd,

- a pénziigyi munkatars vagy (megfelel6 szakértelem hidnydban) kiilsds szakeértd,

- adontéshozo altal delegalt személy.

A bizottsagi tagok kijel6lésekor - illetve helyettesitések esetén - figyelembe kell
venni a Kbt. ide vonatkozé rendelkezéseit. A Bizottsdg megalakuldsakor részletesen
ismertetni kell a tagokkal az osszeférhetetlenségi elGirasok tartalmat és annak
kévetkezményeit.

A Bizottsag elndkét aki a Bizottsdg munkajat irdnyitja. a Dontéshozo jeldli ki,

A Bizottsdg tagjainak kételezd személyesen részt venni a Bizottsdg munkajaban és a
Bizottsagi uléseken. Amennyiben valamely tag a részveételre akar csak iddlegesen is
képtelenné valik (betegség, szabadsag stb.), kételes azonnali hatallyal jelezni azt a
Bizottsag EInékének, aki haladéktalanul kijeléli az 6t helyettesité személyt.

A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a kijel6lt tagok tobb mint fele jelen van.
Szavazas esetén minden bizottsdgi tag szavazata azonos értékli. A Bizottsag
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(9)

(10)

(11)

(1)

déntéshozatalahoz a jelenlévé tagok tobb mint felének azonos tartalmi szavazata
szlikséges. Szavazategyenl6ség esetén az Elndk szavazata dont.

A Bizottsdg minden Ulésének végén meghatarozza az EIndok javaslatara, hogy
legkozelebb mikor és hol Ul dssze.

A Bizottsag feladatai:

- A Bizottsdg tagjainak a&ltalanos és kotelezd feladata az uléseken valé aktiv
részvétel, az Ulésekre vald felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé
kozremikdodes.

- A Bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezdk:

o Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele.

e Szakmai allasfoglalas az Ajanlat tartalmanak megfelelésségérdl.

e« Az Ajanlatok kiértékelése és pontozadsa (alkalmassag, érvényesség, illetve a
részszempontok alapjan)

s« A Déntéshozdnak elGterjesztés készitése a kovetkezd témakban:
o Ajanlattevé(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga.

Ajanlattevo(k) kizarasa.

Ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége.

Az eljaras eredményessége, eredménytelensége.

Déntéshozénak irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése és

nyertes Ajanlattevd személyérdl (dontés-eldkészité anyag osszeallitasa).

5 0 00

A Bizottsag Elnokének kilondsen a kévetkezdk a feladatai:
A Bizottsag 6sszehivasa.
Az Ulések vezetése.
Az Ulések napirendjének megallapitasa.
Az (j tagok személyére vonatkozd javaslatok megtétele a Dontéshozonak,
tovabba adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag
tartésan nem tud részt venni a Bizottsdg munkadjaban, vagy vele szemben
osszeférhetetlenség meral fel.

e A Bizottsag térvényes miikddésének biztositdsa.
Szavazasok lebonyolitdsa, a szavazas eredményének megallapitdsa,
szavazategyenlGség esetén déntés meghozatala.

e A Bizottsagi déntés-el6készitd anyagok végsé tartalmi-formai jovahagyasa,
illetve beterjesztése a Dontéshozo elé.

e Az eljaras lezarasanak kezdeményezése a Dontéshozonal.

* @ o o

12. pont

Dontéshozo

Balatonféldvar Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré nevében lebonyolitott
kozbeszerzések esetében az ajanlattételi felhivast a képviselotestilet vagy
felhatalmazasa alapjan a polgarmester hagyja jova, az eljarast lezaré dontéseket a
képviselGtestiilet az egyéb, kozbensé dontéseket a polgarmester hozza meg.

A Déntéshozd, vagy az altala felhatalmazott személy (Polgarmester) jogosult az
eljaras belsé felelésségi rendjének megallapitdséra, a megfelelé személyek eljarasba
torténd bevondsara, a belsé felelésségi rend, a megbizd levelek és az
osszeférhetetlenségi nyilatkozatok aldirdsira, a Birald Bizottsag feldllitdsara, az
eljards meginditdsara, az ajanlati felhivads és az ajanlati dokumentacié elfogadasara,
az eljards kdzbensd déntéseinek meghozatalara (hianypétlds, kizaras, alkalmassag,
érvényesség, stb.).
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(3) Az eljards eredményének megallapitdsara, a nyertes Ajanlattevd, illetve a masodik
legjobb Ajanlattevé személyének megallapitasara, s dontésre az eljaras lezarasarol
minden esetben a KépviselStestilet jogosult.

(4) Amennyiben a Doéntéshozd az eljdrds eredménytelensége mellett dont, koteles
déntésében megjeldlni, hogy indit-e Gj eljarast ill. dontését a Kbt. kdgens szabdlyai
alapjan indokolnia kell.

(5) A Dontéshozd koteles a déntését olyan - feltéve, hogy az elSterjesztést hataridében
kézhez vette - idépontban meghozni, hogy az az eredményhirdetés (6sszegezés
megkiildése) korabban (hirdetményben, felhivdsban, dokumentaciéban, stb.)
megjeldlt idépontjaban kihirdethetd legyen.

(6) A Dontéshozd felel a dontés jog-, és célszerliségéért.

13. pont

Pénziigyi Munkatars

(1) A Pénziigyi Munkatarsnak a kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a kévetkezd
feladatai vannak:

e Az adott kézbeszerzésre vonatkozo forras meglétének igazolasa,

e Szédmla kidllitdsa (Atutaldssal toérténd teljesités esetében a szakérté irasos
kezdeményezésére) az Ajanlatkérési Dokumentaciot megvasarlok szamara.

e« Az Ajanlattevék 4&ltal benyujtott pénzigyi-szamviteli jellegli kérdések
megvalaszoladsa, a valaszok eljuttatdsa a szakért altal megjelolt hataridore.

e A Kdzbeszerzési koordinator (jegyz8) vagy kiilsé, megbizott szakértd értesitése a
befolyt ajanlati biztositékokrol, illetve az ajanlati bthOSItekok és az Ajanlatkérési
Dokumentacié ellenértékének visszautalasarol.

o Az Onkorméanyzat vezetése szamadra rendszeres pénzlgyi kimutatdsok készitése a
kozbeszerzéshez kapcsolddo koltségekrél és bevételekrol.

e A kbzbeszerzés eredményeképpen megkététt szerz6dések pénziigyi teljesitésének
kévetése, figyelemmel a Kbt. 305. §-ra, valamint az adézas rendjérdl szol6 2003.
évi XCII. térvény 36/A. §-anak (1) bekezdésére.

14. pont
Kozbeszerzési tanacsadod, lebonyolitd

Az Onkormanyzat kézbeszerzési tevékenysége sordn a képviseldtestilet vagy az altala
felhatalmazott személy jévahagyasaval lehet6ség van kiilsé szakérté bevonasara. Ennek
formai a kovetkez6k lehetnek:

(1) Kdzbeszerzési szaktandcsadds: a Polgarmester vagy a Jegyz6 javaslatdra az
Onkormanyzat a kézbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes kézbeszerzési
eljardsok soran beazonositott kdzbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti
dlldsfoglaldst, szakvéleményt kérhet. Az elkésziilt szakvéleményeket a Jegyz6
koteles megérizni és az érintett eljaras iratanyagaihoz csatolni.

(2) A beszerzés targyadhoz kapcsolédé szaktanacsadas: A Kbt. elSirja, hogy az eljarasba
bevont személyeknek, |lIetoIeg szervezeteknek megfelelé - a kézbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik (Kbt. 8.

g8). Amennylben a Polgadrmesteri Hivatal nem rendelkezik a beszerzés targyara
vonatkozéan megfeleld szint{i szaktudassal rendelkez6 munkatarssal, vagy a
beszerzés targyanak komplexitasa, specialitdsa indokolja, lehetéség van kiilsé (pl.
jogi, miszaki, pénziigyi, kozbeszerzési) szakérté bevonasara. A kiils6 szakértd jelen
szabalyzattal 6sszhangban vonhaté be Birdlé Bizottsag munkajaba.

11




Balatonféldvar Varos Onkormanyzat Kdzbeszerzési Szabalyzata

(3) Kozbeszerzési eljarasok teljes korli lebonyolitdsa: az Ajanlatkérének lehetdsége van

M

@

&)

)

@

@

&)

kiillsé szakértd megbizdsara kdzbeszerzési eljarasok teljes korl lebonyolitdsara. Az
ilyen esetekben az eljaras lebonyolitasanak feltételeit, illetve a déntési és felel6sségi
kérdéseket (pl. Biraldé Bizottsag tagjai, stb.) a megbizasi szerz6désben vagy kiilon,
csak az adott eljarasra érvényes felelfsségi rendben kell rogziteni, és az eljaras
esetében e dokumentum toélti be a Kbt. altal kotelezéen eldirt szabalyozast.

I11. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO
EGYEB RENDELKEZESEK

15. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

A felek kizardlag akkor médosithatjdk a szerzédésnek a felhivds, a dokumentécio
feltételei, illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a
szerz6déskotést kdvetden - a szerzédéskstéskor elére nem lathatd ok kdvetkeztében
- bedllott koriilmény miatt a szerzédés valamelyik fél Iényeges jogos érdekét sérti.

Annak megitélése, hogy a szerz6dés mddositdsa megtorténhet-e, illetve a szerzddés
modositdsa Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkil megtorténhet-e, a
Kozbeszerzési koordindtor (jegyzé) vagy kiilsé, megbizott szakértdé feladata. A
modositas elbirdldsakor a koordinatornak figyelembe kell vennie a Megrendel6
szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a hatarid6kre, illetve a lényeges piaci
koriilményekre vonatkozéan.

A Kozbeszerzési koordinator (jegyzd) vagy kils6, megbizott szakérté feladata a
kozbeszerzési szerz6dések modositdsardl szold tajékoztatd elkészitése, a hirdetmény
megjelentetésérdl valdé gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kodzbeszerzési eljaras lefolytatdsara van sziikség,
akkor jelen szabdlyzat szerint kell megfeleléen eljarni.

16. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa a Jegyzo
hatdskoérébe tartozik, melyhez az Ajénlatkérd kilsé jogi szakértdt igénybe vehet.

A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagot a Kézbeszerzési koordinator (jegyzd)
vagy kiils6, megbizott szakérté allitja 6ssze, amennyiben az utébbi, akkor azonnali
hatéllyal a Jegyz6 rendelkezésére bocsatja.

Az Ajanlatkéré hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa, valamint az &sszes
iratanyag eljuttatdsa az illetékes szervek szamara (Kozbeszerzési DontGbizottsag,
Kézbeszerzések Tanacsa, Eurdpai Bizottsdg, Févarosi Birésag) a Jegyzé feladata. Az
érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasaba a Jegyz6t és a jogi szakertot
kotelezé bevonni. A kdzbeszerzési eljaras iratainak kizérdlag a masolatat lehet az
illetékes szervek rendelkezésére bocsatani.
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M

)

M

2)

Az Ajanlatkéré nevében tett jogi nyilatkozatok elékészitéséhez a Jegyz6 koteles a
beszerzés targyaban jartas koztisztviseldt (szakértét), illetve az eljarast feligyeld
Biralé Bizottsag tagjait (jogi szakértét) az eljarasba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK
RENDJE

17. pont
Kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé
ellendr, illetve a Jegyz6 hataskorébe tartozik.

Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabdlyszer(iségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6édések megkdtésere,
médositasara és teljesitésére.

18. pont
Zaro rendelkezések

Az Ajénlatkérd szervezetnél kdzbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kételesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabdlyzat elGirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhato
gondosséaggal eljarni.

Jelen szabdlyzat elfogadasanak napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatdlybalépését kovetden felmeriilt kézbeszerzések esetében kell alkalmazni. Jelen
szabalyzat hatélybalépésével egyidejlileg a Balatonfoldvar Varos Onkorméanyzat
KépviselS-testillete  65/2010.(IV.22.) Kt. szam( hatérozataval j6évahagyott
Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlyat veszti.
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1. szamua melléklet

BELSO FELELOSSEGI REND - MINTA

........................ Onkormanyzat
cim
Targy: belsé felelésségi rend
............................ Onkormanyzata részére a ..o (€ljards targya)
elnevezésl .......c.cev.s . (eljarés fajtaja) kdzbeszerzési eljaras soran felmeriild ajanlatkérdi

feladatok elvégzésének és dokumentdalasanak
belsé felelésségi rendjét
az alabbiak szerint hatarozom meg:

1. Pénziigyi fedezet biztositdsa, a Kbt. 8. § (3) bekezdése szerint bizottsag tagjainak
megbizdsa, az eljaras soran kibocsatando hivatalos okiratok kiadmanyozasa

Jegyz6
feladata.

2. A kozbeszerzési eljaras teljes korli lebonyolitdsa, az eljaras dokumentumainak
Osszedllitdsa, kiadmanyozasra torténé elOkészitése, az |. pontban megjeldlt
bizottsdg munkadjanak megszervezése, dokumentdldsa, a bizottsagi tagok
munkajanak ésszehangolasa

Kuls6, megbizott szakértd
feladata.

3. A Kbt. 8. §. (3) bekezdése szerinti biral6 bizottsag tagjai

e ST SRR e e jegyz6

Tagok: i pénzligyi szakértd
...................... Kozbeszerzési koordinator vagy szakértd
...................... kdzbeszerzés targya szerinti szakértd
..................... . Déntéshozd altal delegalt személy

4. Az 1-3. pontban felsoroltak el6készité tevékenysége és javaslatai alapjan az
eljarast lezardé dontést

14
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Ao S e Képviselétestiilete
hozza meg.

A kozbeszerzési eljaras soran sziikséges egyéb dontéseket, intézkedéseket is
(ajanlattételi  felhivds megklildése, kiegészité  tajékoztatds, ajanlatok
érvényességének megallapitdsa, kizards az eljdrdsbol stb.) ..
polgarmester hozza meg.

5. A kozbeszerzési eljarast az elGkészitéstél a szerz6dés teljesitéséig irdsban
dokumentalni kell. Ez ........c.ccceevuunee. kézbeszerzési koordinator (jegyzd) feladata.

6. A nyilvanossag biztositas a Kbt-ben elGirt modon az eljaras alatt és azt kdvetden
........................................... kozbeszerzési koordinator (jegyzd) feladata.

7. Az eljards befejezésekor ..........ccccoenen kézbeszerzési koordinator (jegyzd)
gondoskodik valamennyi kézbeszerzési iratrdl, illetve arrdl, hogy azok, az eljaras
lezdruldsatdl, illetve a szerzddés teljesitésétél szamitott ot évig megdrzésre
kertljenek.

8. A kdzbeszerzési eljards fedezete a .. évi koltségvetés ... elGiranyzata terhére
biztositott. A kiilsé szakérté alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés ...
elGiranyzata terhére biztositott.

DRt oivinns P
polgarmester
Kapjak:
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2. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT - MINTA

BIOHEOEE . cxsiscvisesvisonscrssimversvasinseasing (5 1 R S ), mint az ajanlatkérd
nevében eljar6, vagy az eljardsba bevont személy a .........ccooens Onkormanyzat
FEREROR i iinns T mmmmpaics " elNevezésU .........coeerreeinenns kézbeszerzési eljarasaban

kijelentem, hogy velem szemben a kézbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX. térvény 10.

§-aban foglalt kizar6 kérilmények nem allnak fenn.

Egylttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott Uzleti

titkot megdrzém.
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3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL - MINTA

részére
A megbizas targya: Kozbeszerzési eljaras elkészitésében/Birald Bizottsag
munkajaban valo részvétel
A kdzbeszerzési eljaras targya:
A megbizas idoétartama:
A megbizottra vonatkoz6 altalanos szabalyok:
A kdzbeszerzési eljaras el6készitésében résztvevd/Bizottsag tagja felelds a Kézbeszerzési
torvény (Kbt.) eléirdsainak betartasdért és a rabizott feladatok végrehajtasaért.
A kdzbeszerzési eljaras el6készitésében résztvevd /Bizottsag tagjanak altalanos feladata
az lléseken vald aktiv részvétel, az lilésekre valdé felkésziilés, a bizottsédgi dontések

meghozataldban valé kozrem(ikédés, és a Bizottsagi elnék Utmutatdsainak megfeleléen a
kijelolt feladatok ellatasa.

Munkajat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles
végezni!

any

polgarmester

A megbizast elfogadom/ aldiras kelte:
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