Balvanyos Kozség Onkorményzat Polgirmestere
8614 Balvanyos, Kossuth L.u.68.

Tel.: 84/365-031, 20/362-7503; KRID: 447 702 333
e-mail: balvanyos@bfterseg.hu

MEGHIVO

Balvinyos Kézség Onkormsnyzatinak Képvisel§-testiilete
2024, november 11-én (hétf6) 17,00 érakor
tartando rendes iilésére

Helyszin: Kozséghdza (8614 Balvanyos, Kossuth L. u. 68.)

NAPIREND:

1./ Tajékoztaté a vagyonnyilatkozattételi- s KOMA bejelentkezési kotelezettség teljesitésérdl
ElGads: Sebestyén Gyula polgdrmester

2./ Balatonféldvari K6zés Onkormanyzati Hivatal alapité megallapoddsanak jovihagyasa
Eléads: Sebestyén Gyula polgdrmester

3./ A szervezeti és miikédési szabalyzatrol sz616 6nkormanyzati rendelet feliilvizsgalata
ElGadé. Sebestyén Gyula polgdrmester

4./ Az onkorményzat 2024. évi belsé ellenérzési tervének elfogadisa
Eléads: Sebestyén Gyula polgdrmester
Zart

1./ Kardcsonyi telepiilési timogat4s
Eléterjesztd: Sebestyén Gyula polgdrmester

2./ Onkorményzati dolgozék év végi juttatdsa
Eléterjesztd: Sebestyén Gyula polgarmester

Az irdsos elbterjesztések a meghivéval egyiitt keriilnek megkiildésre. A megjelenésre feltétleniil
szamitok!

Bélvanyos, 2024. november 6.

’ Sebestyén Gyula sk.
W) ' polgarmester
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Bilvanyos Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2024. november 11. napjan tartott
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Jegvzékdnvy

Késziilt: Balvanyos Kozség Onkoqnényzata Képviselo-testiiletének 2024. november 11. napjan 17,00
orakor tartott nyilvanos iilésérdl. Ulés helye: Polgdrmesteri Hivatal- 8614 Balvanyos, Kossuth L. utca
68.

Jelen vannak: Sebestyén Gyula polgarmester, Horvath Zoltan alpolgarmester, Barna Jénos képviseld.
Kovécs-Bognar Viktéria képviselé, Horvathné Horvath Judit képviseld, Dr. Térécsik Gabriella jegyzd,
Bicskei Lilla telepiilési referens.

Sebestyén Gyula polgarmester: Tisztelettel kiszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a testiilet 5
tagjabol 5 fo jelen van. Az iilés hatarozatképes, azt megnyitja.

Horvath Zoltdn alpolgarmester: Javasolja a napirendi pontokat a ..Polgdrmester év végi juttatdsa™
napirendi ponttal kiegésziteni.

Sebestyén Gyula polgdrmester: Felteszi szavazasra a napirend elfogadasat a meghivon szerepléd
napirendi pontokat a , Kozvildgitdsra érkezett ajanlat™ napirendi ponttal kiegészitve, és - az
alpolgarmester Gr kérésének megfelelden- a ..Polgdrmester év végi juttatdsa™ napirendi ponttokkal
kicgészitve — a javaslat elfogadasat felteszi szavazasra. A szavazdsban 5 fé képviseld vesz részr.

A képviseld-testiilet egyvhangu szavazdssal, 5 igen, 0 nem, és 0 tartézkodds szavazattal a kovetkezd
hatarozatot hozza.

Balvinyos Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
77/2024. (X1.11.) Kt. hatarozata

Bilvinyos Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete az iilés napirendjét az alabbiak szerint
hatarozza meg:

L./ Tajékoztato a vagyonnyilatkozattételi- és KOMA bejelentkezési kitelezettség teljesitésérdl
2./ Balatonféldviri Kozés Onkormdnyzati Hivatal alapité megdllapoddsinak Jjovihagydsa
3./ A szervezeti és mitkodési szabdalyzatrdl sz6l6 onkormdnyzati rendelet feliilvizsgdlata

4./ Az onkormdnyzat 2024. évi belsd ellendrzési tervének elfogadidsa

5./ Kozvilagitasra érkezett ajaniat

6./ Polgdrmester év végi juttatisa

Felelos: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatarido: 2024. november 11.

1./ Tajékoztatd a vagyonnyilatkozattételi- és KOMA bejelentkezési kitelezettség teljesitésérol
Eldadé: Sebestyén Gyula polgarmester

Eléterjesztés irdsban csatolva.

Sebestyén Gyula polgdrmester: Atadja a szot Barna Jénosnak, az Ugyrendi Bizottsag elndkének.

Barna Janos az Ugyrendi Bizottsag elndke: frasban mindenki megkapta az 4ltalanos tajékoztatast a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban, melyek leadasi hatarideje oktdber 31. napja volt. A Bizottsag
megallapitotta, hogy mindenki hataridoben leadta a 2024. évre vonatkozd vagyonnyilatkozatat. Aki
2024. januarban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett volt, visszakapta az akkor leadott nyilatkozatat.
Kéri az elmondottak elfogadasat.

Sebestyén Gyula polgdrmester: Kéri, aki az Ugyrendi bizottsag elnokének tajékoztatasat a 2024, évi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban elfogadja, kézfeltartassal szavazzon.




A szavazasban 5 0 képviseld vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangii szavazdssal, 5 igen, 0 nem. és ) tartézkodds szavazaital a kovetkezd
hatarozatot hozza:

Bilvanyos Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
78/2024. (X1.11.) Kt. hatarozata

Bilvinyos Kozség Onkormdnyzatinak Képviseli-testiilete az Ugyrendi Bizottsig eldterjesztése
alapjdan megdllapitia, hogy a képviselitestiilet tagjai: a polgdrmester és az onkormdnyzati képviselOk
a Magyarorszdg helyi dnkormdnyzatairdl sz016 torvényben foglalt 2024, évi vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiiknek hatdridiben eleget tettek.

Felelds: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatdridd: 2024. november 11.

Bicskei Lilla telepiilési referens: Az 6nkormanyzati képviseld megvalasztasatol szamitott harminc
napon beliil koteles kérelmezni felvételét az adozas rendjérél szolo torvényben meghatdrozott
kéztartozasmentes ad6zdi adatbazisba (KOMA). Az dnhormanyzati képviseld az adatbzzisba torténd
felvételére iranyuld kérelme benyujtasanak honapiat koveté honap utolsé napjaig — 2024. november 30.
- koteles a képviseld-testiiletnél igazolni az adatbazisba vald felvételének megtorténtét. A 2019-2024.
onkormanyzati ciklusban is jelenlévd képviselok a KOMA rendszerben megtalalhatoak, az 1)
képviselok igazoltak bejelentkezésiiket a rendszerbe.

Sebestyén Gyula polgarmester: Megkdszoni a tijékoztatast. felteszi szavazasra az eldterjesztés szerinti
hatarozati javaslat elfogadasat. A szavazasban 5 f6 képvisel$ vesz részt.

A képviselb-testiilet egyvhangii szavazdssal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartézkodds szavazattal a kovetkezd
hatarozatot hozza:

Balvanyos Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
79/2024. (XI1.11.) Kt. hatarozata

Bilvinyos Kozség Onkormdnyzatinak Képviseli-testiilete megdllapitia, hogy a képviseli-testiilet
tagjai Magyarorszdg helyi énkormdnyzatairol szolé torvényben foglalt, az addzds rendjérdl szolo
torvényben meghatdrozott koztartozdsmentes adézdi adatbdzisba valo felvételének megtirténtét

igazoltak.

Felelds: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatdridd: 2024, november 11.

2./ Balatonfoldvari Kozés Onkormanyzati Hivatal alapité megallapoddsinak jévahagydsa
El6add: Sebestyén Gyula polgarmester
Eloterjesztés irasban csatolva.

Az irdsbeli eloterjesztés ismeretében a képviselok részérdl kérdés, hozzdszdlas nem hangzott el.

Sebestyén Gyula polgarmester: Felteszi szavazasra az eléterjesztés szerinti hatdrozati javaslat
elfogadasét. A szavazasban 5 6 képviseld vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangii szavazdssal. 5 igen, 0 nem, és () tartozkoddas szavazattal a kivetkezd
hatarozatot hozza:



Balvanyos Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének
80/2024. (XI.11.) Kt. hatarozata

Bdlvinyos Kizség Onkormdnyzatinak Képvisel§-testiilete az eloterjesztéssel egyezden jovihagyja a
»Balatonfildviri Kozos Onkormdnyzati Hivatal alapité megdllapodist”™- t. Felhatalmazza a
polgdrmestert a megdllapodds aldirdsdra.

Felelis: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatdarido: 2024. november 30.

3./ A szervezeti és miikodési szabalyzatrol sz616 Snkormanyzati rendelet feliilvizsgalata
Eléadd: Sebestyén Gyula polgarmester
El6terjesztés irdsban csatolva.

Sebestyén Gyula polgdrmester: Ismerteti az elGterjesztést. Kérdés, hozzdszolas hidnyaban felteszi
szavazasra az elSterjesztés szerinti hatarozati javaslat elfogaddsat. A szavazasban 5 6 képviseld vesz
részt.

A képviseld-testiilet egyhangii szavazdssal, 3 igen, 0 nem, és 0 tartézkodds szavazattal a kovetke=d
hatdrozatot hozza:

Balvanyos Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
81/2024. (X1.11.) Kt. hatarozata

Bilvinyos Kizség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete a szervezeti és mitkodési szabalyzatrol
530l6  onkormdnyzati  rendelet  feliilvizsgdlati  eljdardsat lefolytatta, melynek eredményeként
megdllapitja, hogy a rendelet modositisa nem sziikséges.

Felelis: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatdridd: 2024. november 11.

4./ Az onkormanyzat 2024. évi belsé ellendrzési tervének elfogadisa
El6adé: Sebestyén Gyula polgarmester
Eldterjesztés irasbhan csatolva,

Sebestyén Gyula polgdrmester: Ismerteti az elbterjesztést. Felteszi szavazisra az ellendrzési és a
stratégiai terv elfogaddsat. A szavazasban 5 f6 képviseld vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangii szavazassal, 5 igen, 0 nem, és 0 tartdzkodds szavazattal a kovetkezd
hatdrozatot hozza:

Balvanyos Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
82/2024. (XI.11.) Kt. hatirozata

Bilvinyos Kizség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete Bilvdnyos Kozség Onkormdnyzatinak
2025. évi belsd ellendrzési tervét az eldterjesztés és a mellékletek alapjdn elfogadja.

Felelds: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatdarido: folyamatos, beszdamoldsra a 2026. évi zirszdmadids iddpontja.

A képviseld-testiilet egyvhangii szavazdssal, 5 igen, 0 nem, és 0 tartézkodds szavazattal a kovetkezd
hatdarozatot hozza:

Balvanyos Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének



83/2024. (X1.11.) Kt. hatirozata

Bilvinyos Kozség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete Bdlvinyos Kozség Onkormdnyzatéinak
2025-2029. évi belsq ellendrzési stratégiai tervét elfogadja.

Felelds: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatiridd: 2024. november 11.

5./ Kozvilagitasra érkezett ajanlat
Eldadd: Sebestyén Gyula polgarmester
Hatérozati javaslat irdsban csatolva.

Sebestyén Gyula polgarmester: A kdzvilagitasra vonatkozo szerzodése az 6nkorményzatnak 2024.
december 31. napjan lejar. Az Audax Renewables Kft.-tol indexalt 4rajanlat érkezett, mely azt jelenti,
hogy nem fix aron, hanem a tdzsdéhez igazodva hatarozzdk meg a fizetendd dijat. Maximum két évre
lehet k&tni. Javasolja, hogy csak egy évre kdssenek szerzddést.

Képviseldk egyiittesen: Egy évre kissenek szerzédést.

Sebestyén Gyula polgdrmestei: Felteszi szavazésra, aki egyetért azzal, hogy 2025. januar 1. napjatol
2025. december 31. napjaig az AUDAX Renewables Kft.-t6l vételezzék Balvanyos Kozség
kozvilagitasat, kézfeltartassal szavazzon. A szavazasban 5 f6 képviseld vesz részt.

A képviselG-testiilet egyvhangii szavazdssal, 5 igen, 0 nem. és 0 tartozkodds szavazatial a kovetkezd
hatarozatot hozza:

Balvanyos Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
84/2024. (XI.11.) Kt. hatarozata

Bilvinyos Kozség Onkormdnyzatdnak Képviseli-testiilete vigy dont, hogy 2025.janudr 1. napjatél
2025. december 31. napjdig Balvinyos Kizség kozvilagitdsdt az AUDAX Renewables Kft.-t61 -indexalt
dron- vételezi. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a szerzodés meghkotésére.

Felelds: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatdridd: 2024. november 13.

6./ Polgarmester év végi juttatisa
Eléado: Horvath Zoltan alpolgarmester
Szobeli elbterjesztés.

Sebestvén Gyula polgarmester: Atadja a szét Horvath Zoltan alpolgarmesternek. Bejelenti személyes
érintettségét, és kéri kizarasat a dontéshozatalbol. A szavazasban 4 6 képviseld vesz részt.

A képviseld-testiilet egyhangti szavazdssal, 4 igen. 0 nem, és 0 taridzkodds szavazattal kivetkezd
hatarozatot hozza:

Balvinyos K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
85/2024. (XI.11.) Kt. hatarozata

Bilvinyos Kozség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete a polgdrmester év végi juttatisdnak
megdllapitisa kapesdn tudomdsul veszi Sebestyén Gyula polgdrmester személyes érintettségre valo
hivatkozdsdt, és kizdrja a dontéshozatalbol.

Felelds: Horvith Zoltdn alpolgdrmester
Hatdridd: 2024. november 11.



Horvath Zoltan alpolgdrmester: Javasolja, hogy a polgarmester éves munkajanak elismeréseként
egyszeri netté 100.000 Ft jutalmat kapjon.

Képviseldk egviittesen: Egyetértenek a javaslattal.

Horvath Zoltan alpolgarmester: Kéri, aki egyet ért azzal, hogy Sebestyén Gyula polgarmester, egyszeri
nettd 100.000 forint jutalmat kapjon. kézfeltartassal szavazzon. A szavazisban 4 f6 képviseld vesz részt.

A képviseld-testiilet egvhangti szavazdssal, 4 igen, (0 nem, és 0 tartozkodds szavazattal kivetkezd
hatdrozatot hozza:

Balvanyos Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
86/2024. (XI.11.) Kt. hatarozata

Bdlvinyos Kozség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete Sebestyén Gyula polgdrmester részére,
munkdjanak elismeréseként egyszeri, netté 100.000 Ft jutalmat dllapit meg. A jutalom forrdsa a 2024.
évi koltségvetés dltalanos tartaléka. A testiilet felkéri az alpolgdrmestert a sgiikséges intézkedések
megtételére.

Felelds: Horvdth Zoltan alpolgdrmester
Hatdrido: 2024, december 15.

Sebestyén Gyula polgarmester: Egyéb észrevétel, javaslat hianyaban az {ilést berekeszti.

k.m.f.

Al il &»{;&L
Dr. Téréesik ‘Gabriella
jegyzo

<7 e Cyn
Sebestyén Gyula
polgarmester




Balvinyos Kozség Onkorm4nyzata
8614 Balvanyos, Kossuth L. u. 68. Tel.: 84/365-031, e-mail: balvanvos@bfterses.hu

ELOTERJESZTES

Balvanyos Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2024. november 11. napjin tartandé iilésére

Az elbterjesztés targya: Téjékoztatdé a vagyonnyilatkozattételi- és KOMA bejelentkezési
kotelezettség teljesitésérol

Dontéshozatal: Egyszeri tobbséggel

Térgyalés: Nyilvanos tilésen

Tisztelt Képviselo-testiilet!

1./ Az Onkorminyzati képviseldé a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a
megvalasztasatél, majd ezt kvetéen minden év janudr 1-jét61 szamitott harminc napon beliil
koteles eleget tenni (Motv. 39. §).

Amennyiben a képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét elmulasztja — annak
benytjtasdig — a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijban, természetbeni juttatdsban
és koltségtéritésben nem részestilhet /Motyv. 39. § (2) bek.].

A vagyonnyilatkozatot a szervezeti és mitkodési szabalyzatban erre kijelslt Ugyrendi Bizottsag
tartja nyilvan és ellenérzi.

A képviseld €s hozzatartozoja trgyévben tett vagyonnyilatkozatanak benyujtasat kévetden, a
vagyonnyilatkozat-vizsgalé bizottsdg a képviselének visszaadja az elézé évre vonatkozd
vagyonnyilatkozatat.

Nyilvénos tilésen kell megtargyalni a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérdl sz616
beszdamolét mind a feladatra kijelolt bizottsdgnak, mind pedig ezt kovetden a képviseld-
testiiletnek is (az Motv. értelmében zart {ilés abban az esetben tartandd, ha vizsgalat indul a
vagyonnyilatkozat tartalméval kapcsolatban).

Az Ugyrendi Bizottsag megallapitotta, hogy Balvanyos Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének tagjai vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének hatéridében eleget tett.

2./ Az Onkormanyzati képviseld megvélasztasatdl szamitott harminc napon beliil kételes
kérelmezni felvételét az addzés rendjérdl szolo térvényben meghatérozott koztartozdsmentes
adozoi adatbazisba (KOMA). Az dnkorméanyzati képviseld az adatbazisba torténd felvételére
iranyul6 kérelme benyujtdsanak hénapjat kdvetd honap utolsé napjaig — 2024. november 30. -



kételes a képvisel6-testiiletnél igazolni az adatbazisba vald felvételének megtorténtét. (Motv.

38. § (4) bekezdés)
A 2019-2024. onkormdnyzati ciklusban is jelenlévé képvisel6k a KOMA rendszerben
megtaldlhatéak, az vij képviseldk igazolidk bejelentkezésiiket a rendszerbe.

I.Hatéarozati javaslat

r

Bdlvinyos Kizség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete az Ugyrendi Bizottsdg
eléterjesztése alapjdn megdllapitia, hogy a képviseltestiilet tagjai: a polgdrmester és az
onkormdnyzati képvisel6k a Magyarorszdg helyi inkormdnyzatairdl sz616 torvényben foglalt
2024. évi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek hatdridében eleget tettek.

II.Hatérozati javaslat

Bdlvinyos Kozség Onkormdnyzatinak Képvisel-testiilete megdllapitja, hogy a képviselo-
testiilet tagjai Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl sz6l6 torvényben foglalt, az addzds
rendjérdl szolo torvémyben meghatdrozott koztartozdsmentes addzéi adatbdzisba vald
Selvételének megtorténtét igazoltik.

Bélvéanyos, 2024. november 6.

Sebestyén Gyula
polgarmester

Térvényességi ellendrzésre bemutatva:

EHenjegyeztes wuvuswsvimarassrmsnmwini
Dr. Tor6csik Gabriella jegyz6



BALATONFOLDVARI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE
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BALATONFOLDVAR-BALVANYOS-KEREKI-PUSZTASZEMES-SZANTOD

ELOTERJESZTES

Balatonfoldvar Varos, Balvanyos Kozség, Kereki Kozség, Pusztaszemes Kozség,
Szantéd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2024. november hénapban tartandé iilésére

Targy: Balatonfoldvari Kozés Onkormanyzati Hivatal
alapité megallapodas jévahagyasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 84. §-anak (1) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képvisel6-testiilete az
onkorményzat mitk6désével, valamint a polgérmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatok
elldtaséra polgarmesteri hivatalt vagy kézés 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

A Motv. 85. § (1) és (3) bekezdése szerint ,,K6zos dnkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a
jéarason beliili kozségi Onkorményzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete vélasztja el egymastdl, és a kozségek lakossagszama nem
haladja meg a kétezer fot. A kétezer {6 lakossdgszamot meghaladé telepiilés is tartozhat k6zos
onkormaényzati hivatalhoz.

(3) Kozo6s onkorményzati hivatal 1étrehozasérdl vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
6nkorményzatok képviselé-testiiletei az 4ltalanos Snkormanyzati vélasztasok napjat kévetd
hatvan napon beliil kozigazgatasi szerzédésben 4llapodnak meg. A megallapodas az 4ltalanos
6nkorményzati vélasztasokat kévetd év januar 1-jén 1ép hatélyba.”

A Balatonfoldvari Kozos Onkorményzati Hivatalt 2013. januér 1-i hatéllyal hét telepiilés
Balatonfoldvar, Béalvanyos, Kereki, Pusztaszemes, Szantéd, Sz6lad, Teleki onkormanyzata
hozta létre a korabbi Korjegyz6ség atalakitiséval.

A 2024. jinius 9-1 5nkorményzati valasztst kovetden a hét telepiilés polgarmestere, a jegyz6,
az aljegyzd ¢s a pénziigyi osztélyvezetd részvételével tobb targyalds tortént annak érdekében,
hogy a torvény szerinti 60 napon beliil elokészitésre keriiljon a megéllapodas, és biztositotta
valjon a hivatal miikodése.
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Az egyeztetések alapjan 6t telepiilés onkorményzata csatlakozik a kozds Onkormanyzati
hivatalhoz, vesz részt annak miikodtetésében, Szolad és Teleki Kozség Onkormanyzata
K épviseld-testiilete gy dontott, hogy mas kozos 6nkorményzati hivatalhoz csatlakozik.

Az elmult &t éves id6szakban egyértelmiivé valt, hogy az 4llam &ltal nydjtott normativa kdzel

sem fedezi a hivatal miikddtetésének koltségét, ezért sziikségessé valt annak kiegészitése a
telepiilések egyiittes koltségviselése mellett.

Hatdrozati javaslat:

................................. Onkorményzatanak Képviseld-testillete az elbterjesztéssel
egyezben jovahagyja a ,Balatonfoldvari Kozos Onkorméanyzati Hivatal alapit6
megallapodast”- t.

Felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas alairdsara.

Végrehajtasért felelés személy megnevezése
..................... polgarmester

Hataridé megjeldlése
2024. november 30.

Tisztelettel:

Balatonfoldvar, 2024. november 8.

dr. Tér6csik Gabriella
jegyzd
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BALATONFOLDVARI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAPITO MEGALLAPODAS

I. PREAMBULUM

Magyarorszég helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban:
Motv.) 85. §-4nak (1) bekezdése alapjan

Balatonfoldvar Viros Onkorményzata (8623 Balatonfoldvar Petéfi u. 1.) képviseli
Holovits Gyorgy Huba polgarmester

Balvanyos Kézség Onkormanyzata (3614 Bélvanyos Kossuth u. 68.) képviseli Sebestyén
Gyula polgarmester

Kereki Kozség Onkormanyzata (8618 Kereki Pet6fi u. 64.) képviseli Csicsai Laszld Viktor
polgarmester

Pusztaszemes Kézség Onkormanyzata (8619 Pusztaszemes Kossuth u. 53.) képviseli Csicsa
Déniel polgarmester

Szantéd Kozség Onkormanyzata (8622 Szantdd Iskola u. 9.) képviseli Vizvar Attila
polgarmester

kozds Onkormanyzati hivatalt hoznak létre az &nkormanyzat miikodésével, valamint a
képvisel§-testiilet a polgarmester és a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre
valé elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

Ennek megvaldsitasa soran cél tovabbd, hogy a telepiilések lakosai azonos szinten jussanak
hozzd a hivatali szolgaltatdsokhoz, az Onkormdanyzati szféraban ellatott kozigazgatasi
szolgaltatdsokat is szakszerfien, gyorsan, takarékosan és megfeleld minéségben lehessen
biztositani az igyfelek szdmara.

II. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MEGNEVEZESE SZEKHELYE

1.) A kozos 6nkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése:
Balatonfoldvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
Réviditett név: BKOH
2.) Székhely cime: 8623 Balatonfoldvar, Petéfi Sandor utca 1.

3.) A Balatonfoldvari Koézos Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé onkormanyzatok
megnevezése:
a.) Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata
b.) Balvanyos Kézség Onkormanyzata
c.) Kereki K6zség Onkormanyzata
d.) Pusztaszemes Kézség Onkormanyzata
e.) Szantéd Kozség Onkormanyzata
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4.) A Balatonféldvari Kozos Onkormanyzati Hivatal jogallasa: a Hivatal 6nall6 jogi
személyiséggel rendelkezd onélldan mitk6ds és gazdalkodo koltségvetési szerv.

5.) A Balatonfoldvari Kozoés Onkormanyzati Hivatal létrehozasanak idépontja: 2013.
januér 1., a jelen megallapodas hatdlybalépésének napja. 2025. januar 1. napja.

6.) A Balatonfoldvari Kozés Onkorméinyzati Hivatal illetékességi teriilete:
Balatonfoldvar, Bélvanyos, Kereki, Pusztaszemes, Szantod telepiilések kozigazgatasi
tertilete.

7.) A kozos onkormanyzati hivatal feladata:

A kozds onkorményzati hivatal a résztvevé kozségek kozigazgatasi és allamigazgatési
feladatainak hatékony és takarékos ellatdsara szolgél, elldtja az onkormanyzatok
muikodésével, valamint a polgarmester és a jegyzo feladat- és hataskérébe tartozod
ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtisdaval kapcsolatos feladatokat. A
hivatal kézremikodik az 6nkormanyzatok egymads, valamint az allami szervek kozotti
egylittmiikddés dsszehangolasaban.

IILA KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELEPITESE

1.) A Balatonfoldvari Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

Jegyzd

Adodligyi ligyintézdk
Palyazati, testiileti referens
Epitésiigyi ligyintéz6
[gazgatasi ligyintéz6

Aljegyz6 — Hatbsagi és Szervezési Osztaly egyben Osztalyvezets

Testiileti referens
Ugykezel6k

Fizikai dolgozdk
Informatikus

Hatdségi ligyintézok
Ugyfélszolgalati megbizottak

Pénziigyi Osztély

Osztalyvezet6
Koltségvetési tigyintézok
Kistérségi ligyintézé

A hivatal 1étszdma 2025.01.01-t61 32 f6.






BALATONF OLDVARI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

—A N o s
. 4 s,““ﬂ\\ hLAI\lTOD

BALATONF OLDVAR BALVANYOS-KEREKI-PUSZTASZEMES-SZANTOD

A hivatal létszama 2026.01.01-t61 28 £6.
2.) Kirendeltség, ligyfélszolgalat

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye Balatonfoldvar.

Alland6 kirendeltség Szantdd telepiilésen mitkodik.

Ugyfélszolgilat — az iigyfélfogadas rendje szerint — Balvanyos, Kereki, Pusztaszemes,
telepiilésen muikodik.

A koz0s dnkorményzati hivatalban foglalkoztatott kézszolgalati jogviszonyban allok
munkavégzésének helyét a jegyzd a munkakdri leirdsokban hatirozza meg,
figyelembe véve a koOz0s Onkorményzati hivatal szervezeti és miikddési
szabalyzatdban meghatérozottakat.

A dolgozdk személyi anyagénak tarolasa és kezelése a székhely telepiilésen torténik.

IV.AZ UGYFELFOGADAS

1.) A kozos onkorményzati hivatal ligyfélfogadasi rendjét a kozos 6nkorméanyzati hivatal
szervezeti €s mlikodési szabalyzata tartalmazza.

Ugyfélfogadas idépontja:

Balatonfoldvar minden szerda 8.00 - 12.00
Bélvanyos minden hétfé 10.00 -12.00
Kereki minden szerda 8.00 - 10.00
Pusztaszemes minden csutortok 8.30 - 10.30
Széantod minden péntek 8.00 - 10.00

2.) Az lgyfélfogadas szervezésének alapelvei:

a.) Az éllampolgéarok az alapvetd kozigazgatési szolgéltatasokat helyben elérjék.

b.) Speciélis — helyben nem intézhet6 feladatok esetében — a kirendeltségen 1év6 vagy
az Ugyfélszolgalatot ellatd kozvetitsen, egyeztessen az ligyintézdvel.

c.) Az lgyfélfogaddsi munkanapokon a telepiiléseken ardnyos helyszini
tgyfélfogadast kell biztositani, figyelemmel a lakossdgszamra, ligyfélszamra és a
telepiilési hozzajarulasra. Az ligyfélfogadds a megfelel végzettséggel rendelkezd
testiileti referens Utjan biztositott legyen.

d.) Az informatikai hal6zat tegye lehetdvé a kirendeltségek és a székhely telepiilésen
1év6 ligyintézok kozotti valds ideji kapesolatot és az elektronikus {igyintézést.

e.) A beérkezett iratok rogzitése (érkeztetése) helyben torténik fliggetlentil attol, hogy
postan, személyesen vagy elektronikusan érkezett a kiilldemény.

f.) Helyben alljanak rendelkezésre az iigyinditdshoz és ligyintézéshez szikséges
formanyomtatvanyok.

g.) Elektronikusan vagy papiralapon helyben alljanak rendelkezésre a képviseld-
testiilet jegyzokonyvei, rendeletei.
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V. A KOZOS ONKORMANYZATA! HIVATAL MUKODESENEK
ALAPKERDESEI

1.) A székhely telepiilésen biztositani kell vezetékes internet Osszekottetést, az
egységes informatikai rendszert, az egységes hivatali honlapot.

2.) Valamennyi résztvevé telepiilésen biztositani kell az alapszolgaltatasok keretében
az informatikai szolgéltatist, az iktatdsi, Ugyirat kezelési és nyilvantartasi
rendszert.

3.) Mind a székhely telepiilésen, mind a részvevo telepililéseken biztositani sziikséges
a képviseld-testillet tevékenységéhez kapcsolddé adminisztrativ teenddk ellatasat.

4.) A koz6s dnkormanyzatai hivatal miikodésének feladata Balatonfoldvar véros,
Balvanyos, Kereki, Pusztaszemes, Szantod kozségek kozigazgatasi teriiletét érintd
hat6sagi, 6nkormanyzati miikodéshez kapcsolddo altalanos és gazdasagi, pénziigyi
feladatok, a képvisel6-testiilet, a polgarmesterek, a jegyzé hataskorébe tartozo
ligyek dontésre elokészitésével, végrehajtidsdval kapesolatos teenddk ellatasa.

a.) Az 6nkorményzati miikddéshez kapcsolddo éltalanos feladatok:

— képviseld-testiileti iilések el6készitése

— bizottsag(ok) mitkodésével kapcsolatos hivatali feladatok

— egyéb 4ltalanos miik6dési feladatok (nyilvantartasok, adatkezelési

feladatok)

—a képviseld-testiilet dontéseinek megfeleld kozségfejlesztési,
kozséggazdalkodasi feladatok ellatasa

— a képvisel6-testilleti dontések végrehajtasa és annak

megszervezese.

b.) Onkorméanyzati hatésagi feladatok:
— Az donkorméanyzatok hataskorébe tartozo hatdsagi feladatok
— A polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi ligyek
c.) A jegyz6 allamigazgatasi feladatainak ellatasa.
d.) Gazdasagi-pénziigyi feladatok:

—  koltségvetés, zarszamadas készitése,

— belso ellendrzés megszervezese,

— pénziigyi beszamoldk készitése,

— nyilvantartasok vezetése (vagyonkataszter,
eszkoznyilvantartasok, tovabbé valamennyi hatdsagi igazgatasi
teriileten kotelezOen el6irt nyilvantartas vezetése),

— gazdalkodassal, szamlavezetéssel kapcsolatos napi ligyek
intézése,

— héazipénztar kezelése.
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5.) A hivatal irdnyitasa

- A Kképviselo-testitletek a hivatal irdnyitdsat egylittesen gyakoroljak. Ennek
keretében dontenek a kozOs oOnkorményzati hivatal alapité okiratdnak
megallapitasardl, mddositasardl, a hivatal 1étszamardl, a fenntartdshoz sziikséges
potlolagos befizetések megéllapitédsardl, dontenek a kozds oOnkorményzati
hivatalhoz valo csatlakozasrol.

- Ajegyzb/aljegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez a telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése szikséges. Tobbségi a dontés akkor, ha -
a k0z6s Onkormanyzati hivatalt 1étrehozo telepiilések Osszlakossagat 100 %-nak
tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos szavazatok alapjan az adott
telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany Osszesitve meghaladja az 50 %-t.

- A jegyzb felett az egyéb munkéltatdi jogokat a székhely telepiilés polgdrmestere
gyakorolja.

- Balatonfoldvar véros polgarmesterének egyetértése sziikséges a kozOs
Odnkorményzati hivatal osztalyvezetdi kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez,
vezetdi kinevezés visszavonasahoz és jutalmazéasahoz.

VI.A JEGYZO

1.) A jegyzd vezeti a kozos Onkormdanyzati hivatalt. A jegyzét az aljegyzé helyettesiti,
ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

2.) Ajegyzb
a) dont a jogszabaly 4altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi igyekben;
b) gyakorolja a munkaltat6i jogokat a kézos onkorményzat hivatal koztisztviseldi €s
munkavallaloi tekintetében, tovabbd gyakorolja az egyéb munkaltatdéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében;
¢) gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatésarol;
d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselé-testiiletek, a képviseld-testiiletek
bizottsagainak {ilésén;
e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, miik6désiik jogszabalysértd;
) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;
g) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozd dllamigazgatasi ligyeket;
h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
i) dont a hataskorébe utalt onkorményzati €és dnkormanyzati hatdsagi tigyekben;
j) a hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét;
k) rbgziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a taldlt idegen dologgal kapcsolatos a
korozési nyilvantartisi rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatdsarol és
azonositasarél szolé torvény szerinti adatokat, valamint a taldlt idegen dolog
tulajdonosnak torténd atadast kdvetden torli azokat.
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3.) A jegyzd a képviselé-testiiletek iilésén minden évben beszdmol a kozOs
Onkormanyzati Hivatal munkajarol, a telepiiléseket érintd hatosagi tevékenységrél, a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasardl.

4.) A kozds dnkormanyzati hivatalt érinté tigyben a résztvevd dnkormanyzatok képviseld-
testiileteinek egylittes ilését Gssze kell hivni, ha azt barmely résztvevé onkorméanyzat
polgdrmestere irasban, a napirend megjelolésével kezdeményezi. Az Ulést a
kezdeményezés kézhezvételétol szdmitva 15 napon beliili idépontra kell 6sszehivni.

5.) Az egyiittes lilés akkor hatdrozatképes, ha azon valamennyi képviselé-testiilet kiilon-
kiilon szamitva hatarozatképes. A szavazas az adott napirendi pontr6l akkor tekinthetd
elfogadottnak, ha a napirendi ponthoz eléirt sziikséges szamu szavazat a képviselo-
testiiletek esetében kiilon-kilon rendelkezésre all.

6.) Az egyiittes tilés elokészitésérol, a meghivok és a hatarozati javaslatok kikiildésérdl a
jegyz0 gondoskodik. A hatarozati javaslat kezdeményezése esetén a kezdeményezd
polgarmester terjeszti elg.

7.) Az egylittes lilés dontéseinek végrehajtasarol a jegyzo gondoskodik.

_ VI KOLTSEGEK VISELESE,
A KOZ.0S ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGEINEK
FINANSZIROZASHOZ TORTENO HOZZAJARULAS

1.) A koz6s Oonkorményzati hivatal 6nélld koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését
fenntartdsdnak, mikodtetésének koltségeit, a jelen megéllapodasban részletezett
feltételekkel, a résztvevé 6nkormanyzatok kdzosen viselik.

2.) A kozds Onkorményzati hivatal - adott évi koltségvetési torvényben meghatérozott
mértékli — mikodési tdmogatdsat az 4allam folyositja a székhely telepiilés
onkormanyzatanak szamléjara.

3.) Az allam 4ltal biztositott norman tdl a hivatal fenntartdsdhoz torténd hozzéjarulds f6bb
elvel a korabbi gyakorlatra is tekintettel a kovetkezok:
- elsbdleges a feladatfinanszirozas (a hivatal éltal a telepiilések részére ellatott
feladatok),
- masodlagos a lakossagszam és az Uidiilési célu ingatlanszam,
- kiegészitd jellegli a nagyobb mennyiségli nem lakds céli ingatlan, valamint
jogtanacsosi feladatellatas.

4.) A koz6s Onkormanyzati hivatal mikédéséhez az allami koltségvetés altal biztositott
tamogatason felill a telepiilések az aldbbiak szerinti koltségviselésben allapodnak meg:
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a.) A székhely hivatalnak, a kirendeltségnek és az ligyfélszolgalatoknak helyet add
épuiletek, valamint berendezési és felszerelési targyak allagmegévasi, karbantartasi,
javitasi, valamint a koOziizemi dijait, tovdbba a sajat telepiilés hivataldban
(kirendeltségen) felmeriilé egyéb koltségeket (hivatalsegéd munkabére, takarito,
kézbesitdi feladatokkal megbizott dolgozd koltségei, dologi kiadésok) az ingatlan
fekvése szerint illetékes 6nkormanyzat biztositja.

b.) A k6z8s Snkormanyzati hivatal rendeltetésszerii miikodéséhez sziikséges targyi
eszk6zok hasznélatat az illetékes telepiilés téritésmentesen biztositja a hivatal
részere.

c.) A kozos onkorményzati hivatalba integrélt kistérségi munkacsoport koltségeit a
kistérségi tagonkormanyzatok viselik.

d.) Kizérélag Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata viseli a palyazatiré koltségeit, a
balatonfoldvari  Onkormanyzati  dolgozok  (kdzalkalmazottak és  Munka
Torvénykonyv alapjan foglalkoztatottak) koltségeit.

e.) Az donkormanyzatok az allami finanszirozason til a k&zds dnkorményzati hivatal
mikodtetéséhez, atadott pénzeszkozként, az alabbi hozzarulast biztositjak:
Balvanyos Kozség Onkorményzata évi hatmillié forintot,

Kereki K6zség Onkorményzata évi hatmillié forintot,

Pusztaszemes Kozség Onkormanyzata évi 6tmillié forintot,

Széantéd Kozség Onkorményzata évi huszonhétmillié-otszazezer forintot,
Balatonfoldvar Véaros Onkorményzata viseli az 4llami finanszirozas és a
teleptilések 4ltal atadott pénzeszkozon tul a ko6zés Onkorméanyzati hivatal
mikodtetéséhez szikséges hozzajarulast.

f) Felek megallapodnak abban, hogy az atadott pénzeszkéz tekintetében hozott
rendelkezésiik /VIL.4.e.) pont/ a jelen megallapodas hatalyba 1épésétd]l szamitott 5
évre sz0l, ezt kbvetden a Felek a megéllapodds ezen rendelkezését feliilvizsgaljak.

g.) Az Onkorményzatok az &llami finanszirozdson felilli, a kozos Onkorméanyzati
hivatal miikodtetéséhez atadott pénzeszkozt targyhonap 10. napjaig kotelesek
atutalni a k6z6s 6nkormanyzati hivatal szamléjara.

h.) A képviseld-testilletek rendeleteikben az 4ltaluk biztositandé tadmogatasi
eldiranyzatot szerepeltetik, a kozds Onkorméanyzati hivatal folyamatos és
zavartalan mikodése érdekében azonban az el6z0 €vi miikddési finanszirozasi
tervben meghatdrozott iitemezés és mérték szerint hozzajarulnak a koltségvetési
rendeleteik elfogadasat megelézden is.

i.) Jogszabalyvéltozas vagy a jelen megallapodds megkotésekor a kozos
onkorményzati  hivatalt  érint6  elére nem  lathat6  koltségek  és
kotelezettségvallalasok viselése tekintetében kiilon megéllapodast kell kotni.
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j.) A kozds dnkormanyzati hivatal miikodtetésében részt vevo onkormanyzatok sajat
bevételei, a bevétel keletkezési helye szerinti dnkorményzat koltségvetési bevételét
képezik, igy az Onkorményzattdl azok nem vonhatdk el (pl.: igazgatasi
szolgaltatasi dij bevétel, birsag stb.).

VIIL A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJANAK
NYILVANOSSAGA

1.) A ko6z6s Onkorményzati hivatal milkodtetése sordn valamennyi telepiilésen
biztositani kell az Onkormanyzati ¢€s hivatali munka 4tlathatdségara,
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat.

2.) A kozérdekii adatok nyilvanossdganak biztositdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasardl a jegyz6 gondoskodik a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatdban
foglaltaknak megfelelGen.

3.) A kotelez6en kozzéteendd kozérdekl adatok korét nem érinté képviseld-testiileti
dontések nyilvanossdganak biztositisa a jegyz6 feladata. A jegyz6 a hatérozatok
nyilvanossagarél a nyilvanos ilések jegyzOkonyveinek elérhetové tételével, a
rendeletek  nyilvdnossdgarél  kihirdetésiikkel  gondoskodik az  egyes
Onkorményzatok szervezeti és miikddési szabalyzatainak eldirdsai szerint.

4.) A kozérdek( adatokon tali, nyilvanossagot igényld, Onkorméanyzati kdzérdeki
informaciok és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos dontéshozok
és felelos6k az érintett polgarmesterek. Ezen informécidk nyilvénossagra
hozataldnak rendje fOszabdly szerint az egyes Onkormdanyzatok hirdet6tablajan
val6 kozzététel.

IX.ZARO RENDELKEZESEK

1.) A kozods 6nkorményzati hivatal mlkodtetése érdekében az Onkorményzatok a
jelen megallapodast hatarozatlan idére kotik.

2.) A koz6s 6nkorméanyzati hivatalhoz csatlakozni, abbdl kivalni a Motv. szabalyai
szerint lehet.

3.) A megéallapodas modositasara csak az altaldnos Onkorményzati valasztasok napjat
kovetd hatvan napon beliil van lehetdség.

4.) Amennyiben valamely 6nkormanyzat a jelen megallapodasban vallalt pénzeszkoz
atutalasi kotelezettségének nem tesz eleget, gy a székhely telepiilés jogosult az
azonnali beszedési megbizés jogaval élni.

8
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S.) A kozos onkormanyzati hivatal miikodésének ellendrzését, feladatok egyeztetését
a résztvevo teleplilések polgarmesterei egylittesen végzik.

6.) A képviselo-testiiletek egybehangzdan kijelentik, hogy a megallapodasbol,
tovabba a tarsulds fenntartdsa soran keletkezett vitas kérdéseiket targyaldsos tton,
egyeztetéssel kivanjak rendezni, birésagi keresetinditasi lehetéséggel kizardlag
annak eredménytelensége esetén élnek.

7.) Jelen megéllapodds valamennyi, a megéallapodast megkoté Onkormanyzat
képviseldtestiilete altali elfogaddsat é€s polgarmestereinek alairdsat kovetden,
2025. januar 1. napjan lép hatélyba.

Jelen megéllapodast annak elolvasasat, tartalménak megismerését és megértését kovetden a
Felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t helybenhagyolag alairjak.

Balatonfoldvér, 2024.
Holovits Gyorgy Huba Sebestyén Gyula Csicsai Laszlo Viktor
polgarmester polgarmester polgarmester

Csicsa Daniel Vizvari Attila
polgarmester polgarmester
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Balatonfoldvar Viros Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete

hatarozataval

Bilvinyos Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

hatarozataval

Kereki Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete

hatarozataval

Pusztaszemes Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete

hatarozataval

Szintéd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

hatarozataval

jovahagyta.

Balatonfoldvar, 2024.
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dr. Tordcsik Gabriella
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Balvanyos Kozség Onkormanyzata
8614 Balvanyos, Kossuth L. u. 68. Tel.: 84/365-031, e-mail: balvanyos@bfterseg.hu

ELOTERJESZTES

Bélvinyos Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének
2024. november 11. napj4n tartand¢ iilésére

Eloterjesztést készitette: Bicskei Lilla telepiilési referens
Az elbterjesztés targya: A szervezeti és mlikddési szabélyzatrdl sz616 rendelet feliilvizsgalata
Térgyalas: Nyilvanos iilésen

Tisztelt Képviselo-testiilet!
L

Az Onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatat a 6/2019. (X1.25.) dnkorményzati rendelet
allapitja meg.

Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.)
43.§ (3) bekezdése értelmében a képviselbtestiilet az alakuld vagy az azt koveto iilésen megalkotja vagy
feliilvizsgalja szervezeti és miikddési szabalyzatardl szold rendeletét.

2024. oktober 14. napjan tartott ilésén a képviselo-testiilet a kdvetkez0 hatarozatot hozta:

1. Bdlvényos Kozség Onkormdnyzatinak KépviselS-testiilete megbizza a polgdrmestert a szervezeti és
miikodési szabdlyzatrol szolo rendelet feliilvizsgdlatdval, és a Képviseld-testiilet novemberi tilésén valo
eldterjesztésével.

2. Bdlvdnyos Koézség Onkormdnyzatanak Képviselo-Testiilete megbizza a polgarmestert az

Onkormdnyzat Uj gazdasdgi programjdnak eldkészitésével, és hat hénapon beliili eldterjesztésével.

Az idézett hatarozatban foglaltaknak eleget téve elvégeztiik a rendelet feliilvizsgalatat, melynek
eredményeképpen modositasi javaslatot nem kivanunk eléterjeszteni.

Hatérozati javaslat:

Bilvinyos Kizség Onkormdnyzatdnak KépviselG-testiilete a szervezeti és miikidési szabdlyzatrol
sz0ld  onkormdnyzati rendelet feliilvizsgdlati eljardsdt lefolytatta, melynek eredményeként
megdllapitia, hogy a rendelet modositasa nem sziikséges.

Bélvéanyos, 2024. november 6.

Sebestyén Gyula sk.
polgarmester

Torvényességi ellenérzésre bemutatva:

Ellenjegyezte: ......oovvvvviivriiiiiviinniiiennnn
Dr. Térocsik Gabriella jegyzo



Bdlvdnyos Kézség Onkormeén yzat 2025.évi belsg ellenérzési tery

Tisztelt képvisel8-testiilet]

Magyarorszag helyi Onkorményzatairé! 52016 2011, 8vi CLXXXIX. trveény (Motv.) 119, §-a
rendelkezik a helyi Onkormdnyzatok helsg kontro“rendszerérél, valamint ezen belij] a
belsdellendrzésrs.

Az dllamhdztartisrg) 52016 2011.évi CXCV. tOrvény 70.§ szerint a belsd ellengrzés kiafak;’téséréi,
megfeleld mikddtetésérsl és Fuggetlenségéﬂek biztositasard| a kéltségvetds; szerv vezetGje kételes
gondoskodni. A belsq ellenérzést végz§ szemeély vagy szervezet tevékenységét 3 kdltségvetési szery
vezetdjének kzvetleny! aldrendelva végzi, jelentéseit kézvetlenti| a Kbltségvetdsi szerv vezet§jének
kildi meg.

A belss ellengr bizonyossdgot adg és tandcsads tevekenysége keretében 3 jogszabdlyoknak és
belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, tervezést, gazdalkoddst, és 3 kézfeladatok ellatdsat
vizsgdlva megdllapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a kltségvetési szery vezetSje részére,

A koltségvetési szervek belsg kcmtro”rendszeréréi es belsg ellendrzést Szabdlyozd 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelete 31.§-3 elbirja az éves ellenérzési tery készitdsj kr’jte!ezettségé‘r, valamint
az ellenbrzési tery tartalmat,

Az ellenSrzési munka megtervezéséhez a belsg ellendrzési vezets kockazatefemzésafapjén— az
allamhdztartasért felelds miniszter altal kbzzétett modszertani Otmutatd figyelembevételével -
stratégiai tervet és éves ellen8rzési tervet készit, amelyeket 3 kéltségvetési szary vezetdje hagy
jova.

A 2025.8v belsé ellenérzési tervet megalapozd kockdzatelemzés

Az éves tervezés el6készitése magéaban foglalja a kockdzatelemzdst megel8z8 1épéseket és magit a

kockdzatelemzést.

A gazdasagos, hatékony és eredményes ellendrzési tevékenység eléfeltétele az ellenérzési
ak pontos meghatarozasa, A cél ismeretében jeldlhetd ki az ellendrzés terijlete és

hatdksére, valamint az ellenérzés céljdval Osszhangban all¢ — elegend§ és megfelel§ ellengrzés;

bizonyiték megszerzéséhez szlikséges — vizsgalati eljardsok mennyisége és mindsége,

A belsd ellenérzési terv készitdse soran azok a kockazatoknak és veszélyeknek kitett teriiletek

keriiltek elétérbe, melyek jelentds kihatdssal lehetnek a szervezetre,

A kockdzatoknak valg kitettség mértékét, vagy jelent8ségét 3 megfelejd kontro”tevékenységek

elvégzése soran lehet mersékeln.

A belsé ellendrzés az aiaptevékenysége’t leird mikodés; folyamatokat abbg) a szemponthg|

ellendrzi, hogy a vezetdk altal a kockdzatok kezelésére létrehozott kontrollok megfelel§ségét

értékelje. llyen kontrollok g hatéskérdk, szabalyzatok, szervezeti tagozddas, felelé’sségi korok és

informatikaj kontrollok.



A kockdzati tényezék feltdrdsa és értékelése

A kockdzatelemzési folyamat célja, hogy a tevékenységekné| azonositsa, elemezze &g dokumentilja
a kéltségvetési szervek folyamataiban és szervezel egységeinél meglévd kockazatokat.

A 2024.¢évi ellendrzi munkatery dsszedllitdsakor a kockdzatokon alapuls megkdzelitést al
Az ellen6rzési eréforrast azokra a teriiletekre dsszp
el6forduldsi valoszin(isége.

kalmaztuk.
ontositottuk, amelyeken legnagyobb a hibik

A kockdzati tényezsk besorolasa az alabhi 5 kategoriak szerint tértént

»  Emberi eréforras kockdzatok

» Jogszabalyi véliozasi, szabdlyozdsi kockdzatok,

» Mkddési- stratégiai kontrollok kockazata
Kéltségvetésre gyakorolt hatds kockdzata

A bels§ ellengrzés kiindulépontja a miikodési-, tevéken

’

v

ységi folyamatok, mikdzben Gnmaga is a
kéltségvetési szery irdnyftasi és szabalyozasi rendszerében egy kontrollfolyamatot képez.

Els6dleges célja a szervezeten belll a jelentds kockdzaténak kitett terlletek ellendrzése,

Kockazati tényezék és atkalmazdsok stlyozdsa

Sorszdm | Kockdzati tényezd Kockdzati Alk—a!m_a;:ott Ponthatar
tényezd suly
terjedelme
1 Belsé kontrollok értékelése |13 ] 5 | 515 |
2. Vaéltozas/ dtszervezés 3 1-3 4 4-12
3. A rendszer komplexitésa 1-3 ' 4 m
4, Kélesénhatds més rendszerekkel . 1-3
5 Bevételek/kéltségszintek l -8
5 Kilsé szervezetek/partnerek 4ltal 1-3 ; 2 2-6

gyakorolt befolyas

, Vezetdség aggalyai
. l Legutdbbi ellenérzés éta eltelt idg
= ETCnorzes ota el

Pénziigyi szabdlytalansigok
valdsziniisége
Szabdlyozottsig és szabélyossdg
Munkatarsak képzettsége ¢
tapasztalata

ErSforrdsok rendelkezésre allasa

(e« BIEN]

o

Minimalis pontszam: 43

Maximadlis pontszam: 129

Rendelkezésre &/l eréforrds

Balvanyos Kézség énkorma’nyzat belsg ellendrzését, megfeleld iskolai végzettséggel és szakmai
gyakorlattal, az NGM nyilvantartdsiban szerepld belss ellenért, kiilsg szolgdltatd
megbizasdval latja el A bels ellendr ellatja a Bkr 22.§ (1) bekezdésében el8irt belsd o)

len&rzési
vezetd feladatkérében tartozg tevékenységekot.



Jelen éves ellen6rzési terv az agazati jogszabélyban meghatadrozott kockazatelemzés alapjan
feldllitott prioritdsok és a rendelkezésre alls er6forrds figyelembe vételévek késziilt.

Tervezett ellendrzések térgya:

» Balvanyos Kézség Onkormanyzat 2024.évi leltar ellendrzése

» Bélvanyos Kozség @nkorményzat 2024.évi kbltségvetésének végrehajtdsa, zarszamaddasa

~ Integrités és belsé kontrollrendszer, kiépitett és erdsitette- e korrupcids kockézatok kezelését
szolgalé integritds kontrollokat, megteremtették-e a teljesitmény ellenérzés feltételeit

» Balvanyos Kézség Onkormanyzat 2024, évi gazdélkodésa

A 2025. évi beis§ ellendrzési tervben egy rendszerellendrzés, pénzigyi, szabalyszer(iségi,
ellenrzésre keriil sor, illetve javasolt tervezésre

Mellekletek: 1.szdmd kockdzatelemzés
2. 52amu a 2025.évi bels ellendrzési tery,

Kérem a Tisztelt képvisel§-testiilettdl az elGterjesztés megtérgyaldsat és a 2025. évre elGterjesztett,
az ellenérzési tervben javasolt szempontokat elfogacni sziveskedjenel:.

Hatdrozati javasiat:

Balvanyos Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, Balvanyos Kézség Onkormdnyzatdnak 2025.
évi bels§ ellen8rzési tervét az elSterjesztés és a mellékletek alapjan (1-2.szdmu) elfogadja.
Hataridd: folyamatos, beszdmalasra: 2026. évi zarszamadas id6pontja

Balatonftldvér, 2024, november 07.

( < 4 .jI
Csonka Agota
Belsd ellenér



2025.évi bels6 ellendrzési terv végrehajtdsdhoz sziikséges kapacitas megdallapitasa

Ellendri napok
Atfagos - szémfsl dsszesen
Sorszam | Megnevezés munkanapok Letszam iiiagos
B (f6) munlfanagok
szdma x
Létszam)
1 Bruttd munkaidd 252 1 252
2. Kiesd munkaidd 76 1 76
3.
4. Fizetett szabadsag (atlagos) 30 30
5. | Atlagos betegszabadsdg
5 Netté-m'unkaidc’i (rendelkezésre 4li6 952
kapacitas):
7 Tervezett ellendrzések végrehajtasa 40
8. Soron kivili ellen8rzés -
9. Tandcsaddi tevékenység 10
10. Képzés 6 N
11. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye -
12, Osszes tevékenység kapacitasigénye: 56
Az éves ellen8rzési terv végrehajtasdhoz
13, i 56
sziikséges ]
14. Tartalékidd 0
15, Kiilsd szakért6k (specidlis szakértelem) 0
igénybevétele
16, Ideiglenes kapacitas kiegészités (kilsd 0
szolgdltatd altal)

Az ellen6rzés 2025. éves munkatervébe idémeghatarozas nélkil beletartozik a soron kiviili
vizsgilatok elvégzése, melyek végrehajtdsdra, valamint az éves munkaterv végrehajtisara
vonatkozo esetleges eltérések, kozos dlldspont kialakitdsa alapjdn hajthatéak végre.

Balatonfoldvar, 2024. november 07.
5,/‘;.-{‘,"'--/1:- ,;:;‘ / 4

Csonka Agota
Belsd ellenér



1.szam1i melléklet

Balvdnyos Kbzség Onko rményzat

2025. évi belss elle ndrzést aldtamaszts kockdzatelemzés

MUkadési folyamatok

Integritds — és belsy kontrollrendszer

A miikédési folyamatok kritikus tényez6k szerint sllyozdsa 2024, évre

5 4,
i . ; 2 Informdcio 5.
, Kockdza- 1, Szabalysze . . o
o : 5 Saly- ; p Integralt as Monitori
Kritikus tényezék . szabalyozott rd ; i
szamok ; .. | kockdzatkez kommuniks ng
sag kontrollks y
cios rendszer
myezet
rendszer 1

1 Belsd kontrollok
| értékelése

Valtozds/
atszervezés
A rendszer

3

c 4 (1-3) 3 3 . ’ ’
komplexitdsa |
Kélcsénhatds mas 3 (1-3) 2 3 3 2 %
rendszerekkel
Bevételek/ 3
kdltségszintek - 13 i ’
Kilsg
sze'rvezetek/partner 5 (1-3) 2 2 2 2 2
ek dltal gyakorolt
befolyis

2

Legutdbbi
ellendrzés éta eltelt
idé
Pénziigyi
szabalytalansagok

0 T
10 Szabé yozo:rtsag és 3 (1-3) 3
szabdlyossag
Munkatarsak

képzettsége és
tapasztalata

g, [olreisak 4 (1-3) 2 3 4
rendelkezésre 4ll4sa

2,55 2,93 2,76 2,79 2,44

.

—

iy

'

9]
.
.
.
.

ro

L1,

l
[Ne]

Kockazatossag
szerinti pontszam
8sszege:
Folyamatok

sajiyozotia_rénya:




Bélvdnyos Kozség Onkorményzat
2025.évi bels ellendrzést aldtdmasztd kockazatelemzés
Mikadési folyamatok
Bélvanyos Kézség Onkormanyzat 2024, évi beszd moldja tevékenységérdl
A miikddési folyamatok kritikus tényezék szerinti sdlyozds 2024.8vre

1.szamu

melléklet

Kritikus tényezdk

Stlyszamok

Kockazat
ossag (1-
5)

i

beszdmold

2.rendeletek

3.megalla

poddsck

4.értékelés

sk

Bels$ kontrollok
értékelése

5.humdneréforra

Valtozds=
atszervezés

A rendszer
komplexitdsa

KélcsOnnatds
41 mas
rendszerekkel

{1-3)

w

Bevételek/
koltségszintek

(1-3)

Kiilsd
szervezetek/

6 | partnerek dltal
gyakorolt
befolyas

Vezet8ség
‘aggalyai

Legutdbhbi
8 lellendrzés bta
eltelt idg

(1-3)

Penziigyi
szabdlytalanség
ok
valdszin(isége

(1-3)

E

1} Szabalyozottség
0 | és szabdlyosséag

Munkatarsak
képzetsége és
tapasztalata

Erdforrasok
rendelkezésre
alldsa

Sulyszam
0sszesen:

43

Kockazatossag
szerinti
pontszam
gsszeg:

2,58

2,26

2,67

2,33

2,65




Balvanyos Kozség Onkarmanyzat
2025.8vi belsd ellendrzést aldtdmasztd kockazatelemzés
Mikédési folyamatok
2024.¢vi leltdrozasi tevékenység

1.szami melléklet

A mikddési folyamatok kritikus tényez6k szerinti stlyozas 2024.évre
T

1
3. 4,
Kbilkas tenyerik Stlyszamo | Kockézatossé 1ny|iya1tart 2.szabalyza dokurien| meghi hurlwan
kK g (1-5) as tok erd
tumok | levelek
1 E}el::;o kc?ntrollok 5 (1-3) ) 5 5 4 3
értékelése
iftozds=
| Valtozas= 4 (1-3) 2 2 2 3 2
atszervezes |
A rendszer '
3 5 4 (1-3) 3 2 3 3 3
komplexitdsa
P Kélcsénhatés 3 (1-3) 5 3 3 5 5
rendszerekkel
Bevételek/
> kéltségszintek 6 (1-3) 2 3 2 8 2
6 | KiilsS befolyds 2 {1-3) 2 3 3 3 2
t” ra I = ]
7] Veeetoseg 2 (1-3) 2 3 3 2 3
|| aggélyai
Legutobbi
8 | ellendérzés ota 3 (1-3) 2 2 2 3 2
eitelt idg
Pénzligyi
91 szabdlytalansag 4 (1-3) 2 3 2 3 2
ok
Szabal :
1 ’zaba y?zoﬁs?g 3 (1-3) 5 3 5 3 5
0| és szabdlyossag
1 Munkatédrsak
1 képzettsége és 3 {1-3) 3 3 3 3 3
tapasztalata
Eréforrasok
1 ;
2 rendelkezésre 4 (1-3) 2 3 2 3 3
allasa
Sulyszam 43 97 113 99 93 104
dsszesen: B
Kockazatossag
pontszam 2,26 2,63 2,42 2,31 2,45

Osszeg:




1.szama meliéklet

Balvanyos Kozség Onkorményzat
2025.évi belsd eliendrzést aldtdmasztd kockdzatelemzés
Mikddési folyamatok
2024.évi gazdalkodds
A miikddési folyamatok kritikus tényezdk szerinti stlyozéds 2024.évre

Stlyszdmo | Kockdzatossa | 1.megbizhat szabalysz & 5.humaner
Kritikus tényezdk Y ’ ’g’ 2.rendelet ”y nyilvant | 7,
k g (1-5) Osdg er(i p o]
artdsok
1 E}e@o kclantroliok 5 (1-3) 3 5 1 3 5
ériékelése
Valtozds=
) YEEIRREE 4 (1-3) 3 2 2 3 3
atszervezés |
g {0 EEHERET 4 (1-3) 3 2 3 3 3
komplexitasa |
Kdicsdnhatds I
= 3 H
4 rendszerekkel 8 (28] 3 2 3 3 |
i Bevételek/ i
I 1- |
? koltségszintek 6 (1-3) 3 3 2 3 3
|
6 | Kiilsd hefolyas 2 (1-3) 2 3 3 3 2
vt I 2 (1-3) 2 3 3 2 3
 laggalyai | | . i
Legutdbbi ! =
8 | ellen@rzés 6ta 3 (1-3) 3 2 2 3 2
elteltidé |
Pénzigyi
9 | szabdlytalansdg 4 {1-3) 2 3 2 3 2
ok
1 Ff;zaba.ycrjzotts:’:ig 3 (1-3) 9 3 5 3 )
0 | és szabalyossag
1 Munkatdrsak ; i
1 képzettsége és 3 (1-3) 3 2 2 3 2
tapasztalata
1 Erdforrésok
5 rendelkezésre 4 (1-3) 3 3 2 3 4
| allasa
Sdiyszam a3 118 107 92 115 113
Bsszesen:
Kockézatossag
pontszam 2,75 2,48 2,14 2,68 2,63
| | Osszeg: L ]




2.5szamu melléklet

Bdlvényos Kézség Onkormdnyzat 2025. évi belsé ellendrzési iitemterv

Ellendrizendd Az ellendrzés _ Azonositott Az ellendrzés Tervezett | Sziikség
folyamatok és célia, modszere, tdrgya, terjedeime, ellenérzitt idészak | kockdzati tipusa {itemezés es
szervezeti tényezdk e kapacit
egységek ! bs
o Célja: annak megdllapitdsa, hogy az A leltarozési szabalyzat
ma__wﬁ:\_\om dnkormanyzat a 2024.évi beszamolé nem megfeleld,
. xowmwn alatdmasztaséra a leltdrozdst megfeleléen a leltdrozdst nem a szabdlyszer(iség | 2025. Il
Onkormdnyzat elvégezte szabalyzatnak i név. 10 nap
Targy: 2024.évi leltar i megfelel6en végezték,
Terjedelme: szervezet ngészére a leltdr nem teljes kor(

Idészak: 2024.nnak

Célja: annak megallapitdsa, hogy a gazdalkodas A kotelezettségvallalds, a
Bélvényos rendszere megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak és | pénzlgyi ellenjegyzés,
Kézsé az 6nkormanyzat szabélyzataiban foglaltaknak a utalvanyozas és a szakmai
6zség e .
Snkarmé befizetésekhez és a kifizetésekhez kapcsolddé teljesités igazolds nem 2025. 111
KO megfelel6en miikodik Szabaiyszer(iség név, 10 nap

bizonylatok ellenérzése y a3
i ellendrzés

Targy: 2024.év gazddlkodasa, elszamoldsok

]

Ellendrizendd iddszak: 2024. év




|

Ellendrizends Az ellenrzés Azonositott Az ellendrzés | Tervezett mwm»mman
folyamatok és célia, médszere, targya, terjedelme, ellendrzétt idGszak kockézoti Hpusa titemezés ges “
szervezeti tényezsk e kapacit
egységek as
Az integralt
Cél: az snkorméanyzat belsd kontrollrendszere kockézatkezelési rendszer
Bdlvdnyos biztositotta-c a kzpénzekkel és nemzeti vagyonnal | kialakitdsa clmaradt, az Megfelel6ségi | 2025, 111, | 10 nap
Kozség torténd elszamoltathato,atlathato, szabalyszer(i informdaciés és cllendrzés név
Onkormdnyzat gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodds | kommunikéciss rendszer
feltételeit. nem késziilt ¢l, az adatok
Targy: a belsé kontrollrendszerének kialakitdsa és | védelme és kezelése nem
mitkédtetése, valamint az integritas kontrollok volt biztositott. Az
kiépitettsége, a teljesitmény ellenorzés feltételej integritast timogatd
Terjedelme: Szervezet egészére kontrollok kialakitdsa nem
tortént meg
Iddszak: 2024. év
A kéltségvetés
Célja:2024 évi koltségvetés végrehajtasa az megalapozottsdga nem
Balvnyos @qxo:amsﬁﬂ mmmam\mwoammw m“mwm&o_ﬂmw:m&mn volt Bmmﬁm_m\;@ az év \ }
Kozség ,\.mmmﬁm-m_‘ Bmmﬁm_m_.om? rmmoﬂm <mmwm w.w N mw:.ms ugy <w:m:mx szabdlyszer( Nomm. ,
&:»czsm:ﬁuu figyelembe vette a kiegyensilyozott, atlathatd és kotelezettséget, hogy IH.név 10 nap

fenntarthaté koltségvetés elvét
Targy:2024.évi kéltségvetés, médositésai,
elszamolas, zarszamadas

Ellenérizendé idészak: 2024, év

eliranyzattal nem
rendelkeztek az év soran
nem volt biztositott a
kdltségvetési egyenstly




Balvanyos Kézség (")nkorma‘nyzat stratégiai ellendrzési terve
2025-2029-ig

Tisztelt képvisel§-testiilet!

A koltségvetési szervek belsq kontrollrendszerérd] és belss ellendrzésérl sz616 370/2011.(X11. 31.
kormanyrendelet 30, § (1) bekezdése alapjén a belsé ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzés tervet
készit, amely Osszhangban a szervezet hosszg tavi céljaival- meghatdrozza a belsd ellenérzésre
vonatkozd stratégiai fejlesztéseket a kovetkezg négy évre, vonatkozéan.

A belsé ellenérzesi rendszer

A belsé ellendrzés a Balatonfoldvadr Varos Onkorményzaz Szervezeti és Miikodési szabélyzata
alapjan, kozvetlenii] 2 koltségvetési szery vezetGje ald tartozik-eleget téve g jogszabalyi
eléirdsoknak- biztositva a belsé ellendrzés funkcionalis figgetlenségér,

Balatonféldvari Kezes Onkorményzatﬁ Hivatal a belsé ellengrzési tevékenység elldtasat kiilss
szolgdltaté bevonésava; kividnja elldtni. A belss ellendr ellatja a Bkr.-ben meghatérozott bels
ellendrzési vezets feladatkéréhe tartozg feladatokat is..

A belst ellenérzés hatSkire kiterjed a Balatonfsldvari Ko6zgs C)nf;orményzati Hivatal (elepiiléspire
Bélvdnyos Kozség Onkom‘.ényzat, helyi hemzetiségi Onkormdnyzatra, az altaluk feliigyelt
koltségvetési szervekre ( 6nkormdanyzati intézményekre) Onkorményzati Tarsuldsok ellenérzésére.

A bels ellenbrzési tevékenységet a hatdi Yos, vonatkozg jogszabdlyok alapjdn végzi:

- akdltségvetési szervek belss kontrollrendszerérs! és belsg ellenérzésérdl sz616 370/2011.
- (XIL.31.) Korményrendelet (Bkr.)

- Magyarorszag helyi onkorményzatairgl szé16 2011.évi CLXXXIX. torvény (Métv.)

- a helyi dnkorményzatok és szerveik, a koztirsasagi megbizottak, valaming egyes centrdlis
alarendeltségli szervek feladar — és hataskéreirgl sz6l6 1991.évi XX, torvény (Htv.),

- az dllamhdztartisré] sz616 2011.évi CXCV, térvény (Aht)

- azdllamhdztartdsrél sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm.r.(Avr)

- azéllamhdztartas szamvitelérg] 52610 4/2013.(1.11.) Korm . (Ahsz)

- Magyarorszdg gazdasagi stabilitdsaré] szglé 2011.évi CXCIV. térvény,

- dnemzeti vagyonrél sz6l6 2011.évi CXCVL. trvény,

- Bels6 Ellengrzési kézikényv,

- Bels6 Ellenérzés Szakmai gyakorlatanak S tandardjai.

A belsq ellenSrzési vezetd stratégiai ellenbrzési tervet keszit, amely — Osszhangban a szervezet
hosszil tivii céljaival — meghatdrozza a belsg ellenérzésre vonatkozs stratégiai fejlesztéseket a
kovetkezs négy évre, és az aldbbiakat tartalmazza:

a) a hosszd tavi célkitlizéseket, strategiai célokat,

b) a els kontrollrendszer altalanos értékelését,

¢) a kockazati tényezsket és értékelésiiket,

d) a belsé ellenérzésre vonatkozg fejlesztési és képzési terver,

e) a sziikséges er6forrasok felismerését elsésorban a létszém,};épzettség, targyi feltételek
tekintetében,

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott eliendrzési prioritasokat és az ellenérzési
gyakorisagot,



A stratégia tervet sziikség szerint felii] kel] vizsgalni,

A Bkr. értelmében a belss ellengrzés; vezetd — dsszhangban a stratégiai ellendrzési teryvel

- Osszedllitja a targyévet kévets évre vonatkozg éves ellendrzési tervet, Az éves ellendrzési tervnek
a strategiai ellen6rzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint a
belsG ellendrzés rendelkezésre llg eréforrdsokon kell alapulnia.

Astratégiai tery

- Hosszi tvra hatdrozza meg a bels§ ellendrzés célj4t, valamint tevékenységének és
fejlesztésének iranyait,

- segit abban, hogy a belss ellendrzés céljainak megvalositdsat ne a meglévd feltételek
korldtozzak, hanem megtalalja annak a médjét, hogy a célok eléréséhez sziikséges
feltételeket elére atgondoltan megteremtse,

- arendelkezésre 4116 informacick rendszerezése és a kockdzatelemzés révén lehetGvé
valik az eréforrdsok optimalis tervezése és elosztésa, illetve az ellendrzési célkitlizések
hatékonyabb meghatdrozasa,

- astratégiai terv hozz4jarul a belsg ellenérzés — és 4lrala a koltségvetdsi szerv-céljainak
eléréséheyz, eredményességéhez,

- astratégial terv lehetGve teszi a belsg ellenérzés tevékenységének, céljdnak jobb
megértését a koltségvetési szerv Szémara,

- astratégiai terv képezi az alapjét az éves ellenérzési tervnek.

A szervezeti célok azonositdsa és elemzése kijelsli a belsg ellen6rzés szamdra, hogy hosszi tavon
mely tertiletekre, folyamatokra koncentrélja az ellenérzési eréforrdsokat.

A stratégiai ellenérzési terv nem konkrét ellendrzési feladatokat, hanem a belsg ellenrzés 4tfogg
céljaira, a folyamatok kockézaraira és a belsd ellendrzés, fejlesztésének iranyédra vonatkozd
megéllapitasokat tartalmaz,

A hosszii tdvil célkitiizések, az azzal Gsszhangban 16vé belsd ellenGrzési stratégiai célok.

A szervezet hosszu tavi célkitfizése;:

- pénztigyi és vagyongazdalkodds, tovabbs g koltségvetési politika stabilitdsa,

- a képviseld- testiilet tevékenységét a torvényesség, hatékonysag és eredményesség
szempontjainak szem eldtt tartdsaval kell vegeznie,

- avaros civil szervezetivel, alapitvanyaival, egyhazalkal toreénd egytittmiikodés,

- lakossaggal valg kapcsolattartss,

- oktatdsba torténg befektetés,

©  @sport, mint az egészséges életmad és életmindséget meghatéroz tényezs biztositésa,

- kézmiivel6dés elérhet mindséggel,

- aszocidlis ellatadsokndl a raszorultsdg és az emberkdzpontiisdg elvének érvényesitése,

- utak, jarddk fejlesztése, karbantartdsa,

- komyezetvédelem, kozteriilet-gs parkgondozas rendezettebb ellétasa,

- telepiilésfejlesztési célok megvalositdsa,

- komyezetvédelemmel kapcsolatos beruhdzdsok eurdpai szint( megvaldsitasa,

- intézményfejlesztési célok megvaldsitisa,

- akaddlymentesités tovabbfejlesztése kozépiileteknél, az egészségiigy és sportolasi lehetSségek
fejlesztése, tovabbi a varoskép javitasa.

A belsd ellen8rzésnek alapvetben a vezelés kozvetlen tamogatdi szerepét kell biztositani. Az
Onkormanyzat, koltségvetési szerveinek mikédési feltételeinek Javitdsa, hatékonysdganak névelése
érdekében hosszd tivon a rendszerszemléletd ellenérzésekre kell kiemelt hangsilyt helyezni,



A szabalyszer{iségi, Pénziigyi, rendszer-és te] jesitmény tipusd, valamint az informatikai rendszerek
vizsgélatai alapjan Javaslatokat kel megfogalmazni a vezetés részére a gazdasdgos, hatékony &s
eredményes miikdés fejlesztésére, a feltart kockazati tényezgk, hidnyossagok kikiisz6bo1ése
érdekében,

A belsé ellendrzés stratégiai céljai:

A BelsG Ellendrok Nemzetkszi Szervezetének 2100, szam gyakorlati standardjanak meghatédrozésa
szerint & belsd ellendrzési tevekenység rendszerszemlélet; megkdzelitéssel és modszeresen értékeli,
illetve fejleszti az ellendrzétt szervezet kockdzatkezelési, kontrol] és Szervezetirdnyitasi rendszerek,
eljardsok hatékonysagar és hozzajarul azok Javitasdhoz.

Az Aht.-ban és Bkr-ben foglaltaknak megfeleléen az allamhéztartsi kontrollok alapvets célja az
allamhaztartasi pénzeszkb‘zb‘kkel, vagyonnal torténd szabélyszer(, szabalyozott,
gazdasdgos,hatékony és eredményes gazdalkodss biztositasa.

A belsd ellenérzésnek és 3 vezetésnek feladata annak vizsgélata, hogy a vezetés altal kialakitott és
mikddtetett I{ockézatkezeiési, ellenfrzési, iranyitdsi rendszerek és eljarasok megfelelnek-e 3
kévetelményrendszernek,

Az ellenérzés hatékere kiterjed mind a Jogszabalyok, mind a felhatalmazas és a sajat hatdskérben
helyileg  kiadott szabdlyzatok, iranyelvek, eljarasok pontos  betartasanak, betartatdsdnak
ellenbrzésére,

Az ellenbrzési rendszer keretében a folyamatos és rendszeres ellenérzés alapjainak megteremtése, a
tovabbfejlesztés révén a kérnyezeti valtozasokra vélaszold- kiilss és belsg- ellen6rzés, amely
kiveti:

- kdzigazgatasi — allam- helyi- rendszert,

- atelepiilési Onkormanyzati rendszert,.

- tarsulasi rendszert, a kézis hivatali — inté,;ményi rendszert,

- a kozfeladatok, a feladat- és hatdskori rendszert, a helyi kbzszolgaltatasok rendszerét, a
feladatelldtss modjat,

- agazdalkodis finansziroz4si rendszerét,

- agazddlkodés belss kontrollrendszerét,

- aszervezeti — strukturélis valtozdsok rendszerdt,

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szol gdlja, hogy:

- 2 koltségvetési szery szabélyszerlien valdsitsa meg f6 céljait és azt 1 meghatarozott
kovetelményekkel Osszhangban hajtsa végre,

- teljesitse az elszamolisi kiitelezettséget,

- megvédje a szervezet eréforrasait a veszteségekts] és nem rendeltetésszerii hasznalattg].

A jegyz6 koteles kialakitani és biztositani — az allamhaztartasért felelss miniszter dltal kozzétett
modszertani Gtmutatok, valamint a nemzetkszi belsg ellendrzési standardok figyelembe vételve] —
a belsd ellenérzés szabdlyos és folyamatos mitkodtetését, A helyi onkormanyzat belss ellenfrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kéltségvetési szervek ellen6rzésérg] is.

A belsd kontrolirendszerek értékelése



A koltségvetési szery vezetdje felelfs a belss kontrollrendszer keretében - a szervezet minden
szintjén érvényestils — megfeleld:

a) kontrollkérnyezet

b) integrélt kockdzatkezelési rendszer,

c) komrolltevékenységek,

d) informacié és kommunikaciss rendszer és

e) nyomeon kévetési rendszer (monitoring) kialakitdsdért, miikodtetéséére és fejlesztéséért,

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljérasckat és belss szabalyzatokat, melyek
biztositjak, hogy:

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabdlyozottsdggal, valamint a gazdasagossig, hatékonysig és eredményes
kgvetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal valg gazdalkoddsban ne keriiljén sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznélasra,

c) megfelels, pontos és naprakész informéacigk alljanak rendelkezésre a koltségvetdsi szery
mikodésével kapcsolatosan,

d) a belsé konwollrendszer harmonizécidjara és Osszehangoldsdra vonatkozé jogszabalyok
végrehajtdsra keriiljenek a médszertani Utmutaiék figyelembevételével.

A koltségvetési szervek belss kontrollrendszeré: az dllamhaztartdsért felelds miniszter altal
kézzétett médszertani ttmutaték megfelel§ alkalmazésaval kell kialakitani és miksdtetni.

A kéltségvetési szerv vezetdje kételes olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben:

a) vilégos a szervezeti struktira,

b) egyértelmfiek a felelésségi, hatdskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatérozottak az etikai elvarisok a szervezet minden szintjén,

d) atlithaté a huméneréforras-kezelés.

A koltségvetési szery vezetdje koteles:

- olyan szabilyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mikddtetni a szervezet belill, amely
biztositidk a rendelkezésre allG forrdsok szabélyszerd, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznélésat,

- elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellenbrzési nyomvonaldt,amely a

kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kévetését és

- integralt kockdzatkezelési rendszert miikddtetni, melynek soran fel kel] mérni és meg kell
allapitani a kéltségvetési szery tevékenységében, gazdalkodassban rejl6 kockazatokat, valamint
meg kell hatérozni az egyes kockizatokkal kapesolatban szitkséges intézkedéseket, valamint
azok teljesitésének folyamatos nyomon kdvetésének médjat,

= a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositidk a kockazatok
kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréshez,

- olyan rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informacigk
a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez,

- az informacids rendszerek keretéhen a beszdmolasi rendszereket igy mikédtetni, hogy azok
hatékonyak,megbizhatéak, és pontosak legyenek, a beszamol4si szintek, hatdridék és médok
vildgosan meg legyenek hatdrozva,



- kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kévetését biztosits
rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon
kOvetésbél, valamint az operativ tevékenységektl figgetlent] miksds belss ellenérzéshél 4ll,

A helyi 6nkormanyzatoknak, mint az allamhaztartds alrendszerének, a belss kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitetett, el8zetes, utdlagos
¢s vezet6i ellendrzést az aldbbiak vonatkozasaban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetés tervezés,a
kotelezettségvallaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal vals elszamolas, a
szabdlytalansdg miatti visszafizetések dokumentumait is).
b) a pénzugyi kihatdsii dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi, és eredményességi
szempontit megalapozottsdga,
) a kéltségvetési gazddlkodds sordn az elbzetes és utélagos pénziigyi ellenbrzés, a pénziigyi
dontések szabdlyszeriiségi és szabdlyozottsdgi  szempontbdl térténd Jovdhagydsa, illetve
ellenjegyzése,
d) a gazdasdgi események elszdmoldsa ( a hatalyos jogszabélyoknak megfelelé konyvvezetés

és beszdmolds ) kontrollja tertiletén.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a koltségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a
feleldsségi korok meghatdrozaséval legalabb az alibbiakat szabélyozni:

- engedélyezési és jovdhagyds! kontrolleljarasokat,

- adokumentumokhoz és informéciékhoz vald hozzaférést,

- valamint a beszamoldsi eljardsokat.

Folyamatok és folyamatgazdak

Koltségvetési 16 5sszegek tervezési, megvaldsulasi folyamata

-
Frtékalkotas {6bb jellemz6i | Folyamatok e Folyamatfeleldsok
Koltségvetés tervezés
Uelelds szintll vezetés bevételi oldal _ Jegyzd

Koliségvetés tervezss kiaddsi | Jegyzd/szakfeladatok

oldal - felelGsei
Egyeztetés bevételek és Jegyz8/szakfeladatok

kiadasok kozott, korményzati | felelGsei
funkciok megosztédsiban
Eloirdnyzat teljesiilés Bevételi oldal teljesiilése, Pénziigyi osztilyvezet
alakulasdnak figyelése

Bevételi oldal névelése,

" lehetdségének feltdrasa  jegyzd
Pénziigyi osztdlyvezetd,
Kiadési oldal teljestilése, valamint a szakfeladatok
annak folyamatos figyelése feleldsei ]

Koltségvetésen beliili elSirdnyzat megvaldsuldsi folyamata



l Eldirdnyzat gazdalkodas Az eléirdnyzatok | Jegyzd, korményzati
L oo | felhasznalsa L ___ | funkcidk szering felel8sgk

| A tamogatdsra vonatkozs

] altaldnos szabal ok betartdsa Pénzliigyi osztélyvezets
J A személyi juttatas

o eléirdnyzat gazdalkoddsa jegyzb

A felijitas, beruhizas Kormanyzati funkcigk

eléirdnyzat gazdilkodésa felelSsei, projektvezets B

Az eléirdnyzatok idben;
Likviditds menedzselés lek&tésének és pénziigyi Pénziigyi osztélyvezets
teljesitésének $sszhan gia
Rovid lejératd hite]
igénybevételére elGterjesztés
Hosszd lejaraté hite]
igénybevételére elfterjesztés

osztalyvezets

gvi
5yl

Pénzii

Pénziigyi osztdlyvezeots

Eléiranyzat mddositas Az elBirdnyzat mddositisok Jegyz6 / pénziigyi
o okményainak megléte osztalyvezetd

I Az elirdnyzat
modositisokhoz kapcsoléds

L _pénziigyi forras biziositdsa Pénziigyi vezets

Altaldnos Kockazatok felmérése (kockdzatok azonositdsa, kockdzati tényezbk, a kockdzat szintjének
meghatdrozdsa)

A bevételi elSirdnyzat meghatdrozdsdnak ég teljestilésének kockézata
(koltségvetés tervezése bevételi oldal folyamatokhoz kapcsolédéan)

T o Bekévetkezés;
Kockézat lefrésa Hatds . J valoszindiség
A kéltségvetési szery

bevételi elSirdnyzata
magas dsszegii
bevételi 8sszetevikeat
ireld
A bevételi
Osszetevek egyes
tételei elmaradnak
Folyamat 6sszesen
kockdzata D
Megjegyzés: egyes Onkorményzatok csak biztos bevételeket terveznom meg. A kis 6nkormanyzatok
sebezhet8sége miatt.

kockazat -

!

kozepes magas

kdzepes alacsony alacsony

A kiaddsi el6iranyzat meghatérozdsa és teljestilésének kockazata (koltségvetés tervezése kiadasi
oldal folvamathoz kapcsoléddan)

Kockazat lefrasa Hatés Bekovetkezési } Kockdzat ’

valdsziniisé '

| Akoltségvetési szery Magas Kézepes agas Jl
( kiaddsi el6iranyzata -
alacsony Bsszegii kiadasi
teteleket ir el . ~



A kiadési tételek egyes Kozepes Alacsony | AEOHY
tényezoi tillépik az

| elSirdnyzatot o ]
| A feliigyelt ali tartozg Magas
intézmények
kéltségtillépése miatt
mukédési elégtelenség
léphet fel.

A kiadasi tételeket nerm
bontosan veszik szamba 4
megvalésult fejlesztések
miatt az tizemelés kerij]
veszélybe
Folyamat tsszesen
kockézata

Alacsony Kozepes

Kozepes Alacsony Alacsony

[ R
Kdzepes

A kiadasi eliranyzatok igényekhez viszonyitott likvidit4s (a koltségvetés tervezés kiaddsi olda)
folyamatihoz kapcsolédéan}

[

Kockdzat leirdsa

A koltségverési javaslat, az
irdnyelvek alapjan nem veheti
teljes kérfien figyelembe az
igényeket
Az elemi kéltségverés
megéllapitasa tovahpi
kéltségesokkentést valdsit me
Folyamat 6sszesen kockdzata

Bekovetkezési
valésziniiség
——S o auseg

Hatas Lockdzat

—

kbézepes magas kézepes

Az eléirdnyzat lekstés nyilvéantartasok pontatlansagabdl ereds kockdzat
(elSirdnyzat felhasznélas folyamatéhoz kapcsolédéan)

———————

BekGvetkezési

VaIészinﬁség

Kock_e‘lz-at Iellz:gs:a kockazat
A lekéto eléirdnyzatok

nyilvéantartisa nem teljes kor

alacson
A szerzédések nyilvantartasa
rogzitése | pénziigyi
Utemezésének likviditdsanak
kbvetése, 4thiizéds hatdsok
rogzitése nem teljes kéri
Folyamat 6sszesen kockazata

—



Alacsony Koézepes

Alacsony

’—%—x,—ﬁ"—f—/—**-,
lartasaban rejlé kockézatok
| Egyes mikadési illetve

| szakfeladatok magas jogi
bonyolultsagpal birnak

| A megkotott szerzédasek nem az
6nkorményzat érdekeit szo] alja
A jogi-gazdaségi kmyezet

hidnytalan &tfogé ismerete nem
biztositott
Folyamat Gsszesen kockazara

Kizepes Alacsony

Kézeges

Kézepes

AIacsonX

Alacsony

Kézepes

e
Kb6zepes

Az erBforrds optimalis aranydnak megsértésében és felhasznalasi szabalytalanségaiban rejlé
kockédzatok

Bekovetkezési
valdszinliség

Kockazat leirasa
A miikodés, az eréforras
gazdalkod4s szabdlytalansigdban
rejlé kackazatok

A mitkddésre és fejlesztésre
forditandé forras helyes
ardnyanak hossz tavd
megsértése, fejlesztési forrdshidn
Folyamat 6sszesen kockazata

kockdzat

alacsong

|

kézepes f kozepes

kozepes

———— ]

Eldiranyzat médositasok szabélyainak be nem tartssaban rejlé kockazatok (likviditas menedzselése

és el6irdnyzat médositds folyamatéhoz kapcsol6déan)

Bekovetkezési
Kockézat lefrasa Hatas valdsziniiség kockdzat
Eldirdnyzat médositasok hatdskéri
szabdlyainak és feltilvizsgalata nem kézepes | Alacsony Alacsony
pontos végzése ]
El8irényzat médositisok nem id8ben ’
torténd végrehajtisa Kozepes Alacsony
Az évkézi médositasok nyilvéantartisa
Nem pontos, Kdzepes Alacson
Likviditds menedzselés nem pontos,
elreldtd Magas Alacsony Kozepes

Folyamat 8sszesen kockazata | Alacsony |

Nyilvantartdsok, elszamolasok pontatlansdgiban rejl§ kockazatok

Kockdézat leirdsa Bekivetkezési Kockéizat

Valészinﬁség

Analitikus nyilvantartasolk
pontos zdrt rendszervben

vald vezetése a
f6kényvhoz torténd

Alacsony Kozepes




illesztéséhez

Bizonylati fegyelem
megsertésében rejl
| kockézat

Koézepes

Nyilvantartdsok nem
megfelel8sségében rejlg
kockdzat

Magas Alacsony

|

Kozepes

Pénziigyi elszamolasok
ontossdga,helyessége

Kozepes ' Alacsony

Alacsony

A pénziigyi elszdmolisok
alapjaul szolgélé
szamviteli nyilvantartasok
megfeleléssége,
hitelessége

|

Magas Alacsony

Kozepes

Az elszdmolasok esetleges

rejld kockdzatok

Alacsony

Helytelen bevalldsokban

nem megfelel3ségében Kozepes [ Alacsony
rejld kockdzatok )

Alacsony

) Alacsony

5 i S
| Folyamat 6sszesen ,
Lkockézata |

A tdmogatdsok (normativ) igénylése és elszamolasa kapcsén nem pontos értelmezési problémékban

Kdzepes

rejlé kockdzatok ( bevétel lervezés és elGiranyzat gazdélkodds folyamatahoz kapcsolédéan)

Bekovetkezési

Eockézat leirdsa Hatés valoszinliség kockézat

A tamogatdsok jogszabalyi elGiras
szerinti igénylésében,illetve

annak nem pontosan megfelel kézepes Alacsony Alacsony

igénylési modjaban rejls kockszat

A tamogatdsok felhaszndlasiban
és elszdmoldsaban jogszabalyi

el6irdsok nem pontos kdzepes alacsony

értelmezésében rejlé kockazatok J

alacsony

Lr-“ olyamat dsszesen kockazata f |

A feladat finanszirozas szabdlyainak pontatlan betartisiba

:

|

Alacs ony

n rejlg kockdzatok( elbirdnyzat

gazdalkodds folyamatihoz kapcsolédéan)
Bekdvetkezési ]
Kockdzat lefrasa Hatés valdszinisé kockézat
A feladat finanszirozas
okményainak teljes kérliségében
hidnyossag, eléiranyzatok kozepes Alacsony Alacsony
felhasznéldsnak, eljarasi
szabélyainak be nem tartésa | L
A feladat finanszirozas pénzigyi
lebonyolitdsanak
szabalyossdgdban, az ellenérzés kdzepes alacsony alacsony
nem teljes korliségében a
(_beszdmoldsban, feladat \J




| lezardsaban felmerils [
pontatlansdgban rejl8 kockazat i
| Folyamat 6sszesen kockazata | N | Alacsony

A kozbeszerzési eljaras alkalmazédsanal a Jogszabalyi elSirdsok mulasztdsiban rejld kockézatok

FKockézat leirasa Hatés Bekovetkezési Kockazat
valdsziniiség
A kozbeszerzés nem
megfeleld eljardsara kiirt Magas Kdzepes Kozepes
kockazat

A jogszabélyoktdl eltéré
kozbeszerzési eljaras
lebonyolitésdra kialakitott Kézepes Alacsony Kozepes
szabalyozasi rendszer
feltilvizsgélatabdl ereds
kockézat
A szabélyozdstél eltérd
gyakorlat alkalmazdsanak Magas Alacsony Kdézepes
feliilvizsgalati hiany4ban
rejld kockézat
A pélydzati kifrastd] eltérd
szerzOdéskotésekben rejl§ Kdzepes Kézepes Kézepes
 kockézat
A pénziigyi fedezet alul
tervezésében rejls Magas Kb6zepes Magas
kockazatok f
A pélyézati kiirdsban a T
garancialis elemek Kozepes ‘l
ethagydsaban rejlg '
|
[

Alacsony Kozepes

kockdzatok
Folyamat 8sszesen
kockazata

Koézepes

PPN

A palyazatok, timogatdsok igénybevételében vagy azok elmulasztdsaban rejl§ kockazatok (a
feltjitds, beruhézas, eldirdnyzat gazdilkodas folyamatahoz kapcsoldédéan)

Kockazat leirdsa Hatés | Bekovetkezési Kockéazat
val6szin{iség

A fejlesztési
tdmogatdsokra kiirt

palyazatok Kozepes Alacsony Kozepes
igénybevételének

elmulasztdsa

Az elnyert pdlyazathoz ]
kapcsolédéan alairt Kbézepes Alacsony Kozepes

szerzdés nem az
onkormdnyzat érdekét
szolgdlia

| A tdmogatés likviditdsi B




l problémékat okozhat, ha
részletekben 4l Kdzepes Kozepes Kozepes
rendelkezésre

A fejlesztés lezarasa, az
elszdmolas esetleges

pontatlansdgban rejls Magas Alacsony Kozepes
. kockézat

Folyamat dsszesen
kockazata Kézepes ]

Ellenbrzési prioritdsok és ellendrzési gyakorisdgok meghatdrozdsa
Az ellenfrzési prioritdsok és az ellendrzés gyakorisdga a folyamat 6sszes kockdzati mindsitése
alapjan kertil meghatdrozasra:

a folyamat 6sszes kockazaténal salacsony” mindsités esetében a folyamat ellenérzési
gyakorisdga 2-5 évente,

a folyamat @sszes kockazatanal »KOzepes” mindsités esetében a folyamat ellendrzési
gyakorisdga 1-2 évente,

a folyamat dsszes kockazatanal »magas” mindsités esetében a folyamat ellendrzési gyakorisdga
évente torténik.

A bels6 ellenérzésre vonatkozd fejlesztési iranyai, tervei

a feladat- és hatdskéri rendszer, a kézigazgatdsi kizszolgaliatasi rendszer kereti kiszott alakitani
tovabb, irdnyait kévetni és annak megfelelSen fejleszteni tovabb,

a belsd ellendrzési feladatellatas kereteinek, szervezeti- személyi-, targyi,- infrastrukturalis
feltételrendszerének megteremtése, tovabbképzési rendszerének biztositasa,

folyamatosan részévé kell véalnia az iranylitdsi- vezetdi rendszer elemének, a vezetés egyik
legfontosabb elemeként nivelni kell a helyi &nkormdnyzatok és az Altaluk feltigyelt
koltségvetési szervek eredményességét, hatékonysagat,

az Uj tipusi ellendrzésre, ellendrzési munkara vonatkozé altaldnos kovetelményének
meghatdrozds, azok teljesitése, az ellenGrzési eljardsok és modszerek elsajatitdsa, folyamatos
fejlesztése,

az ellen6rzések tapasztalatainak altalanosithatd, fontosabb, kiemelt eredményeinek bemutatasa,
tovdbbadésa,

Az ellenbrzés szakmai — médszertani- ellenérzési technikdk- fejlesztési irdnyai

a szakmal szabdlyozds alapvet§ kereteinek megteremteése, az ellenérzés szakmai szabdlyozdasi
rendszerének kialakitdsa — a nemzetkézi ellen6rzési standardok, mdédszertani Gtmutatok
figyelembe vételével,

a megfeleld szakmai ismeretek elsajatitdsa, alkalmazasa,

az ellenérzési tapasztalatok alapjan tértén rendszer felilvizsgdlata, értékelése,

a szakmai szabalyok betartdsinak  rendszeres feliilvizsgélata, ellenérzési kézikonyvet,
alapszablyt, etikai kédexet, mddszertani mellékleteket, iratmintdkat érintéen,

az ellenbrzési irdnyelvek, az ellendrzési standardok, a szakmai titmutatdk, modszertanok,
modszertani Gtmutaték folyamatos figyelemmel kisérése, megismerése, alkalmazdsa, jobb
ellenbrzési gyakorlatok atvétele,

az ellendrzési tapasztalatok hasznosuldsa a szabdlytalansdgok megelGzése érdekében,

az ellenfrzés tervezésének, az ellendrzési feladatok vegrehajtdsdnak, nyilvintartasi
rendszerének mddszertani tamogatds,

a bels6 ellendrzés tanicsadasi tevékenységének igénybevétele,

az ellenbrzés mindségbiztositdsi feladatainak, az ellendrzési tevékenység, illetve azok
megbizhatésdginak értékelése,



- az ellenbizési rendszer &s informécig, informatikai technoldgiai, kapcsolati rendszerének
kialakitdsa hatterének megteremtése, informatikaj eszkdzokkel valg tamogatésa,
- szamitGgéppel tdmogatott dokumentumn és nyilvantartasi rendszer kiépitése,

A 1312-es standardok megfelelGen kiilsg ertékelésnek is ali kell vetni a belss ellenGrzési
tevékenységet.

Bels6 ellenGrzesi fejlesztési tery

A bels6 ellenérzési fejlesztési terv elemeiként lehet meghatarozni:
- azellendrzési rendszer kialakitdsat, milkédterését, megtelel§ tapasztalatok megszerzését,
- az ellendrzés rendszergre vonatkozd hazai jogszabélyi komyezetnek, tovibba a nemzetkézi

kézikonyvek egységes kiadasa,

- az ellenfrzés maodszertana  4ltal feldllitott szakmaj kovetelmények fokozatosan tsrténg
megfelelés,

- az U vizsgdlati eljdrdsok, modszerek, ellenérzési technikdk megismerésének, fokuzatos
bevezetése, alkalmazasuk Utjdn magas szakmai kovetelményszintek alkalmazisa,

- a4 megel6zést elgtérbe helyez6 ellenérzési tevékenységet kell folytatni, a tevékenység
hangsulyét a szabdlytalansigok megelézésére kell helyezni,

- az ellenérzési tapasztalaiok eredményeinek hasznosuldsa érdekében 4z eredményeket meg kell
Jeleniteni, kozre kell adnj.

A belsé ellenérzés Szervezeti, személyi feltételrendszere
- Szervezeti feltételrendszer

A bels6 ellendrzss kialakitdsarél, megfeleld miikodtetésirg] ég fggetlenségének biztositasarsl o
koliségvetési szery vezetdje kételes gondoskodn;. A belsS ellendizést vegzS személy tevekenységé.
a koltségvetdsi szerv vezetGjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil 3
koliségvetési szery vezetdjének kiildi meg,

A hivatali rendszerben a végrehajtasi szervekt] elkilonitett szervezeti egység, a bels ellen6rzési
SZETVezZet  szervezeti &g feladatkori fliggetlenségét  az onkorményzat  ég hivatala
alapdokumentumaiban — Szervezel és miiksdés; szabdlyzatban- meg kell jeleniteni.

- személyi feltételrendszer

A tevékenység végzéséhez szlikséges pénziigyi—szémvitoli, ellenérzési ismeretekke] rendelkezik, A
belsé ellendr kivalasztasi, beléptetési rendszerét az altaldnos és szakmai, valamin a gyakorlati
Bels§ ellenéreok kepzési tervének eleme;

A bels§ ellensr képzésérsl a kiilss szolgaltatd gondoskodik a belsd tovabbképzési rendszer
kialakitasarol,

A belsS ellendr részére el8irt tovabbképzas, illetve vizsgak(jtelezettség teljesitését, nyilvéntartisba
vételét az Allamhaztartisré] szél6 torvény irja el E képzés keretében eleget tett az Allamhéztartas



belsS pénziigyi ellengrzés; (ABPE) kb‘vetelményrendszerének, amely magdba foglalja az ABPE 1.
Ismeretek megszerzését (vizsgakﬁteles) és az ABPE II. keretében szervezet modulok kétévente
torténd anyaganak elsajatitasét.

A kills6 szolgaltatdval kétst megéllapodas feltétele, hogy a bels§ ellengr mindig az aktualis,
legfrissebb informacidkkal rendelkezzen a stratégiai és éves ellendrzési celok teljesitéséhez,
biztositva van szdméra a megfeleld képzési lehetGség. A szakmai felkésziiltséghez, illetve 3
tovabbképzéshez tartozik a regisztrélt kdnyvviteli szolgaltatast végzék évenkénti tovabbképzésen
vald részvétel is, mely minden éyben teljesitésre keriil.

Egyéb oktatdsi és tovabbképzési formdk:
- szakmai konferenciak, eldaddsok, tanfolyamok, konzultécidkon valg részveétel.

Onképzés keretében szakmai anyagok tanutmdnyozdsa

belsS ellenérzési rendszerjogi alapjai, belsg szabdlyanyag,

- kozigazgatdsi, kozszolgdltatasi rendszerek jogi alapjai,

- modszertanok, eljardsi technikdk, ellensrzési tapasztalatok,

- tanulmdnyozis: - szabélyszer(iségi, tefjesurnény-ellen(}rzés,

- - ellen6rzési szervek vizsgalati tapasztalatainal tanulményozasa,
- Uni6s témogatésok ellengrzss lapasztalatai,

- vizsgdlat - felkésziilés, vizsgdlat felkészités,

- adaigyfijtés, adatfeldolgozas modszertana,

- kérd6iv-, munkalap,- szerkesztds a}apismeretek, a feldolgozas

- modszertan gyakorlata,

- jelentésirés,

3 kockézatelernzés, kockazatkezelés,

A belsé ellenérzés kiemelt képzési targykorei: ellendrzés, allamhéztartas, kdltségvetés, pénziigyek,
Gnkorményzati gazdélkoda’s,énkorméﬁyzamk, agazati-szalmai képzések,sza’ml’téstechnika,
mindségbiztositas, ertékelemzés, EU tovabbképzésel kommunikacis igazodva a kozigazgatds
képzési rendszeréhez,

Belsg ellenérzés targyi és informdcics Igénye

Az ellenbrzés dokumentum-és nyilvantartdsi rendszerét megjelené irdnyelvek szerint
folyamatosan aktualizalni kell.

A belsé ellen6rzés Ugykezelési, tigyvitelj- dokumentum és nyilvantartasi feladatait, érdemi
alkalmazéi, jelentésirds, dokumentumszerkesztés— feladatainak informatikai feltételeit 3 szolgaltatd
vallalja.

A dokumentumrendszer magaba foglalja az ellendrzési tevekenységet- eljéras dokumentumai,
ellendrzési terv, értesits levél, megbizdlevél, ellendrzési program,jelentés- és az intézkedés; tervet,
valamint a végrehajtdsrél sz615 beszdmolds dokumentumat.

A tevékenység szabalyszer{iségének biztositdsahoz — 3 jogl szabélyozas hozzéférhetdsége helyi
Gnkormdnyzati rendeletek, belsd szabalyzatok tara- feltétoleit meg kell teremteni,

Az ellendrzéshez sziikséges adat- és informéciészolgcikatés— adatétadés,étvétel, adattovabbitis
- feltételrendszerének megteremtése szitkséges az ellenGrzésekhez t6rténs felkésziiléshez, az

ellenbrzés tervezéséhez,

Az ellenbrzés dltql vizsgdlt tertiletek



- @ szamviteli feladatok, f6konyvi konyvelés és analitikus nyilvantartasok egycztetése,
dokumentdldsa, folyamatba épitette ellendrzés, miikodése,

- Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa, szimbavétele,

- avagyonnal val6 gazdalkodds, vagyon hasznositasa,

- acéljelleggel nytdjtott tdmogatdsok szabélyszertisége,

- apalyézati forrdsok igénylési és felhaszndlasi rendje.

Hatdrozati javaslat:

Bilvanyos Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete, Bélvanyos Kozség Onkorményzatinak
2025-2028.évi belsd ellendrzési stratégiai tervét elfogadia.

Balatonftldvar,2024. november 06.

Készitette: (Zeavél. 7
Csonka Agota
Bels6 ellenéri vezetd



Bilvinyos Kozség Onkormanyzata
8614 Balvanyos, Kossuth L. u. 68. Tel.: 84/365-031, e-mail: balvanyos@bfterses.hu

HATAROZATI JAVASLAT

Balvanyos Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének
2024. november 11. napjan tartandé iilésére

Bdlvinyos Kizség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete ugy dont, hogy 2025. janudr 1.
napjdtol 2025. december 31. napjdig Bdlvinyos Kizség kozvilagitdsdit az AUDAX
Renewables Kft.-t61 -indexdlt dron- vételezii. A Képviselo-testillet felhatalmazza a
polgdrmestert a szer70dés megkdatésére.

Felelos: Sebestyén Gyula polgdrmester
Hatarido: 2024, november 13.

Balvanyos, 2024. november 8.

Sebestyén Gyula sk.
polgiarmester

Torvényességi ellendrzésre bemutatva:
Ellenjegyezte:

....................................

dr. Torocesik Gabriella
jegyzb



