PUSZTASZEMES KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELOTESTULETENEK
5/2014. (X.16.) ONKORMANYZATI
RENDELETE

A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATROL

Pusztaszemes Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkoto6i hatarsérében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjadban meghatérozott feladatkérében eljarva, a kovetkezoket rendeli el:

1. Az 6nkormdnyzat hivatalos megnevezése, székhelye

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezese: Pusztaszemes Ko6zség Onkorményzata
(a tovabbiakban: 6nkorményzat). Székhelye: 8619 Pusztaszemes, Kossuth Lajos utca 53.
Kozigazgatasi teriilete: Pusztaszemes telepiilés teriilete.

(2) A képvisel6-testiilet hivatalos megnevezese: Pusztaszemes Kozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet).

(3) A képviselo-testiilet szervei: a polgérmester, a képvisel6-testiilet bizottsaga, a kozos
onkormanyzati hivatal, a jegyz6 és az Onkormaényzat tarsuldsai.

(4) A képvisel6-testiilet  hivataldnak hivatalos elnevezése: Balatonfoldvari Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: nkormanyzati hivatal). A hivatal székhelye:
8623 Balatonfoldvar, Pet6fi Sandor u.1.

2. A képviseld-testiilet Atruhazott hatiaskorei

2.§

(1) A képviselo-testiilet a polgarmesterre a kévetkezé hataskorok gyakorlasat ruhazza 4t:

a) dont az 6nkorményzat célhoz nem kotétt forrésai betétként torténd elhelyezésérél, az
allami hozzéjarulas kivételével,

b) az 6nkorményzat koltségvetésében jovéahagyott eléiranyzatot 100.000 Ft modosithatja,

¢) az onkormaényzat koltségvetésében jovahagyott keret eléiranyzat mértékéig timogatast
nyUjthat az allamhaztartason kiviili természetes személyek, jogi személyek és jogi
személyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezetek részére (kivétel alapitvanyi
tamogatas )

d) gondoskodik a telepiilésen az 4llati hullak artalmatlanna tételérol,

e) gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kobor allatok befogasardl,

f) ellatja a helyi utak kezeléi feladatat,

(2) A képvisel6-testiilet 5Snkorményzati hatésagi tigyekben a polgérmesterre a kévetkezd
hataskor gyakorlasat ruhdzza at:

a) Pusztaszemes kozség cimer hasznalatanak engedélyezése

b) a szocidlis ellatdsok helyi szabéalyozasarol sz61é 6nkorményzati rendeletben rogzitett,
az elhunyt személy eltemettetésére igényelt 5nkorményzati segély megallapitasa,

¢) a szocidlis ellatasok helyi szabalyozasarol sz616 onkormdnyzati rendeletben rogzitett
étkeztetés megallapitdsa, megsziintetése,

d) a szocidlis ellatdsok helyi szabélyozasarol szol6 onkormdnyzati rendeletben rogzitett
apolasi dij megsziintetése,

e) a csalddtdmogatasrol sz0l6 onkormanyzati rendeletben rogzitett gyermeksziiletési
tamogatas megallapitasarol,



f) a szocidlis ellatdsok helyi szabélyozasarol sz616 6nkorményzati rendeletben rogzitett
méltdnyossagi kdzgyodgyellatas iranti kérelem esetében intézkedik a kérelemnek
fa) a hataskorrel és illetékességgel rendelkez hatéséghoz val6 attételérsl;
fb) a hidnypotlas iranti felszolitasrol;
fc) a belfoldi jogsegély iranti megkeresésrol;
fd) a haziorvosi igazolasnak az egészségbiztositasi szerv részére valé tovabbitasardl.

3. Az alakulo iilés

3.8
(1) Az alakul6 iilésen a Helyi Vilasztasi Bizottsag elnoke tajékoztatast ad a helyi
onkormanyzati képvisel6- és polgarmester valasztas eredményérl.
(2) A képviseldk eskiit tesznek, és aléirjdk az eskiiokmanyt.
(3) A polgarmester a képvisel§-testiilet elétt eskiit tesz ¢s alairja az eskiiokmanyt.
(4) Az eskii szovegét a jegyzb olvassa eld.

4. §

(1) A polgarmester eléterjesztésére a képviseldtestiilet dont az alpolgarmester, a bizottsag
elndke és tagjai megvalasztasardl. Ha a dontéshozatalnal nincs meg a sziikséges t6bbség,
a képviseldtestiilet soron kovetkez iilésén hozza meg dontését.

(2) Megvalasztasat kivetéen az alpolgdrmester és a bizottsag elndke e tisztségében eskiit
tesz €s aldirja az eskiiokmanyt.

(3) Az alpolgarmesteri, a bizottsagi elnoki tisztség és a bizottsagi tagsdg megsziinése esetén
az Uj alpolgarmester, bizottsdgi elndk &s bizottsdgi tag megvalasztisarél a
képviselStestiilet a soron kvetkezé iilésén dont.

4. A képviselo-testiilet iiléseinek dsszehivisa

5.8
(1) A képviselé-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili {ilést tart.

(2) A képviselé-testiilet évente legalabb 6 iilést tart.
(3) A képviselo-testiileti iilés hatarozatképes, ha azon a képvisel8k t6bb mint fele (3 16) jelen
van

(4) A hatérozatképtelen iilést 8 napon beliil - ugyanazon napirend megtargyaldsara - $ssze
kell hivni.

6. §

(1) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester irasbeli meghivoéval hivja ssze, mely

tartalmazza:
a) az iilés helyét, idépontjat,
b) ajavasolt napirendi pontokat, eléterjesztdjiik nevét, beosztasat,
c) iréasbeli elSterjesztésnél mellékletként az eldterjesztéseket.

(2) A képviselo-testiilet {iiléseit a polgarmester és az alpolgarmester egyidejii tartds
akadalyoztatdsa és mindkét tisztség egyidejli betdltetlensége esetén a korelndk
(legiddsebb képviseld) hivja Gssze és vezeti. Munkajét a jegyz6 segiti.

(3) A (2) bekezdés alkalmazasa soran tartds akadédlyoztatdsnak mindsiil, ha az iilés
Osszehivasdra jogosult barmely ok miatt egy hénapon til nem tud részt venni az
Onkormdnyzati munkdban, vagy ennél révidebb idejli akadalyoztatdsa a kotelezd
onkorményzati feladatok elldtésat veszélyezteti.



(4) A rendes iilés meghivojat az irdsos el6terjesztésekkel egyiitt ugy kell elektronikus uton
tovabbitani vagy hozzaférhet6vé tenni, hogy azt a képviselSk az iilés eldtt legalabb 3
nappal megkapjak.

7. §

(1) A képviselo-testiilet iilésére a képviselokon kiviil tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a) ajegyzot,
b) a napirend el6adoit,
¢) a napirendi ponttal érintett szervek, intézmények vezetdit az eldterjesztd vagy a

polgarmester javaslata alapjan,

d) azon személyt és szervezet vezetdjét, akinek jelenléte a napirend targyaldsihoz
sziikséges az elbterjesztd vagy a polgarmester javaslata alapjan.

(2) A képvisel6-testiilet iilésérdl a telepiilés lakossagat a meghivé Onkorményzati
hirdetétdblakon valo kifiiggesztésével valé megjelentetésével, az iilést 3 nappal
megeldzden kell értesiteni.

8.8
(1) A polgarmester dsszehivhatja a képviselé-testiilet rendkiviili tilését.
(2) A képviselo-testiilet rendkiviili tilését kell sszehivni:
a) aképviseld-testiilet két tagjanak inditvanyara,
b) aképviseld-testiilet alland6 bizottsdganak inditvanyara,
¢) amegyei kormanyhivatal inditvanyéra,
d) jogszabalysértés esetén a jegyzd kezdeményezésére.

(3) A rendkiviili ilés inditvanyat a polgdrmesternél kell elSterjeszteni. Az irasbeli
inditvanyban meg kell jeldlni a térgyaldsra javasolt napirendet és a targyalas
siirgdsségének indokat.

(3) A polgérmester a rendkiviili iilés 8sszehivasardl az inditvany benyujtasatol szamitott 8
napon beliil kételes gondoskodni.

(4) A rendkivilli tilésre sz616 meghivot, a napirend irdsos anyagaival egyiitt, legaldbb 24
oraval az lilés megkezdése elétt kell elektronikus Gton tovabbitani vagy hozzaférhetévé
tenni. Amennyiben a siirg6sség indokolja, a rendkiviili iilés szoban is sszehivhatd.

(5) Amennyiben a siirgésségi inditvany eloterjesztését kdvetd 8 napon beliil a képviseld-
testiilet rendes tilést tart, az inditvanyt a rendes {ilés napirendjére kell felvenni.

5. Az eldterjesztések rendje
9.§
(1)A képviseld-testiilet elé elbterjesztést tehetnek:
a) a képviseld-testiilet tagjai;
b) a képviselo-testiilet bizottsaga;
c) a jegyzd;
d) a koz0s onkormdnyzati hivatal osztalyvezetdi és ligyintéz6i a jegyzd ellenjegyzésével;
e) a képviseld-testiilet dltal felkért személy vagy szerv vezetdje.
(2) Eléterjesztésnek mindsiil:

a) a rendelettervezet,

b) a hatarozati javaslat;

¢) a beszamold;

d) a tdjékoztato.

(3) Az eldterjesztéseket az tilés eldtt S nappal kell a jegyzének benytjtani.

(4) A jegyzé az elbterjesztést torvényességi szempontbol feliilvizsgélja, célszertiséget nem
vizsgdl. A torvényességi feliilvizsgalatot kézjegyével igazolja. A jegyz6 a feliilvizsgalat
soran ellendrzi, hogy az eldterjesztés megfelel-e az e rendeletben eldirt tartalmi és formai
kovetelményeknek, a targyra vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak. Ellendrzi a hatérozati
javaslatok torvényességét.



(5)Amennyiben azt allapitja meg, hogy az eléterjesztés, hatarozati Jjavaslat a térvényességi és
az e rendelet szerinti kovetelményeknek nem felel meg, az elbterjesztét és a polgarmestert
tdjékoztatja.

) 10. §
Irésbeli eléterjesztés készitése kotelezs a kovetkezd tigyekben:
a) rendeletalkotss,
b) szervezet kialakitésa,
¢) helyi népszavazas kifrésa,
d) gazdaségi program, koltségvetés meghatarozsa és az ezekrdl sz616 beszamoldk,
e) telepiilésfejlesztési tervek jovdhagyasaval kapcsolatos ugyek,
) valamennyi Ptk-bél eredé jogiigylet,
g) tarsulasok létrehozésa, csatlakozas, kilépés,
h) intézményalapitas, megsziintetés, atszervezés.

11. §
(1)Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:
a) atargy pontos meghatdrozasat,
b) az elbterjesztést készitd megnevezését,
¢) az elézményeket, a témakor ismételt napirendre keriilésekor a korabbi dontést, és a
végrehajtas érdekében tett intézkedéseket,
d) az eldkészités soran felmeriils véleményeket, a szakmai, jogi, pénziigyi
megallapitdsokat,
e) azon koriilmények Osszefoglalasat, amelyek a dontést indokoljak,
f) az indokolds nélkiil, egyértelmilen megfogalmazott hatarozati javaslatot, az
esetleges alternativ megoldasi javaslatokat,
g) a végrehajtasért felelés személy megnevezését,
h) a hataridé megjelslését.
(2)Hatosagi tigyekben tett eldterjesztés alapjan hozott testiileti dontést a jegyz6 az tigyfél
szamara kiadhat6 formaban készitteti el.
(3)Szerz6déskotést igényld tigyekben szerzédéstervezet formdjéban kell eléterjeszteni a
javaslatot.
(4)Az elbterjesztés elkészitéséért, valamint hatéridében val6 benyujtasaért a napirendi pont
eldadoja felelds.
(5)Az irasbeli hatérozati javaslatot szébeli eléterjesztés esetén is be kell nyujtani.

6. A képviselé-testiilet iiléseinek vezetése és tanacskozisi rendje

12. §
(1) A képviseld-testiilet iilését a polgérmester megnyitja, és az iilés végén bezarja.
(2) Polgarmester az iilés kezdetén megallapitja, hogy a képvisels-testiileti iilést e rendelet
szabdlyai szerint hivtik &ssze. Megillapitja a jelenlévd és a tdvol maradt képviselok
szamat, a hatarozatképességet és az iilés tartama alatt folyamatosan ellenérzi azt.

13. §
(1) A képviseld-testiilet iilésének napirendjére és a targyalds sorrendjére a polgarmester tesz
Javaslatot, amely alapjan a napirendet a képvisel6-testiilet vita nélkiil allapitja meg.
(2) Az idében benyujtott stirgdsségi inditvanyt a polgarmester kételes a napirendi javaslat
megtargyaldsakor ismertetni.



(3) A napirend elfogadasa utan az eloterjeszté az elfogadott napirendhez kétve van, annak
visszavondsdra csak a képvisel6-testiilet egyszerti tobbséggel - legfelijebb a
hatdrozathozatalig - hozott déntése alapjan van lehet6ség.

(4) A napirend elfogadasa elétt napirendi pont elhalasztisat, az indok megjelolésével, a
tanacskozésra jogosultak koéziil barki inditvanyozhatja. Ha az elbterjeszté az elnapoléssal
egyetért, err6l a képviseld-testiilet vita nélkiil hatdroz, és a polgdrmester javaslatéra
meghatérozza a napirendi pont targyalasanak id6pontjat.

14. §

(1) A polgdrmester, a képviselék, a bizottsdg és a jegyz javasolhatjgk a képviselt-
testiiletnek valamely eldterjesztés vagy 6nall6 inditvany siirgés targyaldsat. A stirgdsségi
javaslatot indokol4ssal kell ell4tni.

(2) Stirg6sségi javaslatot az eléterjesztéssel vagy az 6nalld inditvannyal egyiitt a képvisels-
testiilet tilését megel6zéen 2 nappal a polgérmesternél lehet benyujtani, aki dént a javaslat
indokoltsagarol.

(3) Amennyiben a polgarmester az inditvanynak nem ad helyt, a stirg0sségi inditvany
kérdésében a képvisels-testiilet a napirend el6tt mindsitett t5bbséggel dont.

15. §

(1) Az interpellaci6 valamely probléma felvetése és kifejtése a képvisel6-testiilet iilésén, és
ezzel kapcsolatos kérdés megfogalmazisa a képviselo-testiilet  bizottsagahoz,
polgérmesterhez és jegyz6hoz.

(2) Interpelldlni a képvisel-testiilet vagy szervei hataskorébe tartozé énkormanyzati ligyben
lehet.

(3) A képvisel6 az interpellaciot visszavonhatja. Ha a képvisel§ az interpellacio
elhangzasanak a napirend szerint varhaté id6pontjédban nincs jelen, s a tdvolmaradasat
elézetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciot visszavontnak kell tekinteni.
Kimentés esetén az interpellaci6 elmondésara a polgdrmester Gj idépontot tiiz ki.

(4) Ha a képvisel6 a valaszt nem fogadja el, a vélasz elfogadésarol a képvisel§-testiilet vita
nélkiil dont.

16. §

(1) Az interpellaciora a képvisels-testiilet iilésén kell véalaszt adni. Az interpellalt személy
indokolt esetben 15 napon beliil irasban ad valaszt. Az irasbeli vélaszt minden
képviselonek meg kell kiildeni.

(2) Ha a vaélaszt a képvisel6-testiilet nem fogadja el, dont a tovabbi teenddkrdl. Az
interpellacié alapjan részletesebb vizsgélatot rendelhet el.

(3) Az interpellacio kivizsgalaséba az interpellal6 képviseldt be kell vonni.

17. §
(1) A kérdés az 5nkormanyzati hataskérbe tartozé szervezeti, miikodési, dontési, elokészités
Jellegti felvetés.
(2) A kérdés benyujtasanak és megvalaszolasanak elintézésére a 15-16. § rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a képviselo-testiilet a valasz elfogadasarél nem
hatéroz.

7. A képviselo-testiilet iilésén jelenlévékre vonatkozé magatartasi szabalyok
és az iilés rendjének fenntartisa

18. §
(1) A képviselo-testiileti iilésen megjelentek a résziikre kijelolt helyen foglalhatnak helyet. A
jelenlévok kotelesek a tanacskozés méltosagat tiszteletben tartani.



(2) A polgarmester gondoskodik a rend fenntartasarol. Az iilésen résztvevéket a tanacskozas
megzavarasa esetén rendre utasithatja.
(3) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a polgéarmester
a) a targytdl eltérd vagy ugyanazon érveket ismétld felszélalot figyelmezteti, ismétlédo
esetben megvonhatja téle a szét,
b) rendre utasithatia azt a képvisel6t, aki a képvisel6-testiilet vagy annak tagjai
méltésagat sértd kifejezést hasznal vagy magatartasaval sérti meg a tandcskozas
rendjét, sulyos esetben a képviseldt jegyz6konyvi megrovasban részesiti.

19. §

(1) A nyilvénos iilésen megjelent 4llampolgarok az {ilésteremben a résziikre kijelolt helyen
foglalhatnak helyet.

(2) Az iilésen résztvevd allampolgaroknak tanicskozasi joguk nincs. Csak akkor kaphatnak
szot, ha képviseld-testiilet tagjanak inditvanyéra azzal a testiilet egyetért.

(3) A polgarmester az allampolgart — amennyiben eltér a targytol, vagy mdasokat sértd
kifejezést hasznal — figyelmezteti, ismételt esetben megvonja a szot.

(4) A polgarmester rendreutasithatja azt az allampolgart, aki a képviseld-testiilethez
méltatlan magatartast tandsit. Ha a hallgatésag az iilést zavarja, a polgarmester a
rendzavarét figyelmezteti, ha a rendzavaré személye nem 4allapithatd meg a teljes
hallgatésagot az iilésrél kiutasithatja.

20. §
A polgérmesternek a rendfenntartas érdekében tett — e rendeletben szabélyozott — intézkedései
ellen felszélalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

8. A nyilvinossag biztositdsa

21. §
(1) Az iilések nyilvanossagat ugy kell biztositani, hogy a képvisel6-testiilet munkajat ne
akadalyozza.
(2) A nyilvanossag biztositasa érdekében a jegyzokonyv egy példanyat - zért iilés
jegyzokonyve kivételével - a Jjegyzd elhelyezi a pusztaszemesi tigyfélszolgélati irod4ban.

22. §
Zart Uilés tartdsa esetén a kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének
lehet6ségét a soron kivetkezd iilésen a polgérmester a dontés ismertetésével biztositja.

9. A dontéshozatali eljaris, a szavazis moédja, a helyi népszavazas

23. §

(1) A polgéarmester az iilés soran napirendi pontonként megnyitja, vezeti és berekeszti a vitat.
A testiilet ugy is hatérozhat, hogy t5bb, témdjdban Gsszefliggé elbterjesztés vitdjat egyiitt
folytatja le.

(2) Els6ként az adott napirendi pont eléadéjat, majd a bizottsag eléadojat illeti meg a sz6. A
napirendi pont el6adéjat a vita lezardsa utan a zarszo Jjoga is megilleti.

(3) A vitat megeléz6 kérdések megvalaszolasédhoz az eléad6 igénybe veheti a tandcskozasi
joggal nem rendelkez6 szakérté segitségét is.

(4) Az éllaspontok tisztazasa, kozelitése ¢rdekében, barmely tagjanak javaslatdra, a
képviselo-testiilet egyeztetési sziinetet rendelhet el, meghatarozva annak id6tartamat.

(5) A polgarmester vagy barmelyik képvisels javasolhatja a napirendi pont targyalasanak
elnapoldsét. Ha az elnapolassal az elterjeszté egyetért, errdl a testiilet vita nélkiil hatéroz,
¢s meghatarozza a napirend targyaldsanak idépontjat.



(6) A napirendi pont vitaja soran a képvisel kérdését egy percben, hozzaszo6lasat 6t percben
mondhatja el, hozzaszo6lasaval kapcsolatban viszontvalaszt egy perc id6tartamban adhat.
Ha a napirendi ponthoz t&bb felszélalé nincs, a polgérmester a vitat lezarja. A vita
lezdrasat, valamint a hozzaszolds korlatozasat barmely képviseld kérheti, melyrdl a
képvisel6-testiilet hataroz.

(7) A szavazas el6tt a jegyzének szot kell adni, amennyiben barmely javaslat térvényességét
illetéen észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester az -eldterjesztésben szereplé €s a vitdban elhangzott javaslatokat
egyenként bocsitja szavazésra gy, hogy elébb a vita soran elhangzott modositd és
kiegészitd, majd az elSterjesztésben szerepld javaslatrél kell donteni.

24. §

(1) A képvisel6-testiilet tagjai igenld szavazattal, ellenszavazattal vagy tartézkodassal
vesznek részt a szavazéasban.

(2) A javaslat elfogadasahoz — a mindsitett tSbbséget igényld esetek kivételével — egyszerti
tobbség, a jelenlévd képviseldk tobb mint felének igenld szavazata sziikséges.

(3) A mindsitett tSbbséghez a megvalasztott képviselék t6bb mint felének (3 f0)
egybehangzé szavazata sziikséges.

(4) A képviseld-testiilet az Motv-ben foglaltakon tul, a kovetkezd tigyekben dont mindsitett
tobbséggel:
a) titkos szavazas elrendelése,
b) kitiintetés adomanyozasa,
c) kozalapitvany létrehozésa,
d) helyi népszavazas elrendelése,
) a14.§ (3) bekezdésében foglalt esetben.

(5) Amennyiben a dontés mindsitett tSbbségi szavazatot igényel, az azzal kapcsolatos
részdontések is mindsitett tobbségi szavazattal hozhatok meg.

25. §

(1) Szavazni személyesen kell.

(2) A dontési kérdést gy kell szavazésra feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen
felelni.

(3) A képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé valasztasi, kinevezési, megbizasi iigyben és
kitlintetd dij adoméanyozésa ligyében — ha a hatarozati javaslatban t&bb személy szerepel,
tovabba t6bb alternativat tartalmazod javaslat esetén — a képvisel6-testiilet tobblépcsos
szavazassal dont oly moédon, hogy minden képviselé mindegyik jeldltre, illetéleg
alternativdra szavazhat. Az egyes szavazasi fordulokban a legkevesebb szavazatot kapott
szemé€lyre, illetdleg alternativara a kovetkezd szavazasi forduléban nem lehet szavazni. A
végszavazas sordn a két legtobb szavazatot kapott személyrdl, illetéleg alternativarl a
képviseld-testiilet egyiittes szavazassal dont.

(4) A szavazas kézfelemeléssel torténik. A polgdrmester elséként a javaslattal egyetértoket,
majd a javaslat ellenzdit kéri fel szavazasra. Ezt koveten torténik a tartdzkodas
kinyilvanitasa.

(5) A szavazés eredményét a jegyz6 kozremiikddésével kell megallapitani. Kétség esetén a
szavazast meg kell ismételni.

(6) A szavazatok dsszeszamlalasa utdn a polgarmester megallapitja a szavazasban rész vett
képvisel6k szamat, a javaslat mellett, a javaslat ellen, majd a tartézkod6 szavazok szamét,
és kihirdeti a dontést.



26. §
(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha a Szavazas megkezdése el6tt a képvisels-testiilet
tagja, a jegyz6 vagy a bizottsag azt inditvanyozza.

(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyzd bettirendben felolvassa a képvisels-testiilet
tagjainak nevét, akik a neviik felolvasasakor »igen”, , nem”, »tartoézkodom” kijelentéssel
Szavazhatnak. A jegyzd a szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Osszeszamolja,
€s névsorral egyiitt atadja a polgarmesternek. A szavazis eredményét a polgarmester
hirdeti ki. A Szavazasi névsort a szavazis személyenkénti eredményével a
Jjegyzdkényvhoz kell csatolni.

27. §

(1) A titkos szavazas elrendelésérsl a képvisel-testiilet mindsitett tobbséggel dont.
Kezdeményezésére a 26.§ (1) bekezdésben meghatérozottak j ogosultak.

(2) Titkos szavazsnal a képviseld-testiilet 4ltal megvalasztott szavazatszamlalé bizottsag jar
el és bonyolitja le a titkos Szavazast.

(3) A titkos szavazas Szavazllapon torténik, szavazofiilke vagy kiilsn helyiség és urna
igénybevételével. A Szavazdsrol kiilon Jjegyzdkonyv készlil, ez alapjan keriil ismertetésre a
titkos szavazis eredménye.

(4) A titkos szavazasrol késziilt Jjegyz6konyvnek tartalmazni kell a szavazis helyét, napjat, a
Szavazatszamlélo bizottsag tagjainak nevét, tisztségét, a szavazs eredményét.

28. §
Helyi népszavazas tartasit a valasztopolgarok legalabb 25 %-a kezdeményezheti.

10. Rendeletalkotis és hatirozathozatal
29. §
(1A képvisels-testiilet Jjegyzékonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatirozat nélkiil dont

a) az ligyrendi kérdésekrol,

b) a hatarozati javaslathoz €rkez6é médositsd inditvényrol,

¢) az irasbeli rendelettervezethez érkezg modosité inditvanyrél.

(2) A képvisel6-testiilet rendeleteit és hatarozatait kiilén-kiilon — a naptari év elejétdl
kezd6déen — folyamatos sorszammal és ¢vszammal kell ell4tni a kévetkezdk szerint:

a) az  6nkormanyzati rendeletek  jelzése: Pusztaszemes Kozség Onkonnényzata
Képvisels-testiiletének -../€v(...h6...nap) Onkorményzati rendelete,

b) a képvisel-testiileti hatérozatok jelslése: Pusztaszemes Kozség Onkorményzata
Keépvisels-testiiletének .../...€v(...hé...nap) Kt. hatérozata a zar6jelben feltiintetett
datum a hatérozat meghozataldnak idépontja.

(3) A rendeletek hiteles szovegét — modositd inditvanyra is figyelemmel- a jegyzé
szerkeszti.

hivatalban tigyfélfogadasi megtekinthetd; tovabbs a kifliggesztés napjat. A rendelet
kihirdetésének napja a kifliggesztés napja. A rendelet irattari példanya tartalmazza a
kihirdetés tényét és napjat.

(5) A képviselb-testiilet normativ hatdrozatdnak kihirdetése az onkorményzati hivatal
hirdetétablajan 15 napra kifliggesztett hirdetménnyel térténik. A hirdetmény tartalmazza a
hatérozat szamat, szOveget, a kihirdetés tényét, tovabb4 a kifliggesztés napjt.



30. §

(1) A rendeletalkotésra az eléterjesztés rendjének 4ltalanos szabalyain tul a (2)-(3) bekezdés
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a) a képvisel6-testiilet tagjai,
b) a képvisels-testiilet bizottsaga,
c) ajegyzé.

(3) A rendeletalkotésra irdnyulé kezdeményezéseket a polgarmesternél kell benyujtani. A
polgarmester a jegyzé véleményét kovetben terjeszti a testiilet elé, amely dont a
kezdeményezés elfogadasarol, meghatdrozza a rendelet-el6készités menetét és azt, hogy a
tervezetet mely szervezetekkel kell egyeztetni, milyen férumon kell megvitatni.

(4) A rendelet-tervezetet a képviselo-testiilet eltéré  dontése hidgnydban a kozos
onkormdnyzati hivatal késziti els. Az eldterjesztd tajékoztatast ad a rendeletalkotds
sziikségességérol, az el6készités sordn felvetett, de a tervezetben nem szerepld
javaslatokrol.

(5) A polgarmester, a jegyzé véleményének meghallgatasa utan, egyes rendelet-tervezeteket
az érdemi vita el6tt k6zmeghallgatasra bocsathat.

31. §

(1) A jegyz6 a rendeletek és hatirozatok hatélyos szovegét megkiildi mindazoknak, akiknek
a rendelet és hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban feladataik vannak, illetve feleléssk a
végrehajtasaért.

(2) Amennyiben a hatarozat végrehajtdsa akadalyba iitkozik, annak felmeriilésekor, de
legkésobb a hatéridd lejartat megel6z6 {ilésen a testiilettél a hataridd modositasat kel
kérni.

(3) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos beszamol6t a Jegyzé késziti el és terjeszti a
képvisel§-testiilet elé.

(4) A képviselé-testiilet rendeleteirdl és hatrozataird] nyilvéntartast kell vezetni, amely a
jegyz0 feladata.

11. A képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyve

32.§
(1) A képvisel6-testiilet  iilésérél  készitett jegyz6konyv ~ Magyarorszag helyi
onkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.) 52. § (1)
bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza:
a) az ilésrdl tdvolmaradé képviseld nevét, és azt, hogy a tdvolmaradas igazolt vagy
igazolatlan,
b) az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok felsorolasat, az érdeklédd allampolgarok
szamat,
¢) napirendi pontonként a napirend targyat és el6adojat,
d) név szerinti és titkos szavazas esetén a hatirozathozatal modjat,
e) sziikség esetén a polgarmester intézkedéseit,
f) aziilésen tértént fontosabb eseményeket,
g) az interpellaciokat, kérdéseket.
(2) A jegyz6konyv mellékletként tartalmazza:
a) a meghivat,
b) az el6terjesztéseket,
c) ajelenléti ivet,
d) a képviseld irasban benytijtott hozzaszblasét,
€) anévszerinti szavazas hitelesitett névsorat,
f) titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet,
g) a rendelet kihirdetett szovegét.



(3) A jegyzkényv eredeti példénydt az Snkorményzati hivatal kezeli, gondoskodik a
jegyz6kdnyvek évenkénti bekottetésérdl, valamint megfeleld 6rzésérél.

33. §

(1) Onkormanyzati tarsulés tagjaként, a tarsulds tagjai, a tarsulds valamennyi tagjanak
dontését igénylé, a tarsulas miik6dését, valamint az altala ellatott feladat- és hataskoéroket
érint6 déntések meghozatala céljabol egyiittes képvisels-testiileti iilést tarthatnak.

(2) Az egyiittes képviselé-testiileti iilés tartésat a tarsulds tandcsa, a tarsulds elndke és
barmelyik tarsult 6nkormanyzat képviselé-testiilete kezdeményezheti.

(3) Az egyiittes képvisel6-testiileti tilést, a tarsulast alkotd képvisel6-testiiletek szervezeti és
mikddési szabélyzataiban meghatarozottak szerint, a polgarmesterek hivjak 6ssze.

(4) Az egyiittes képvisel6-testiileti tilést a tarsulds elnoke vezeti.

(5) Az egyiittes iilésen a képvisel6-testiilet iilése — az iilés vezetését kivéve — az Motv. és a
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban foglaltaknak megfelelen zajlik.

(6) Az egyiittes iilésen az elddntendd kérdésben a képviselé-testiiletek kiilon-kiilén
szavaznak és hoznak hatarozatot.

(7) Az egyiittes iilésrdl jegyz6kodnyv késziil, amely a testiileti {ilés jegyz6kdnyvére vonatkozé
szabdlyoknak megfeleléen a képviseldtestiiletek 4ltal hozott hatirozatokat kiilon,
valamint a tandcskozason elhangzott valamennyi — beleértve a mas képviselo-testiilet
tagja 4ltal tett — hozzaszolas lényegét tartalmazza.

34. §

(1) A 33. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak kivételével a 33. § rendelkezéseit kell
alkalmazni minden mds esetben is, ha kettd vagy t6bb képviseld-testiilet miikodését,
feladat-, illetve hataskorét érintd dontés meghozatala céljabol egyiittes képviseld-testiileti
lilés tartasa sziikséges.

(2) Egyiittes iilés tartasat barmelyik érintett képvisels-testiilet kezdeményezheti, az iilés
vezetésérdl a képvisel-testiiletek allapodnak meg.

12. A kozmeghallgatis és a falugyiilés

35. §

(1) A képvisel6-testiilet évente legalabb egy alkalommal tart kézmeghallgatast.

(2) Az elhangzott kozérdeki kérdéseket és Javaslatokat, amennyiben a k6zmeghallgatason
nem vélaszoltédk meg, a kozos Onkorményzati hivatal tizenst napon beliil kivizsgalja.
A bejelentdnek adott valaszrol a képvisel6-testiiletet tajékoztatni kell.

(3) A kozmeghallgatas idépontjardl, helyérsl és napirendjérél a lakossagot a képvisels-
testiilet tilésével megegyez6 médon kell tajékoztatni.

(4) Az éves koltségvetési tervezetet és a gazdasagi programot kézmeghallgatas targyava
kell tenni.

(5) A rendelettervezetet és a gazdasagi program tervezetét a kézmeghallgatas el6tt
legalabb 4 nappal az onkormanyzati hivatalban hozzéaférhetévé kell tenni. Errél a
lakossagot az &nkorményzati hivatal a ko6zmeghallgatasrol sz6lé meghivéban
tajékoztatja.

(6) A koézmeghallgatast a polgarmester vezeti. A polgarmester a hozzaszolasok
id6tartamat korlatozhatja.

(7) A kdzmeghallgatasrol jegyzkonyv  késziil, melynek kezelésére a kozos
onkormdanyzati hivatal a képviselé-testiilet iilésérs] késziilt jegyzékonyv kezelésére
vonatkozé szabalyokat alkalmazza.
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36.§
A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi és politikai szervezetek, az tidiilétulajdonosok
kozvetlen tijékoztatdsa érdekében évente legaldbb egy alkalommal falugyilést tart. A
falugytilésrol a telepiilés lakossagat az Onkorményzati hirdetdtablakon és a képujsagban, a
falugytilést 3 nappal megel6zéen kdzzétett meghivéval kell tdjékoztatni. A falugyiilésrsl
feljegyzés késziil.

13. Az onkorményzati képvisel6k

37.§

(1) A képvisel6 a Motv-ben foglaltakon tul jogosult:

a) tevékenyen részt venni a képviselé-testiilet és bizottsdga dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtdsdban, végrehajtdsanak szervezésében, ellenérzésében,

b) a dontés elétt a dontést megalapozé eldzetes informaciét igényelni a kozos
O6nkormanyzati hivataltol,

¢) jelzéssel €lni, ha a végrehajtasban hidnyossdgot tapasztal, vagy a dontéstsl eltérést
észlel,

d) a képviselo-testiilet és bizottsaga irataiba, jegyz6konyveibe titoktartds mellett
betekinteni,

e) interpellaciot és kérdést feltenni a testiilet tilésén,

f) siirgdsségi inditvanyt elbterjeszteni,

g) a képviseld-testiilet iilésének osszehivasat, zart iilés elrendelését, titkos szavazast, név
szerinti szavazast, vita lezarasat kezdeményezni.

(2) A képvisel6 az Motv-ben foglaltakon tul kételes:

a) ellatni a képvisel6-testiilet dltal meghatarozott feladatokat,

b) irdsban vagy szoban az indok megjeldlésével elézetesen bejelenteni, ha a képvisels-
testiilet vagy a bizottsag {ilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatdsanak
teljesitésében akadalyoztatva van,

¢) a tudoméséra jutott allami, szolgdlati, iizleti, magéntitkot megorizni, titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,

d) olyan magatartdst tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara.

(3) A képviseld, aki a kikiildstt meghivoban megjelslt idépontban a képviselo-testiilet
lilésérdl elézetes bejelentés nélkiil tavol marad, és tdvolmaradasat alapos indokkal nem
menti ki, igazolatlanul tavollévének minésiil.

(4) A képvisel6-testiilet tagjainak névjegyzékét e rendelet fiiggelékeként kell nyilvantartani.

38.§
(1) A polgdrmester a képvisel6t szakmai ismeretei, felkésziiltsége szerint bevonhatja a
déntések elékészitésébe, kiilonbdz szervekkel folytatott targyaldsokba.
(2)A képviseld rendelet megalkotésara és hatarozat meghozatalara vonatkozé
kezdeményezési jogira e rendeletben az eléterjesztések rendjének altalanos szabélyaira és
a rendeletalkotas szabalyaira megallapitott rendelkezéseket kell alkalmazni.

39. §

(1) Az Mbtv. szerinti érintettség bejelentésének elmulasztisa esetén a képviselé-testiilet a
képvisel6 mulasztast kovetéen esedékes tiszteletdijat 25 %-kal csdkkenti. Ismétldds
esetben a csokkentés idétartama harom honapra emelkedik.

(2) Kétség esetén, az Ugyrendi Bizottsag vizsgalatat kovetben, a képviseld-testiilet a soron

kovetkezo tilésén dont a szankci6 alkalmazasarol.

(3) Az érintettség bejelentése elmulasztdsanak megéllapitasat barmely képvisels

kezdeményezheti az érintettséget megalapozé ok megjelslésével.
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40. §

(1) A képvisel6-testiilet az Mtv-ben foglalt kotelezettségeit megszegd képviseld
kotelezettségszegés megallapitasat kdvetden esedékes hénapra jard tiszteletdijat 25 %-kal
csokkenti. Ismétl6dd esetben a csokkentés idétartama harom hénapra emelkedik.

(2) A kotelezettségszegés tényének megallapitasat barmely képvisel kezdeményezheti.

A kezdeményezést a kotelezettségszegés részletes ismertetésével, irdsban, a
polgarmesterhez kell benyujtani. A képvisels-testiilet a kezdeményezés polgarmesterhez
érkezését kovetd iilésén dont a kotelezettségszegés megallapitasarol és a szankcid
alkalmazasarol.
41. §
A képvisel6 a képviseldi vagyonnyilatkozatok kezelésére, nyilvantartasara és ellendrzésére
vonatkoz6 szabélyzat szerint kételes eleget tenni vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.
A szabdlyzat e rendelet fiiggeléke.

14. A képviselé-testiilet bizottsagai
42. §
(1) A képvisel6-testiilet Ugyrendi Bizottsagot hoz létre, mely elnokbdl és két tagbol 4ll,
(2) A bizottsag a kovetkezd feladatokat latja el:
a) végzi a képviseldi vagyonnyilatkozatok ellenérzését, kezelését, nyilvéantartasat,
b) ellatja az 6sszeférhetetlenségi és méltatlansagi tigyek vizsgalatat,
(3) A bizottsag tagjainak névjegyzékét e rendelet fiiggelékeként kell nyilvantartani.

43. §

(1) A bizottsdg tilését a bizottsdg elndke, akadalyoztatdsa esetén a bizottsag legidésebb
képviseld tagja hivja dssze és vezeti.

(2) Az elndk koteles osszehivni a bizottsagot a képviselé-testiilet hatarozatira és a
polgérmester inditvanyara.

(3) A képviselo-testiilet és a bizottsdg egymas kozotti zavartalan kapcsolatat a polgarmester
biztositja.

(4) A bizottsag miikodésére, az (1)-(2) bekezdésben foglaltakon tul, a képviselb-testiilet
miikddésére vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.

(5) A képviselo-testiilet esetenkénti feladatokra ideiglenes bizottsagot hozhat létre. Az
ideiglenes bizottsdg részletes feladatait a képviseld-testiilet hatarozza meg. Az ideiglenes
bizottsag megbizatdsa feladatanak teljesitéséig tart. Osszetételére és miikodésére az
allandé bizottsagra vonatkozé szabalyok iranyadok.

15. A polgirmester, az alpolgidrmester

44. §
(1) A polgarmester megbizatasat fodllasban latja el. A polgarmester fogadéideje:
csiitortok: 8,00 — 10,00 oraig.
(2) A polgirmester az Onkorméanyzat vezetdje, felelés az ©nkormanyzat egészének
miikodéséért. F6 feladatai kiilondsen:
a) a telepiilés fejlddésének eldsegitése,
b) az 6nkorményzat vagyonanak megérzése €s gyarapitasa,
¢) az onkorményzat gazdalkodasi feltételeinek megteremtése,
d) a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kézakarat érvényesiilésének biztositasa,
€) anyilvdnossag megteremtése, a helyi forumok szervezése,
f) a lakossdg Onszervez6dd kozosségeinek a tdmogatésa, a sziikséges egyiittmiksdés
kialakitésa,
g) kapcsolattartés a helyi partok vezetdivel,
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h) a képvisels-testiilet miiksdési feltételeinek megteremtése, munkajénak segitése,

i) aképviselsk, a bizottsagi elnskok munkdjanak segitése,

J) a  képviselb-testiilet dontéseinek  elokészitése, a dontések  végrehajtasanak
megszervezése, ellendrzése.

(3) Amennyiben a képviselé-testiilet — hatérozatképtelenség vagy hatérozathozatal hisnya
miatt — két egymaést kévetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a
polgarmester — az Métv. 42.§-dban meghatarozott tgyek kivételével — dontést hozhat,
melyrd] a kovetkezd iilésen tdjékoztatast koteles adni.

(4) A polgarmester a képvisels-testiilet utolagos téjékoztatdsa mellett — az Moty 42.§-aban
meghatérozott tigyek kivételével — donthet a két iilés kozotti idészakban felmeriils,
halaszthatatlan onkormanyzati tigyekben.

(5) A (4) bekezdés alkalmazaséban halaszthatatlan onkormdnyzati tigynek mindsiil az az
Ugy, melynek tdrgyaban a dontés elmaradésa a kotelezd Onkormanyzati feladatok
ellatasat, vagy a képviseldtestiilet hatérozatanak végrehajtasat veszélyeztetné.

45. §
(1) A képvisels-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy f6
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester a polgdrmester iranyitasaval latja el feladatat, munkarendjét a
polgarmester hatdrozza meg.
(3) Az alpolgarmestert a polgarmester tavollétében irasbeli felhatalmazésa alapjan, tovabb4 a
polgarmester akadélyoztatisa esetén, a polgarmester j ogosultsdgai illetik meg.

16. A kozos Onkormanyzati hivatal

46. §

(1) A képviselé-testiilet hatdskorébe tartoz6 onkormanyzati iigyek elokészitését, az
Onkorményzati déntések végrehajtasat, a testiilet miikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabélyokban eldirt igazgatasi feladatok ell4tésat az Onkormanyzati
hivatal végzi.

(2) Az onkormanyzati hivatal jogi személy. Gazddlkodik az Onkormanyzat éves
koltségvetésével a képvisels-testiilet Altal megallapitott keretek kozott.

(3) A hivatal belsé szervezeti egységei:

a) hat6sagi osztaly
b) pénziigyi osztaly
c) titkarsagi és szervezési osztaly

(4) Az osztalyok vezetését hatérozatlan iddre megbizott osztalyvezetok latjak el.

(5) A hivatal szervezetére és miiksdésre vonatkoz6 szabalyokat az ligyrendje tartalmazza.

(6) A hivatal miikédését Balatonf6ldvar, Bélvanyos, Kereki, Pusztaszemes, Szantdd,
Sz6lad, Teleki nkormanyzatok illetékességi teriiletére vonatkozéan latja el.

(7) A hivatal tarsulasi szerzédés alapjan mas telepiilések illetékességi teriiletén is eljar.

(8) A képviseld-testiiletek cgytttes ililése dont az dnkorményzati hivatal tevékenységérol
52616 éves beszdmol6 elfogadasardl.

17. A jegyzé

47. §
(1) A jegyzb a polgarmesterek irdnyitasaval gondoskodik az Onkormanyzatok miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatdsarol, mely feladatkorében:
a) el6késziti a képvisel6-testiilet, a bizottsag elé keriils eldterjesztéseket,
b) elldtja a képviselo-testiilet, a bizottsdg szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,
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¢) a képvisel6-testiilet iilésein gondoskodik a Jjegyzoékdnyvek vezetésérdl elkészitésérsl
¢s a szavazatok dsszeszamlalasarol,

d) rendszeresen tajékoztatast ad a polgarmesternek, a képvisel6-testiiletnek, a
bizottsagnak az onkorményzat munkajat érinté jogszabalyokrdl,

e) tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkdjarol, az tigyintézésrol,

f) szervezi a hivatal jogi felvilagosito munkdjat,

g) ellatja az igazgatasi tevékenység egyszertsitésével, korszertsitésével kapcsolatos
feladatokat,

h) ellatja a kozds onkormanyzati hivatali megallapodds szerint érintett képvisel-
testiiletek, bizottsag, és képviselok miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

i) koteles az érintett telepiilések képviseld-testiileti iilésein személyesen vagy
megbizottja utjan részt venni, és a sziikséges tajékoztatast megadni,

J) személyesen vagy megbizottja utjan valamennyi érintett telepiilésen hetente egy
napon, a hivatal tigyrendjében foglaltak szerint, ligyfélfogadast koteles tartani.

(2) A jegyz0 jelzi a képviselé-testiileteknek, azok szerveinek és a polgarmestereknek, ha

dontéstik, miikdésiik jogszabalysérts.

(6) A jegyz6i és aljegyzdi tisztség egyidejii betoltetlensége vagy tartds akadalyoztatdsuk
esetén a titkdrsagi osztalyvezetd; a jegyzéi feladatok ellatasahoz eldirt
szakképzettséggel nem rendelkezé osztalyvezetd esetén az Onkorményzati hivatal
székhelye szerinti telepiilés polgarmestere altal megbizott Gnkorményzati hivatali
koztisztviseld jogosult a jegyzoi feladatokat — legfeljebb hat honapra - a jegyzdi tisztség
betdltéséig, vagy a jegyzo, aljegyzé akadélyoztatisinak megsziinéséig ellatni.

18. A tarsuldasok

48. §

(1) Az 6nkormanyzat feladatainak hatékonyabb, c€lszeriibb, gazdasdgosabb és ésszerlibb
megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testiilet kiilondsen mas
képvisel-testiiletekkel és a megyei Onkormanyzattal alakit tarsulast.

(2) Az 6nkormanyzat tarsuldsainak jegyzékét e rendelet fliggelékeként kell nyilvantartani.

19. Zaro rendelkezések

49.§
(1) E rendelet a kihirdetésének napjan 1ép hatélyba.
(2) Hatdlyat veszti a szervezeti és mikodési szabalyzatrél szolo  4/2011.(1V.04.)
Onkormanyzati rendelet.
(3) Hatalyat veszti a helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl szolo 11/2003.(XI1.10.)

Onkormanyzati rendelet.
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