Balatonfoldvari Kozos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Balatonfoldvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
titkarsagi ligyintézo — testiileti referens
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Somogy megye, 8623 Balatonfoldvar, Petéfi Sandor utca 1.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok: 1/27. Titkarsagi feladatkor

Ellatandé feladatok: Onkormanyzatok dontéseinek el6készitése, végrehajtisanak szervezése,
képviselo-testiiletek iilésén vald részvétel, jegyzOkonyv készitése, polgarmesterekkel,
torvényességi felligyeleti szervvel kapcsolattartas.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok: Hatarozati javaslatok, rendelettervezetek,
el6terjesztések elkészitése, onkormanyzati feladatok ellatasanak szervezése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szol6" 2011. évi CXCIX. tdrvény, valamint Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének a kozos Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok
juttatasair6l szold 4/2014.(111.25.) onkormanyzati rendelete és a 2021. évi illetményalaprol
sz616 19/2020.(X1.25.) 6nkormanyzati rendelete rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
Cselekviképesség,
Biintetlen eloélet,
Kozépiskolai végzettség
Kozigazgatasi szervnél szerzett 5 év szakmai tapasztalat
Felhasznal6i szintli szamitogépes ismeret, irodai alkalmazasok
Vagyonnyilatkozattétel

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Felséoktatasban szerzett jogi vagy kozszolgalati szakképzettség
o Kozigazgatasi szakvizsga
e Onkormanyzati hivatalban szerzett szakmai tapasztalat
e ASP irat szakrendszer ismerete



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Palyéazati kérelem, motivaciés levél, a 45/2012. (II1.20.) Korm. rendelet 1.
melléklete szerinti Onéletrajz; iskolai végzettséget, szakképesitést igazold
okiratok masolata; 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany a Kttv-ben
foglalt kinevezési kovetelményekrdl, nyilatkozat a palydzatban foglalt
személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulasrol

A munkakoér betolthet6ségének idépontja: A munkakor legkorabban 2021. junius 1. napjatol

tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot Mikoné Fejes Ibolya nyujt, a 06 84 540
336 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Balatonfoldvari Kézos Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkiildésével (8623 Balatonfoldvar, Pet6fi Sandor utca 1. ).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd
szamot: 5480-1/2021, valamint a munkakor megnevezését: titkarsagi igyintézo
- testiileti referens.

Személyesen: Mikoné Fejes Ibolya, Somogy megye, 8623 Balatonfoldvar,
Pet6fi Sandor utca 1.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Az irasbeli palyazatok alapjan kivalasztott palyazok személyes meghallgatasat kovetden a
jegyz6 hozza meg a dontést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. majus 30.



