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BESZAMOLO a 2019-es évrdl

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

I. BEVEZETES

Magyarorszdg helyi onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszdmol a képviselo-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A torvényi kotelezettségnek eleget téve az alabbiak szerint tajékoztatom a Tisztelt Képvisels-
testiileteket a Balatonfoldvéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi munkéjarél egyuttal
rovid kitekintést adva az eldttiink allo feladatokra.

Az Moétv. 81. § (3) bekezdése rendelkezik a jegyz6 feladatairdl és hataskorérdl az alabbiak
szerint.

A jegyzd

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kdzés dnkorményzati hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat
az aljegyzo tekintetében;

c¢) gondoskodik az 6nkorményzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak tilésén;
e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képviseld-testilletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket;

h) dont azokban a hatosagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatdsagi tigyekben;

j) a hataskorébe tartozé ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasdba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérozési
nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasarol szo16 térvény
szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadast kévetden torli
azokat.



1I. A HIVATAL FELEPITESE

A jogszabaly fentiekben ismertetett rendelkezéseibol 1athato, hogy a hivatal sokrétli feladatot
lat el a hét telepiilés vonatkozéaséban.

Ennek megfelelden keriilt kialakitésra a szervezeti felépitése, mely az alapito okirat alairasa ota
nem valtozott.

A hivatal szervezeti felépitése
Jegyz6 (Hivatalvezeto)

——» Aljegyzé

|
Pénziigyi osztaly Hat6sagi osztaly Titkarsagi osztaly

Telepiilési konyvelés Igazgatasi referens Testiileti referensek koord.

Bér- munkaiigy Testiileti ref. feladatok Munkatigyi feladatok

Pénztar Anyakonyv, vélasztas Képzések, tovabbképzések

Intézményi kényvelés Hagyaték szervezése

Gépjarmii nyt. Hirdetmények Ugykezeldk, iigysegédek

Leltar Szocialis ligyek Titkarno

Palyazati kényvelés Kozteriilet feligyelet Informatikus

Kistérségi ligyek Varosgondnok Takaritok, fizikai alk.

(Kistérségi munkatars Bérleti tigyek Gépkocsivezetd

Kistérség finanszirozasaban) Jogi ligyek, szerzodések

Ipar, kereskedelmi ligyek

Adoéhatosag
Miiszaki referens
Kistérség belso
ellenér
Adodvégrehajtas
Palyazati referens

A hivatal részletes szerkezeti felépitését a Kozds Onkormanyzati Hivatali szerzodés melléklete
tartalmazta, mely egyben a jelen beszamold 1. melléklete. A kozvetlen hivatali feladatok
ellatasa mellett — részben jogszabélyban eléirt, részben képviselé-testiileti dontésen alapul6 —

kiegészitd tevékenységet végez a belst ellendr, a hivatalsegédek, takaritok, a vérosi feliigyeld
¢s a sofdr.

A beszamolasi id6szak személyi valtozasai:
e Nyugdijba vonult Nyers Marianna adotigyi tigyintézo.
e Az adocsoporthoz ujmunkatérs érkezett: Huszarné Dobos Martina.

e Megsziint Racskay Csaba informatikus szerzddése, feladatait Wittmann Zoltan vette at
koztisztviseloként.

e A Teleki hivatali feladatokat Olah Gyorgyi latja el.




e Két f6 kozteriilet feliigyeld kerlilt a hivatal allomanyaba: Nagy Andras Gyorgy, Nagy
Zoltan Gyorgy.

e A kistérségi tarsulds ligyintézdjének személyében is valtozas tortént — a feladatot
Kengyelicsné Fias Melinda latja el.

A személyi allomanyban betoltetlen egy addiigyi munkatars helye. Sajnos a meghirdetett
palyazatra jelentkezOk egyrésze semmilyen koézigazgatasi gyakorlattal nem rendelkezett,
masresziik felsdfokt végzettségiiként olyan besorolasi bér ala esik, melyet a  koztisztviseldi
illetményalap kdzponti moédositasanak elmaraddsa mellett nem tudunk vallalni.

A minimalbér illetéleg garantalt bérminimum évrél-évre torténd emelése kovetkeztében 2.6
mFt. kellett az el6zo évi bérkerethez hozzatenni, ami azt is mutatja, hogy a koztisztviselok Y-
ének illetménye nem érte el a garantalt a bérminimumot.

A jogi szabalyozas tovabb novelte a kormanyhivatalnokok és énkormdanyzati koztisztviselok
illetménye kozotti kiillonbséget, masodrendt hivatalnokokka degraddlva az onkormanyzati
szféra munkavallaloit.

A képviseld-testiiletek 2019-ben immar harmadik éve dontottek a kozos hivatal esetében az
illetményalap 48.000.- Ft.ra emelésér6l, ami némileg kompenzalta a dolgozok szdméra a
kozpontilag elmarad illetményalap emelést, de sajnos ennek fedezete az dnkormanyzatokat
terheli.

III. A HIVATAL FELADATELLATASA

A jegyzd feladatkorét elsdsorban a Motv. valamint emellett més térvény illetéleg jogszabaly
hatdrozhatja meg. Kovetkezetesen érvényesiil a feladatfinanszirozas elve, mely szerint a
megallapitott &nkormanyzati feladathoz biztositani kellene a pénziigyi valamint 1étszdm
fedezetet is a jogalkotonak, azonban maradt az elmult években kialakult gyakorlat, mely szerint
néhany kivételtdl eltekintve a hataskorbe tartozo feladatok és azok tervezett finanszirozasa
nincs aranyban.

a.) A jegyz6 mint hivatalvezet6

- vezeti a hivatalt

- a hataskorébe tartozé iigyekben szabélyozza a kiadméanyozas rend;jét.

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kézos Onkorményzati hivatal koztisztviseloi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzd
tekintetében;

b.) A jegyz6 hat6sagi feladatai
- dont a jogszabaly éltal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben; (P1.:birtokvédelem)
- dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormaényzati hatosdgi iigyekben; (P1.:ado)

c.) A jegyz0 és a testiiletek miik6dése

- gondoskodik az 6nkormanyzat mitkdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

- tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviselé-testiilet bizottsdganak iilésén;
- jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd;

- évente beszamol a képviselod-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

d.) Jegyzo és a polgarmester

- dontésre el6késziti a polgdrmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

- dont azokban a hatoséagi ligyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4t



IV. A HIVATAL MUKODESENEK FINANSZIROZASA

A hivatal koltségvetéséhez vald hozzdjarulas telepiilésenkénti részletezését a Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél szolo alapitd szerzddés 6. pontja tartalmazta. A
valasztasokat kovetd egyeztetési munka és a képviselo-testilletek részérdl elfogadott
kompromisszum eredményeként e tekintetben 2020-ra valtozas kdvetkezett be, de a 2019.évi
koltséghozzajarulas, még a korabbi évek gyakorlata szerint, az alébbi volt:

a.) a hivatal fenntartdsdhoz t6rténd hozzéjarulas (az allam altal biztositott varosi
normativan és a kiegészit6 kozségi normativan til ) az alabbi kiegészitéssel:
- els6dleges a lakossagszam az eddigi gyakorlat szerint (f6)
- masodlagosan az tidiil6épiiletek szama szerint (db)
- kiegészitd a nagyobb mennyiségili nem lakas céljara szolgalo tovabbi épiilet
(db., pl.:pince)
- kiilon /egyedileg/ fizetendo az esetleges intézmény miikddtetés-konyvelés,
esetleges perbeli képviselet, szerzodés ellenjegyzés. (Mivel ezek nem

Yo

lakossagaranyosak, hanem kozségenként eltérdek. )
b.) Nem szamit be a kozos koltségekbe és kizardlag Balatonfoldvar viselte

- a palyazatird koltségeit (mivel csak Balatonfoldvarnak, dolgozik, ill. ha kiilén
megbizza barmelyik telepiilés, akkor azt kiilon megéllapodasban rendezi).

- Ovoda konyvelésének koltségeit (kozosen a tobbi intézményfenntartoval)

- A varoshaz épiilet takaritas koltségeit (kozosben a jarassal)

- 2019. évben az Onkormanyzati dolgozok illetményalap emelésével Osszefiiggd
koltséget.

Minden mas telepiilés viselte
- A sajat telepiilésén 1évo hivatalaban (kirendeltségében) felmertilt koltségeket.
(Hivatalsegéd, esetleges intézményfenntartas és dologi koltségek).

Kistérségi onkorményzatok viselték

- A hivatalba esetlegesen integralt munkatarsak koltségeit

- Minden telepiilés viselte - a kiszamithatosag és a szakszeriiség védelmeben - a térvényi
minimumon tali testiileti {ilések koltségeit. Az ez alatti iilések valamennyi koltséget
pedig a koltségvetésnek tartalmaznia kell.

c.) A pénziigyi hozzajarulas a kdzos hivatal szamlajara érkezik.

d.) A hozzajarulas dsszegét a polgarmesterek minden év janudrjaban feliilvizsgaljak és
meghatarozzak a kévetkez6 évi hozzajarulas esetleges novelésének dsszegét, mely nem
haladhatja meg az inflaciot. (kivéve, ha a feladatellatés, vagy az Orszéggyilés normativ
hozzéjarulasa jelentdsen megvaltozik.

A szamitas szerint az allami normativa utoljara 2015-ben fedezte a minimalis
feltételeket, és ezideig csak az lidiil6teriiletekre (Balatonfoldvér és Szantdd) vonatkozo
tobbletfinanszirozast kellett igénybe venni.

A tapasztalatok és a kornyez6 kozos hivatalok gyakorlata azt mutatja, hogy a korabbi
elvet felill kell vizsgalni az aranyos teherviselés feltételeit meg kell teremteni.



V. A HIVATAL MUKODESE

A hivatali munka naponta 8.00-t6l 16.30-ig tart. Ugyfélfogadas a szé€khely telepiilésen
Balatonfoldvaron hétfén délelétt, szerdan cgész nap, pénteken délelstt van. Gyakorlatilag
azonban valamennyi hétkdznap nyitott a hivatal, igy kedden és csiitortokon is torténik
ugyfélfogadas. Néhany kisgyermekes illetleg bejaré dolgozé kiilon jegyzoi engedéllyel
eltérémunkaiddbe osztassal 7.30-t61 16.00 oOraig dolgozik.

2019. évben még nem fejezddott be teljeskoriien a varoshéza energetikai korszeriisitése, igy az
adatvédelmi szabélyoknak megfelels beléptetd rendszer kialakitasa és gyakorlati alkalmazdsa
a hivatal mikodésénél nem val6sulhatott meg. Egyenlére 14.00 6rdig a porta rendszer
mikadik.

Az épiiletben a felujitasi munkakat kovetd dtmeneti sziinet utén Ujra mitkodik Kormanyablak,
melynek iigyfélfogadasi rendje eltérhet az onkormanyzati hivatalétol.

A székhelytelepiilésen kiviili fogadéorakat az alabbiak szerint tarjuk:

hétfoé: Balvanyos dr. Nagy I1diko

kedd: Szélad Mikoné Fejes Ibolya

szerda: Kereki Magyar Szilvia

cstitdrtok: Pusztaszemes Kdselingné dr. Kovacs Zita, Veszpréminé Hozleiter Aniké
péntek: Szantod dr. Nagy Ildiké

péntek: Teleki Magyar Szilvia

A polgarmesterekkel torténd kdzvetlen egyeztetést igénylé ligyekben a jegyz6 sziikség szerint,
minden telepiilésen csatlakozik a munkatirsakhoz. Az ilyen fogaddordkon az illetékes
polgarmester is részt vesz és ilyenkor a megjelend tigyfelek tigyeinek intézése mellett mod
nyilik arra, hogy a polgirmesterrel attekintsék a kozség ligyeit, a megvalodsitasra vérd
feladatokat

A déluténi vagy esti testiileti iiléseken 4ltalaban azok a referensek vesznek részt, akik amugy is
a fogadénapra jarnak és rendszeres — napi — kapcsolatban allnak a polgérmesterekkel. Sziikség
szerint bdviil a résztvevok kore a pénziigyi osztilyvezetével, valamint a szakteriilete altal
grintett tigyintézével.

A testilleti munkdhoz k&tddd juttatasi rendszer kidolgozasa kordbban megtortént, de a
gyakorlatban évek 6ta nincs ré keret. T6bb telepiilés esetében megoldott, hogy munkaidében
torténjen az iilés megtartasa.

A jogszabalyi kornyezet és a kialakitasra keriild elektronikus pénziigyi, iigyviteli, ligykezelési
folyamat fejlesztése torténik. Ennek keretében a telepiiléseken helyben torténik meg a
beadvanyok érkeztetése és azt kovetden keriil iktatasra az irat az tn. ASP rendszerben.

A gazdéalkodo6 szervezetek, egyéni véllalkozok, hivatalok és igazsagszolgaltatdsi szervezetek
egymas kozotti ligyintézése, levelezése mér csak elektronikus Gton hivatali illetdleg cégkapun
keresztiil torténhet, a felmeriilé fizetési kotelezettségek teljesitése pedig atutaldssal valésulhat
meg. Hasonl6an a 2018.-s évhez az elmilt év gyakorlata is azt mutatja, hogy mind helyben,
mind a k6zponti rendszer tizemeltetés terén még tovabbi fejlesztés sziikséges. Kiilondsen igaz
ez a kozponti adohatdségtol érkezd iratokra, melyek az Onkorményzati hivatalok ASP
rendszerével nem teljesen kompatibilisek — az adok nem olvashatok — { gy annak ellenére, hogy
elektronikusan érkezik az irat, kénytelenek vagyunk azt kinyomtatni, majd visszaszkennelve
a sajat iktatérendszeriinkbe beemelni. Mindez rendkiviil idéigényes és az iktatok illetve az
adoligyi ligyintézok szamara tSbbletmunkat jelent. A természetes személy {igyfelek,
valtozatlanul a papiralapu tigyintézést igénylik.









A K6Z6S ONKORMANYZATI HIVATALBAN FELDOLGOZOTT UGYIRATOK

2012. 2013. 2014. 2015. 2016. 2017. 2018. 2019.
Fészamon 15151 13502 12746 11778 15141 10727 13055 13194
Alszamon 45202 | 41427 42462 39150 34938 29518 33035 30589
Ugyiratok szima
bsszesen: 60353 | 54929 | 55208 | 50928 | 50079 | 40245 | 46090 | 43783
2012. 2013. 2014, 2015. 2016. 2017. 2018. 2019.
Allamigazgatasi
hatosagi hat. 17635 5003 4676 4045 8029 3714 5574 2378
Onkormanyzati hatdsagi
hat. 700 1241 1148 1140 2161 1769 1416 1493
Hatdrozatok osszesen: | 18335 6244 5824 5185 10190 5483 6990 3871
2019-ben feldolgozott Ggyiratok
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VI. A TESTULETEK MUNKAJANAK SEGITESE

A képviselO-testiiletek iiléseinek szamat, a hozott hatarozatok és rendeletek adatait az alabbi
tablazatok tartalmazzak. Kialakult gyakorlat, hogy a képvisel6-testiiletek az operativ munka
érdekében egyéb napkozbeni és esti munka megbeszéléseket tartanak, természetesen
torvényességi kontroll hidnyaban ezeken dontést nem hoznak legfeljebb az ott kialakult
allaspontnak megfelelden késobb testiileti {ilésen hoznak hatarozatot. Nem tartalmazzak a
tablazatok a bizottsagi iilések, egyéb egyeztetéseket (pl. f6épitészi, helyi épitési szabalyzattal
kapcsolatos stb.) valamint alakossagi férumok, kézmeghallgatasok szamat.

Altalaban a nyilvanos iiléssel azonos idépontban zért iilés tartasara is sor keriil — ez kiilén nem
jelenik meg a nyilvantartasban.

Az el6z0 évekhez viszonyitva latszik, hogy mig az {ilések és hatarozatok szdma kis mértékben
csokken, a rendeletalkotds szama novekedik. A helyi jogszabalyalkotas részben a magasabb
szintll jogszabélyok altal elvart folyamat, mig a hatirozatok szdmanak csokkenése arra utal,
hogy a képviselo-testiiletek dontési mozgastere sziikiil.

Ulések

2010. | 2011. | 2012. | 2013. | 2014. | 2015. | 2016. | 2017. | 2018. | 2019.
Balatonféldvar 24 27 30 28 28 20 29 32 21 22
Bélvanyos 16 12 156 13 16 16 17 18 15 21
Kereki 13 13 14 17 13 12 16 16 13 13
P.szemes 19 14 17 13 15 21 22 15 11 12
Szantéd 17 13 18 20 20 18 17 24 16 23
Szélad 18 18 18 16 16 16 21 16 16 14
Teleki 17 ki 19 14 13 18 17 16 13 13
Osszesen: 124 108 131 121 121 121 139 137 105 118

Hatarozatok

2010. | 2011. | 2012. | 2013. | 2014. | 2015. | 2016. | 2017. | 2018. | 2019.
Balatonféldvar 281 254 268 283 229 192 304 234 218 208
Balvanyos 102 112 110 102 152 145 172 149 146 172
Kereki 90 67 69 118 121 107 122 112 105 115
P.szemes 90 53 68 69 68 85 106 99 84 95
Széntod 263 217 231 207 213 219 202 191 174 216
Szélad 134 132 127 102 141 166 247 140 148 179
Teleki 103 70 78 103 100 103 112 90 81 108
Osszesen: 1063 | 905 951 984 | 1024 | 1017 | 1265 | 1015 | 956 | 1093
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Rendeletek

2010. |2011. [2012. |2013. [2014. |2015. [2016. [2017. |2018. | 2019.
Balatonfdldvar 22 26 19 19 19 14 21 31 26 26
Balvanyos 10 i 12 12 9 9 11 18 13 10
Kereki 9 16 g 13 10 10 11 16 12 12
P.szemes 10 14 7 12 9 8 11 16 13 9
Szantéd 15 P 14 15 10 12 13 17 14 12
Szélad 17 20 18 16 13 12 12 20 15 12
Teleki 11 i 13 12 10 12 9 17 12 1
Osszesen: 94 128 94 99 80 77 88 135 | 105 92

A hivatal iigyintézéinek és kiilonosen a referensek szaméra a testiletek munkdjanak
adminisztrildsa, a hatdrozathozatal, a rendeletalkotds elokészitése majd jegyzOkonyv
elkészitése, a kozzététel a legjelentdsebb feladat. Ezt kovetden keriilhet sor a dontések
végrehajtasara illet6leg annak megszervezésére. A képviselotestiiletek érthet6en elvarjak, hogy
a hozott dontés mihamarabb végre legyen hajtva, ami sokszor azonban tilmunkat jelent,
kiilonos tekintettel arra, hogy esetenként hetente iléseznek egyes képviseld-testiiletek vagy
elvarasaira. Mindez neheziti, nehezen tervezhetdvé teszi a hivatali munkat. A 2019-s évben az
onkorményzati valasztast kovetd alakuld ilések elOkészitése, adminisztrdldsa jelentett
tobbletfeladatot az el6z6 évekhez képest.

Tarsulasok munkajanak segitése

A Tébbcélu Kistérségi Tarsulas Munkaszervezete beintegralodott a hivatalba. A tarsulati tilések
el6készitése, adminisztraldsa, a dontések végrehajtisa folyamatos, kozvetlen iranyitdsa a
pénziigyi osztalyvezetd feladata. A tapasztalatok szerint idoszakonként eltéré a munkaigény,
de egyes feladatok térsulasi keretben torténd megoldasa (csaladsegités, gyermekjolét, hazi
segitségnyujtas, labor, jelzorendszeres hazi segitségnytjtas stb.) finanszirozast tekintve igy
legkedvez6bb.

Palydzatok segitése
A pélyazat figyeld és a palyazat elkészitd feladat jelentésége valtozatlan. Jelenleg 1 10
Balatonfoldvar kiilon finanszirozasaban latja el ezt a feladatot, a tobbi telepiilésen rendszerint

a polgarmesterek és a referensek kozremiikddésével vagy esetenként kiilsd palyazatiro
bevonasaval torténik a palyazati anyagok dsszeallitasa.
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VIL. KEPZES, TOVABBKEPZES

A Kkorabbi években mindenki letette a szimara eléirt alapvizsgat.
Koézigazgatasi szakvizsga:

Koselingné Dr. Kovécs Zita jogi szakvizsgaval rendelkezik, igy kozigazgatasi szakvizsgara
nem katelezett. Dr. Tordcsik Gabriella jogi és kozigazgatasi szakvizsgaval is rendelkezik.

Kozigazgatasi szakvizsgat tett: Mikoné Fejes Ibolya, dr. Nagy Ildikd, Ernyes Ervin,
Madaraszné To6th Ildikd, Magyar Szilvia, Magoriné Csaté Anita, Baumann Anita, Hajnal
Szilvia.

Epitésiigyi vizsgat tett: Madaraszné Téth 11diko
Anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezik Takacs —Kiss Szabina, Veszpréminé Hozleiter Aniko.

A koztisztviselok a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem gondozasaban megvaldsulo, elektronikus
hattérrel tamogatott kotelezd tovabbképzési rendszerben (PROBONO) vesznek részt. A
fels6foku végzettségli koztisztviseloknek a képzési idoszak négy éve alatt 128, a kozépfoku
vegzettséglicknek 64 pontot kell szerezniiik. A témakorok a kozigazgatasi feladatellatashoz,
elektronikus ligyvitelhez, hatalyba 1ép6 1ij jogszabalyokhoz igazodnak.

A kotelez6 tovabbképzést a képzési tervben meghatarozott képzési témakoroknek megfeleléen,
idéaranyosan teljesitették a koztisztviselok.

A jogi szakvizsgaval rendelkezd jogtanicsosok az Ugyvédi Kamara éltal szervezett
tovabbképzésen vesznek részt a szitkséges kreditpontok megszerzése érdekében.

A regisztralt mérlegképes konyvel6k szintén rendszeres tovabbképzésen vesznek részt, ahol
évente 16 kreditpontot kell 6sszegyjteniiik a regisztracié fenntartasahoz.

Egy-egy jogszabaly modositdshoz kotédoen egyedi képzésekre is sor keriil ( pl. ad6, ASP
ligyviteli rendszere, Uj Ptk., vélasztasi felkészités, kozigazgatasi perrendtartas stb.) ezeken a
képzéseken munkakoriiknek megfelelden vesznek részt a koztisztviselok. A képzések egyrésze
téritésmentes, de egyre tobb az un. fizetés képzés, igy ennek fedezetét a hivatal
koltségvetésében tervezniink kell.

VIII. AGAZGATI FELADATOK

A képviselo-testiileti munka statisztikai adatai mellett a kdvetkezd tablazatok szemléltetden
mutatjak, az egyes munkateriileteknél végzett feladatok statisztikai mennyiségét.
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AZ ADOK HELYZETEROL

(EZER FT-

BAN) BALATONFOLDVAR

2011. 2012. 2013. 2014. 2015. 2016. 2017. 2018. 2019.
épitményado 150369 | 152023 | 147425| 153291 | 168700 199064 | 195166 | 197415 | 216037
gépjarmiiado 21352 20952 8375 8654 8586 9236 9942 | 102212 9650
idegenforgalmi
ado 44434 47079 56819 52234 53241 61141 63408 [ 56055 54905
ipartizési add 46659 51617 60181 58188 64700 69959 | 109668 | 78132 91721
kommunélis
ado 13194 13789 14301 14504 14350 18514 18783 | 13736 9392
telekado 15139 9417 18986 10444 9435 14736 11864 9821 10944
POTLEK 421 743 1101
birsag mul. és
vh. koltség 450 600 350
egyéb 39 136 484
OSSZESEN: 264004 | 294877 | 306087 | 297315| 319012 | 372650 | 409741 | 366850 | 394584

(EZER FT-BAN) BALVANYOS
2011. |2012. |2013. |2014. 2015. | 2016. | 2017. | 2018. 2019.

épitményado 3410| 2918| 3194 2907 3566 | 3308| 4074 3140| 3599
gépjarmiadd 2260 | 2045 832 890 968 980 | 1192 1265| 1387
iparlizési add 1089 | 1261 1991 1869 2104| 1854 | 2907 2642 | 4592
kommunalis ado 1459 | 1466 | 1554 1540 1463 | 1690| 1481 1617 | 1533
telekad6 5256 | 4200| 4661 4639 | 3917| 4430| 3909 | 3271 | 3872
POTLEK 49 60| 56
birsag mul. és vh.
koltség 20 90
egyeb 163 356
OSSZESEN: 13474 | 11890 | 12232 | 11845| 12018 | 12262 | 13795| 12351 | 15129

14




(EZER FT-BAN)

KEREKI

2011. | 2012. | 2013. | 2014. | 2015. |2016. | 2017. | 2018. | 2019.
épitményadd 4096 3852 | 3897 3895 | 4165 3901 | 4101 3896 | 3883
gépjarmiiado 3912 | 3880| 1453 1655 | 1650 1709 | 1690 1933 | 5044
idegenforgalmi adé
ipartizési ado 11522 ( 11530 | 14493 9764 | 13320 | 18681 | 10229 | 15090 | 15612
kommunalis ad6 2081 1944 | 2374 2401 | 2609 2449 | 2512 2504 | 2618
telekado 29022 | 2358 | 2480 2057 | 2515 2082 | 1825 2045| 2618
POTLEK 44 |149 123
birsag mul. és vh.
koltség 20
egyéb
OSSZESEN: 24594 | 23564 | 24697 | 19672 | 24259 | 28822 | 20421 | 25617 | 28712
(EZER FT-BAN) PUSZTASZEMES

2011. | 2012. | 2013. | 2014. | 2015. [2016 | 2017. | 2018. 2019.
épitményado 2236 | 1890 | 1927 2101 1763 | 1968 | 2024 1784 2134
gepjarmiado 1664 | 1737 694 733 820 822 810 885 917
iparlizési ado 851 849 | 1004 856 1266 | 1367 | 1484 1640 1800
kommunalis ado 1043 | 1055 1071 1209 1054 | 1192 1098 1095 1008
telekado 3520 | 2679 | 2081 2490 2374 | 2298 | 2477 2168 2290
POTLEK 146 34 19
birsag mul. és vh.
koltség 20 50
egyeb
OSSZESEN: 9314| 8210 6777 7389 7277 | 7647 | 8059 7006 8218
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(EZER FT- , .
BAN) SZANTOD

2011. 2012. 2013.| 2014.| 2015.| 2016. 2017. 2018. 2019.
épitményado 69859 | 70025| 72828 | 73476| 75780| 75761| 76874 | 68866| 70888
gépjarmiiado 6870 5894 2319 2628 2467 2590 2622 2484 2807
idegenforgal
mi add 8699 9158 9698 | 11282 9612 | 10985 12063 | 12620| 13010
iparizési ad6 | 34579| 34583 | 36683 | 46784 | 66229 | 55503 | 94784 | 77141| 89767
telekado 1273 1071 1332 1038 1436 1047 1025 1098 925
POTLEK 226 79 341
birsag mul.
és vh.
koltség 30 50 100
egyéb
OSSZESEN: 102457 | 120731 122860 | 135208 | 155524 | 145886 | 187624 | 162338 | 177838

(EZER FT-BAN) SZOLAD
2011. |2012. [2013. |2014. 2015. |2016. | 2017. | 2018. 2019.

épitményadd 5583 | 5665| 6561 6423 6020 | 3996| 3776 3851 3820
gépjarmiiado 5413 | 5576| 2290 2188 2537 | 2296| 2392 2331 2453
idegenforgalmi add 0 0 441 0 528 394 499 1 737
ipartizési ado 6433 | 7269| 6279 6095 6851 5023 | 6450 7476 8749
kommunélis adé 1857 1834 1853 2059 1866 | 1971 1930 1920 1755
telekado 2146 | 1156 921 1346 1508 593 511 498 570
POTLEK 23 40| 153
birsag mul. és vh.
koltség 196
egyeb 3
OSSZESEN: 21432 | 21500 | 18345 18111 | 19310 | 15173 | 15581 | 16316 | 18237
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(EZER FT-BAN) TELEKI

2011.| 2012.| 2013.| 2014.| 2015.| 2016.| 2017.| 2018.| 2019.

épitményado 1296 | 1317 1339 | 1295 1309 1245 1585 1509 1564
gépjarmiado 1005 632 612| 373 862 328 943 673 512
idegenforgalmi

adé 21 17 34 28 42 42 81 67 83
iparlizési adé 2297 | 2627 2107 | 2910 2942 7146 2751 8413 3613
telekado 131 108 115| 146 94 384 479 492 324
POTLEK 68 126 48
birsag mul. és

vh. kéltség 8 i}

egyéb 37 89 145
kommunalis add 270 276 255
OSSZESEN: 4756 | 4701 4207 | 4752 5249 9145 6222 | 11646 6544

IGAZGATASI UGYEK MUTATOI 2019-ben

Balaton-
foldvar Balvanyos | Kereki | Pusztaszemes | Szantod | Szélad | Teleki Osszesen

Anyakdnyvi ligyek 655 39 8 2 13 14 6 737

Mez6gazdasagi

ugyek 30 5 1 1 6 4 2 49

Hagyateki tgyek 58 10 10 8 18 20 6 130

Katasztrofa-

védelem 10 6 16

Talalt targyak 7 3 10

Birtokvédelem 7 7

Hirdetmények 39 32 10 11 17 39 11 159

Mikodési

engedély Ugyek 177 4 2 1 45 8 3 240

Gyermekvédelmi

tamogatas 6 4 2 5 7 24

Szocialpolitika 316 340 308 221 266 219 | 180 1850
OSSZESEN: 1305 434 341 244 374 309 | 215 3222

Az tigyszamoknak megfeleld diagramok a beszamolé mellékletét képezik
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Balatonfoldvar igazgatasi tugyei 2019-ben

= Anyakonyvi Ugyek = Mezbgazdasagi igyek = Hagyatéki ligyek
= Katasztrofavédelem = Talalt targyak Birtokvédelem
= Hirdetmények = Mlkodési eng.lgyek = Gyermekved. tamogatas

= Szocialpolitika

VALASZTAS

2019-ben két valasztasra is sor keriill. Majus 5-én az Eurdpai Parlamenti vélasztas, Osszel
/oktéber 13-an/ pedig helyi 6nkormanyzati és nemzetiségi onkormanyzati valasztas zajlott.

A valasztasi eljarasi szabalyoknak megfeleloen megtortént az elokészités, névjegyzék
osszeallitasa, a valasztopolgérok értesitése, jel6ld szervezetek illetve jeldltek rogzitése stb. €s a
valasztasok napjan a vdlasztdsi feladok ellatasdnak bonyolitdsa. A jegyzOkonyvek
rendezettségérol a Terlileti Valasztasi Irodanal is elismer6en nyilatkoztak.

A valasztasi feladatellatasban csaknem a teljes hivatali apparatus részt vett, emellett a valasztsi
bizottsagok valasztott valamint delegalt tagjainak szama Gtvennégy f6 volt.

A valasztast kovetoen a hivatal legfontosabb feladatai kozé tartozott a képviseld-testiiletek
alakuld tilésének megszervezése, lebonyolitasa €s a sziikséges adminisztracié elkészitése.

UGYKEZELES, UGYINTEZES, KOZOS HIVATALI MEGALLAPODAS

A hivatalban a pénziigyi teriilet, az adoigazgatasi eljaras utan 2019-ben altalanossa valt az ASP
rendszerben t6rténd ligyintézés az tigykezelés, iktatds tekintetében is. Mint ismeretes az
onkormanyzati ASP rendszer 1ényege, hogy egy Un. alkalmazas szolgéltatds (Application
Service Provider) technologia segitségével az allam téritésmentesen biztositja az
onkormanyzati feladatellatas egyes elemeinek informatikai tAmogatasat az dnkormanyzatok
szamara. Az alkalmazascsomag az integralt szakrendszereinek kdszonhetOen orszagosan
egységes elektronikus ligyintézési lehetoséget nyujt. Sajnos az addigazgatasi eljarast érintd,
NAV éltal hasznalt elektronikus nyomtatvanyok és az ASP rendszer k6zotti kompatibilitds még
nem biztositott teljeskériien, igy kénytelenek vagyunk a valtozatlanul papir alapon kezelni az
tigyiratokat.

18



A kozigazgatasi munka meghatérozé jogszabalya az Altalanos kozigazgatasi rendtartas, mely
2018. januar 1. napjatol hatalyos, ezt egésziti ki a Kozigazgatasi perrendtartasrol sz616 2017.
évi L torvény, mely kédexjelleggel szabélyozza a kozigazgatési perjog teriiletét, biztositja a
kozigazgatas feletti biroi kontroll miikdését. A jelentésége ez év mércius 1-t61 lesz érezhetd,
amikoris egyes hatdsagi eljarasok esetében megsziinik a fellebbezés lehetdsége, kizardlag
kozigazgatasi per keretében lehet jogorvoslatot érvényesiteni.

A Telepiilési Arculati Kézikényvek és a telepiilésképi rendeletek gyakorlati alkalmazasa
elkezd6dott, a foépitészi konzultacié mind az 6nkormanyzati vezeték, mind az iigyfelek
szamara lehet6vé teszi a helyben torténé egyeztetést.

A 2019-s év végén sor keriilt a K6z6s Onkormanyzati Hivatal 0j alapité megéallapodasanak
megtargyalasara és képviselo-testiiletek altali jovahagyésara. A megallapodas az elkdvetkezd
0t évre szabélyozza az Onkorméanyzatok miikddésével, valamint a képviselo-testiiletek a
polgarmesterek és a jegyzo feladat- és hataskdrébe tartozé ligyek dontésre valé elékészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasat. Uj alapokra helyezi a hivatal finanszirozasat
¢s ahhoz tortén6 hozzajarulas szabalyozasat.

IX. SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK

A személyi feltételek :

Az el6z6 években tapasztaltak szerint a fluktudcio allanddsult. A 40 éves munkaviszonyt elérd
koztisztvisel6k nyugdijba vonulnak, képzett fiatalokat a besorolas szerinti bér miatt nagyon
nehéz talalni. A pélyézati kiiras alapjan jelentkezok egyrésze ,,tilképzett”, azaz egy vagy tobb
diploméval rendelkez6 fiatal, akiknek a munkavallaldsdhoz a sziikséges bért nem tudjuk
hozzérendelni, masrésziik soha nem végzett hatosagi, esetenként még adminisztrativ munkat
sem, igy a betanitdsuk id06- é€s energiaigényes. Tovabbi nehézséget jelent, hogy el kell
végezniik a kozigazgatasi alap- majd szakvizsgat. Jelenleg a Kozds Onkormanyzati
Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kora alapjan megallapithat6, hogy a kévetkezd
években is tobben fognak nyugdijba vonulni, igy ez a probléma folyamatosan jelentkezik. Az
illetményalap koézponti emelésének hidnya miatt egyre nagyobb teher harul az
onkorméanyzatokra, mivel ha a kételezé feladatellatashoz sziikséges szakembergardat meg
akarjak tartani helyi er6forrasbol kell biztositaniuk a bérkiegészitést.

A korébbi villalkozéi alapu informatikai szolgaltatst az év kdzepétdl 1j rendszer valtotta, ami
azt jelenti, hogy az informatikus koztisztviseloként latja el a feladatokat.

A targyi feltételek:

A rendszeres fejlesztés eredményeként valamennyi telepiilésen adottak a szamitastechnikai
illetéleg egyéb munkaeszkozok. Telefon és internetkapcsolat biztositott. A telepiilésvezetok
is nagy gondot forditanak arra, hogy a hivatalok megfelelden felszereltek legyenek, jo
mindségli mdsolok, szkennerek édllnak rendelkezésre. Bzek az eszkozok zomében a helyi
onkorményzatok tulajdonét képezik, a szoftvertelepités és hasznélat terén nyujt segitséget az
informatikus.
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Valtozatlanul anyagi kihivast jelent a kotelezben alkalmazott szoftverek adatvédelmi
szabalyoknak megfeleltetése, tovabba a jogtiszta szoftverek beszerzése. Sajnos ezek jelentOs
kiadast képviselnek a hivatal koltségvetésben.

Gondoskodni kell valamennyi telepiilés esetében az elektronikus iligyintézés valamint az
informéciobiztonsagi feltételek megteremtésérdl is, melyhez Ujabb eszkdzoket kellett
beszerezniink (személyigazolvany olvasok, sziinetmentes egységek stb.)

Konnyitést jelent, hogy a jogszabélyvaltozas alapjan a Takamnet rendszerbdl téritésmentesen
tudunk elektronikusan hitelesitett tulajdoni lapot let6lteni, mely az adéhatosadg munkéjahoz
illetoleg a péalyazatokhoz nélkiilézhetetlen.

A székhely telepiilés épiiletében szerkezetileg megosztott munka folyik: az épiilet egyrészeben
Korményablak keriilt kialakitasra, mésik részében az onkormanyzati hivatal mikodik. A
flitéskorszeriisitési munkalatok teljeskéri befejezése utdn atmeneti sziinetelést kovetden a

Kormanyablak is ujra miikddik és az egyes helyiségek hasznalatanak ujraszabalyozasara is sor
keril.

X. FELADATOK 2021. EVRE

A jovb évre vonatkozo feladatok kozé tartozik, hogy helyben tovabb kell erdsiteni az
adohatdsagi ellendrzéseket, mind az adotargyak, mind az ad6zok tekintetében. A gazdasagi
szervezetek és vallalkozok esetében kizarolagossa kell tenni az elektronikus tigyintést, annak
ellenére, hogy az ASP rendszer gyermekbetegségei még nem teszik lehetévé a teljes
papirmentes eljarast.

Az év kozepét6l a postazas tekintetében is valtozas kovetkezik, a papiralapu tértivevényt
felvaltja az elektronikus formatumu. Egyenlore csak a hataridoket ismerjiik ezzel kapcsolatban,
azt, hogy a gyakorlatban hogy fog miikédni még nem lathato.

Nincs 4llandésag a hataskorok tekintetében sem. Az els6foki épitésiigyi hatoséagi eljarasok a
jarasi székhely 6nkormanyzati hivatalatol a Jarasi Korméanyhivatalhoz keriilnek 2020. marcius
1. napjatol. Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti eljardsokban a jogorvoslati lehetéségek is
valtoznak 2020. marciusatol. Megsziinik a fellebbezés lehetdsége, jogorvoslat kozigazgatasi
per keretében — tehat birdi uton — kereshets. Az egyszeriisités f6 indoka az, hogy jelenleg az
els6foku hatosagi dontések elleni fellebbezések ardnya meglehetésen alacsony, mig a
masodfokt eljarasokban sziiletett dontések ellen aranyaiban 1ényegesen tobb kozigazgatasi pert
inditottak. A jogalkoté deklaralt célja, hogy a hatdsagi eljaras megindulasa és a meghozott
jogerds birdsagi dontés kozott a lehetd legrovidebb idétartam teljen el, anélkiil, hogy az
eljarasban szereplok jogorvoslathoz valé joga sériilne.

Uj épitési hatosagi rendszert hoznak létre, mivel jelenleg ezen a terilleten az
onkormanyzatoknak és a korméanyhivataloknak is van feladatuk. A jovoben azonban a
polgarmesteri hivatalok (6nkorményzati hivatalok) az onkorményzati hatosagi ligyekkel
foglalkoznak, mig az allam hatdsagi ligyei az allamra tartoznak.

Egyes gyamhatdsagi illetbleg anyakonyvezési hataskérok a Kormanyhivataltol vissza-
illetdleg atkeriilnek az 6nkormanyzati hivatalokhoz.
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A Nemzeti Agrarkamara latja el - a jarési hivatalok helyett - 2020-t6] a csaladi gazdasagok
nyilvantartdsba vételével dsszefiiggod feladatokat és az adataik nyilvantartdsban rogzitését. A
kamara, mezégazdaségi igazgatasi szervként atveszi a mezd6ri szolgalatok nyilvantartasat is, a
mezO00rok szakmai feliigyeletét.

Marciustol a rendérség veszi 4t azoknak a kisebb stlyu szabalysértési iigyeknek (kihagas) a
kezelését, amelyek eddig a kormanyhivatalokhoz tartoztak.

Valtozds lesz az egyéni vallalkozok tevékenységének megkezdése terén, megsziinik a
vallalkozoi igazolvany, a tevékenység a jovében egyetlen bejelentéssel megkezdhetd.

Sor a kertll a kiilénb6z6 kézigazgatasi informacids rendszerek egységesitésére is.

A médositisok, hatdiskori viltozdsok egyrésze kizvetleniil vagy kozvetve érinti az
onkormdnyzati hivatali feladatelldtdst, novelve az appardtusra hdrulé munkdt, mivel a
megnovekedett feladatmennyiséget is ugyanazon létszammal kell elldtnunk. Azonban, ahogy
a Kozos Onkormdnyzati Hivatal alapitéo megdllapoddsdnak tirgyaldsa sordn is egyértelmiivé
valt, az onkormdnyzatokdl leginkdbb a kialakult hivatali Jorma teszi lehetévé a telepiilések
koltséghatékony és szakszerii feladatelldtdsdt a jovében is.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket a beszamolo elfogadaséra.

Tisztelettel:

Balatonféldvar, 2020. februar 14.

Koselingnédr. Kovécs Zita
2jegyzc")
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