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PREAMBULUM

Balatonfoldvar Viros Onkormanyzata (tovibbiakban: Onkorminyzat) a kézbeszetzésekrél szélé
2011. évi CVIIL tdrvény (tovabbiakban: Kbt) 22. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin a Kbt
céljainak és alapelveinek maradéktalan biztositisa érdekében az alabbi szabilyzatot adja ki.

Az Onkorményzat egyes kdzbeszerzéscivel kapcsolatban jelen szabilyzattdl cltérd, de a Kbt-be és
egyéb jogszabalyokba, tovibba szabdlyzataiba riem utkozSen, jelen szabalyzattdl eltérd szabalyzatot,

telel6sségi rendet is alkothat.

A Szabilyzatban és a kozbeszerzési el]arasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el&irdsai,

definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kbzbeszerzési eljirasban alkalmazott
fogalmakt6l nem tartalmaz definiciot, gy az eljirist megindité hirdetményben, vagy a
dokumenticidban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatirozasirél a Kbt. céljainak’
és alapelveinek figyelembe vételével.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabdlyzat célja, hatalya és alkalmazasi kére

A Szaba.lyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a mogottes
jogszabilyokkal ésszhangban az Onkorminyzat kézbeszerzéseire vonatkozban meghatirozza (Kbt.
22. 5. |
- a kézbeszerzési eljarisok elGkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelbsségi
‘rendjét,
- a nevében eljard, illetéleg az el}arasba bevont személyek, ﬂletoleg szervezetek telelosségl
korét,
- akozbeszerzési eljirisok dokumentilasi rendjét,
- a koOzbeszerzési eljdris sorin hozott dontésekért felelSs szemelyt, személyeket, illetdleg
testilleteket.

(2) Az Onkorminyzat kézbeszerzési tirgy(i eljarisait é dontéseit Balatonféldvar Kozds
Onkormianyzati Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal) — igény szerint kiils& szakértd bevonaséval — készit
el6 és hajtja végre. A Szabilyzat az Onkorményzatra, valamint a Hivatalra vonatkozé helyi
szabilyokat tartalmazza, ezért a Szabilyzatot és a Kbt-t, illetve annak végrehajtdsi rendeleteit egyiitt
kell hasznilni és alkalmazni. A Szabilyzat és a Kbt. alkalmazisa sorin figyelembe kell venni a
Kozbeszerzési Hatosag ajanlasait és a Hatdsag elnokének tdjékoztatéit is.

(3) A Szabilyzat tirgyi hatilya kiterjed 2z Onkorminyzat valamennyi, a Kbt. hatdlya ali tartozd
beszerzésére. BEzen szabilyzat szabilyait nem kell alkalmazni akkor, ha a becsiilt érték meghatirozdsa
ill. az egybeszamitasi szabdlyok alkalmazisival megallapithat6, hogy jogszerfien nem szilkséges a Kbt.
szerint kdzbeszerzési eljirds lefolytatsa, illetve a beszerzés a Kbt-ben meghatarozott kivételi korbe
tartozik.

(4) Eurdpai Unids forrisok felhasznalisival megvalésulé kozbeszerzési eljarisok sorin a 2007-2013
progtamozisi id6szakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbol, az Eur6pai Szocidlis Alaphél és a
Kohéziés Alapbél sziarmazd timogatisok felhasznalisinak rendjérdl szolé, 4/ 2011 (I. 28) Korm.
rendeletben foglaltakat is alkalmazni kell.
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(3) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed:
valamennyi, az Onkorminyzat kézbeszerzéseit el6készité, a kézbeszerzési eljarisokba bevont
szemelyre,
- az Onkotményzat iltal tnegblzott szakértSre — a szakértd megbizasanak tartalma szerint-
- abirald bizottsagra,
- dontéshozbra.

{6) A Szabalyzattal 6sszhangban minden egyes eljardsnal belsé felelosségi rend készil az 1. sz. minta
alapjan.

2, pont
A kozbeszerzés tervezésének és Osszegzésének rendje

(1) Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjin minden kéltségvetési év elején, legkésdbb matcius 31.
napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A
kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési koordinitor (jegyzs), vagy kuilsS, megbizott szakérts, az
Onkorminyzat jegyz&jével egylittmikédve késziti el, és a KépviselStestilet hagyja jova. A
kozbeszerzési terv nyilvinos adatnak mindsil, legaldbb 6t évig meg kell Srizni.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt lefolytatott kozbeszerzési eljirdsokat a kozbeszerzési tervben
szerepeltetni kell.

(3) A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzéste, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kézbeszerzésre vonatkozd eljards akkor folytathaté le, ha el6te nem lithaté okbél eléallt
kézbeszerzési igény, vagy egyéb viltozds meriilt fel. Ilyen esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell és abban a médositast és annak indokat is 4t kell vezetni.

(4) A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat és hatiskér cimzettie a
Kozbeszerzési koordinator (jegyzd). Az elfogadott kozbeszerzési tervet az év sordn a Kézbeszerzési
koordinitor (jegyzd) vagy killsd, megbizott szakérté folyamatosan karbantartja a tervezett és nem
tervezett év kozbeni viltozasokkal, azzal, hogy minden maodositast a KépviselStestitlettel jova kell
hagyatni.

(5) A kézbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozd eljiris
lefolytatisinak kotelezettségét.

(6) A targyévben lefolytatott kozbeszerzési eljirisokrdl éves statisztikai Ssszegzést kell késziteni,
melyet legkésSbb a targyévet kévetd év majus 31. napjdig meg kell killdeni a Kozbeszerzési Hatdsag
szdmdra. A statisztikai Osszegzést a Kozbeszerzési koordinitor (jegyzd) vagy kiilsS, megbizott
szakértd késziti el és elvégzi az ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot.
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3. pont
A kiézbeszerzési eljaras dokumentalasa

(1) Az Onkorményzat, mint Ajinlatkérd (a tovibbiakban: Ajinlatkérs) minden epyes kézbeszerzési
eljirdsit — annak elSkészitésétd] az eljirds alapjan kotott szerzbdés teljesitéséig terjedéen — irisban
dokumentalni kell, oly médon, hogy a nyllvinossdg biztositisit a Kbt. szerint kell elvégezni. Az
Ajanlatkéré honlapjin - tovabbd a Kozbeszerzési Adatbazisban - t6rténd kozzétételért a
. Kozbeszerzési koordinitor (jegyzd) vagy kilsd, megbizott szakértd, az Onkorminyzat honlapjan
torténd kozzétételért tovabba az 6nkorminyzati honlap szerkesztdje feleldsek.

(2) Ennek megfelelGen el6itis, hogy a kbzbeszerzéssel kapcsolatban barmilyen ]ognyﬂatkozatot tenni
csak irdsban és csak az arra feljogositott személy tehet.

(3) A kozbeszerzési eljiris elGkészitésével, lefolytatisival és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett &sszes iratot a kozbeszerzési eljaris lezdrulasatol, illetSleg a szerzGdés teljesitésétdl
szamitott Ot évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban )ogorvoslatl eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 5t évig kell meg@rizni.

(4) Az Ajinlatkérd a Hivatal iratkezelési szabalyzatinak elGirdsai szerint gondoskodik a
kézbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsigos — mis iratoktdl elkiilonitett — elhelyezésérél,
kezelésérdl és megdrzésérdl.

(5) Az egy ugyhoz (egy eljirdshoz) kapcsolédéd valamennyi iratot egyben, folyamatos sorszamozassal
iktatva kell nyilvintartani.

(6) Amennyiben birmely okb6l valamely eredeti okirat a Hivatal birtokibol kikeril, arrdl
haladéktalanul miésolatot kell az aktiban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az eredeti okirat
mely személynél/szervnél talilhaté meg.

4. pont
A hatarid6k szamitasa

(1) A napokban, hoénapokban vagy években megallapitott hatiriddbe vagy idétartamba (a
tovibbiakban egytt: hatiridd) a kezdénap nem szimit bele. Kezdénap az a nap, amelyre a hatiridé
megkezdésére okot add cselekmény vagy egyéb kérilmény esik.

(2) A hénapokban vagy években megillapitott hatiridd azon a napon jar le, amely sziminil fogva a
kezddnapot koveté napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hénapjaban hianyzik, a hénap utolsé

napjan.

(3) Ha a hataridé utols6é napja neﬁ munkanapra esik, a hatirid6 csak az ezt kivetd legkozelebbi
munkanapon jir le. :

(4) A hirdetményben (felhivisban) megjellt hatiridé a hirdetmény (felhivis) feladasat, illetve a
felhivis kozvetlen megkiildését kivetd napon kezdédik.

(5) Az egyes hatdridSk betartisirdl az adott hatiridével kapcsolatosan a hatiskorrel rendelkezd
személy kdteles gondoskodni.
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) 5. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

(1) A Kbt 24. §.-a sszgori sszeférbetetionségi szabdlyokat dllit fol, amelynek hatiha ag, adott eljirds
(doknmenticidh) elskdszitéstts] kesdbdik és a kizbeszersési eljdrds teljes iddtartamdra kilerjed.

(2) A lfirvdny alapiin ay Ajdnlatkérs résérdl a kigbessersési eljdrdsba bevont szemdly feleldssége, hogy a

kézbessersest eljdrds sordn az, dssseftrhetetionsigdt vizsgalia. Az Ajdnlatkérd nevében eljdrd sxemély kiteles felhivni az;
Ajinlatkérs figyelmét arra, bha a Kbt. alapjdn — kiilindsen az dltala megszerzett tobbletinformdcidfera tekintettel — a
kbzbessersési eljgrdshan vald részvétele Gssepfirbetetlensiger eredményegne. Ennek elmnlasstdsdbol ereds valamennyi
hdtrinyos joghkavetkesményért felel a rd vonatkozd szabilyok alapjan as, Apinlatkérs felé.

6. pont
Titoktartas

(1) A kozbeszerzési eljirisokrdl informicidt Ajinlattevéknek, potencidlis Ajinlattevéknek csak irdsos
formiban lehet adni, amely megfelel a hivatalos kimend levelekre vonatkozd Onkorminyzati
szabalyoknak.

(2) Ezen felill sem az Ajanlatkérd munkavillaléja, sem a kdzbeszerzési eljarisban résztvevs birmely
személy nem adhat széban vagy irisban informéciét, kivéve az eljarisokhoz kapcsolodd kiegészitd
tajékoztatisokat, konzulticidkat és a helyszini bejirasokat, amelyekrdl jegyzSkonyvet kell késziteni.

(3) A kozbeszerzési eljarisok soran a kdzbeszerzési elidrisba bevont személyek (szervezetek)
kételesek 2 tudomasukra jutott informicidkat bizalmasan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kideriil, hogy a megszerzett informicidkkal visszaélt, azokat bizonyos AjanlattevSknek
tovabbitotta, a kozbeszerzési eljarasban valo tovibbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és p6tlasardl —
ha indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben szitkséges, ellene megfeleld jogi eljarast (munka-,
polgati- vagy buntetSjogi) kell kezdeményezni.

(4) A tdtoktartds kiterjed az AjanlattevéktSl bekért vagy kapott informicidkra is. A kozbeszerzési
eljdrisban tésztvevs személy az Ajanlattevikedl tudomdsira jutott informicidkat koteles bizalmasan

kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljiras kapcsan haszndlhatja fel.

(5) A kozbeszerzési eljirisban tésztvev$ valamennyi személy koteles Osszeférhetetlenségi és
titoktartisi nyilatkozatot tenni (2. sz. melléklet).
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I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

7. pont
Koézbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési 1genyek
mindgsitése

(1) A kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljirias elSkészitésének meginditisirdl a
Polgarmester vagy a Jegyzé dont. A kozbeszerzési eljards meginditisinak elrendelése a belsé
felelGsségi rend elkészitésével torténik.

(2) A kozbeszerzési tervben nem szetepl beszerzés meginditisardl a Polgarmester vagy a Jegyzd
koteles {rdsban tijékoztatni a KépviselStestuletet, amely meghozza az eljarast meginditd dontést.

a) A Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiills6, megbizott szakértd feladata a felmerills
beszerzési igények kozbeszerzési szempontbdl torténd mindsitése, azaz annak megitélése,
hogy a beszerzés kdzbeszerzés koteles-e.

b) Az Ajinlatkérd beszerzéseinek tipusait a Kézbeszerzési koordinitor (jegyzd) vagy kiils6,
megbizott szakértd kategorizilja, mely besotolis meghatirozza, hogy mely beszerzések

" képeznek a Kbt. szempontjibol Osszeszimitandé beszerzést.

8. pont
K&zbeszerzési eljarasok el6készitése

(1) Az egyes eljarisok el6készitését a Polgirmester vagy a Jegyz6 hagyja jova, rendeli el. Az eljarasok
elSkészitését és irinyitisat a Kozbeszerzési koordinator (jegyzs) vagy kiilsS, megbizott szakértd végzi,
6 felel az azzal kapcsolatos (masra nem delegalt) feladatok ellatdsaért.

(2) Az el8készités korébe tartozo feladatok kilondsen:

- becsiilt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetoleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és tipus kivilasztasa,

- felhivis elkészitése,

- relevins hatirid8k, hatirnapok megjelolése (ide értve az egyes hatiskorok gyakorldira
vonatkozd hatirnapot és hatiridét is), ,

- dokumenticié elkészitése kiilonds tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirisra és a
szerzOdéstervezetre (szerzGdési feltételekre),

- bevonandé személyek megbizasa.

(3) Az'egyes kizbeszerzési eljarisok elSkészitése sorin — killondsen a becsilt érték meghatirozasa és
a beszerzésekkel kapesolatos kovetelmények meghatirozdsa sorin — a kozbeszerzés tirgyaval
kapcsolatban megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy bevonasa kotelezs.

(4) A helyzet-, illetSleg piacfelmérést a JegyzG megbizisa alapjin a kozbeszeriés tirgya szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy végzi oly médon, hogy lehetdség szerint 3 db elSzetes, indikatfv

arajanlatot kér be az adott beszerzés vonatkozasaban.

(5) Az elSkészitést gy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljaris a kozbeszerzesl tervben
meghatirozott idépontban megindithato legyen.
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(6) Eutbpai Unids forrasok felhasznaldsaval rnegvalc')sulé a k6zOsségl értékhatirokat elérS értékd,
tovibba épitési beruhdzis, épitési koncesszié esetén a hiromszdzmillié forintot elérd értékd
kézbeszerzési eljiris sorin a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendeletben foglaltakra is tekintettel kell lenni,
mind a kézbeszerzési anyagok NFU vagy annak jogutédja iltal térténd mindségellendrzése, mind az
ott megadott hatirid6k betarthatosiga szempontjébél is. ‘

9. pont
Az ajanlatkér§ nevében eljaré €s az eljarasba bevont személyek

(1) A kézbeszerzési eljiris valamennyi szakasziban (igy killéndsen annak elékészitése, a felhivas és a
dokumentacié elkészitése, az ajinlatok értékelése sordn) az ajinlatkérd nevében eljird, illetdleg az
cljarisba bevont személyeknek megfelel — a kozbeszerzés tirgya szerinti, kozbeszerzési, jogl és
pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

(2) A kills6 szervezet igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az ajinlatkérd nevében eljard,
illetbleg az eljirisba bevont szetrvezet akkor felel meg a Kbt. 22. §. (3) bekezdés szerind
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremikéds tagjai, munkavillaléi, illetSleg a
szervezettel kotote polgiri jogi szerz8dés alapjan a szetvezet javara tevékenykeddk kézott legalibb egy
olyan személy van, aki megfeleld kdzbeszerzési, jogi szakértelemmel rendelkezik.

(3) Amennyiben az eljirdshoz szilkséges szakértelem a Hivatalon beliil nem biztosithaté megfelelSen,
kills6 szervezet, személy bevonisival kell a jogszabilyoknak valé megfelelést biztositani. A kilsé
szakéttd rendelkezésre 4llisirdl a jegyzd koteles gondoskodni.

(4) Az ecljirisban résztvevd személyek megbizatisa a Dontéshozé vagy az dltala felhatalmazott
személy (Polgirmester) irisos felkérését kévetden kezd6dik (meghiz6 levél — 3. sz. melléklet)

10. pont
' AKOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEV(SI ES

FELADATAIK: KOZBESZERZESI KOORDINATOR SZEREPE
ES FELADATAI

(1) Az Onkorminyzat kizbeszerzéseinek a torvényi elSirdsoknak megfelelé lebonyolitasardl a Jegyzd,
mint kdzbeszerzési kootrdinitor gondoskodik, amelyhez kiilsé, megbizott szakértSt vonhat be.

(2) A koordinitor (jegyzs) £6 feladatai: |

® az éves kozbeszerzési terv dsszeallitisa,

o 2 konkrét kdzbeszerzési eljirisokhoz nem kapcsolédd kozbeszerzési adatszolgiltatis
elvégzése, nyilvanossag biztositisa a Kbt. elGirisainak figyelembevételével,

¢ 2 beszerzési igények mindsitése,
becsiilt érték meghatirozasa,
eljardsi rend és tipus kivilasztisa, mely sorin ﬁgyelembe kell venni, hogy a legnagyobb
versenyt biztositd eljirdsi forma keriiljion kivalasztisra, kivéve ha objektiv okok miatt a Kbt.
altal biztositott kotben mas eljarasi forma az indokolt,

o felhivis elkészitése, kizdrd okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,

o relevins hatiridék, hatirnapok megjeldlése (ide értve az egyes hatiskorok gyakorloira
vonatkozd hatirnapot és hataridét is),

e dokumenticié elkészitése kiilonds tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirdsra (minden

esetben bevonva a kézbeszerzés targya szerint szakértGt) és a szerzGdéstervezetre (szerz&dési
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feltételekre). A szerz&déstervezet (szerzGdési feltételek) elkészitésébe a jogisz valamint a
Kézbeszerzési koordinitor (jegyzd) bevonisa kotelez8. A jogasz és a Kozbeszerzési
koordinitor (jegyz8) felel a szerz8dés jog és célszer(iségéért. Az eljirisokban teljes
szetzGdéstervezetnek kell bekeriilni.
részvétel a konzulticién, helyszini bejérison, jegyzékényv felvétele és megkiildése az
eljarisban érintett szervezetcknek,
hirdetmények feladasa,
dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa Ajanlattevék szamara,
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitisdhoz szitkséges valamennyi dokumentum elkészitése,
elékészitése, illetve intézkedés megtétele,
az eljirds sorin beérkezd kérdések kezelése, megvalaszolasa,
részvétel az ajanlatok bontdsin, jegyzékonyv felvétele és megkiildése az el]arasban érintett
szervezeteknek,
Déntéshozé déntésel alapjan az etedményhirdetéshez szikséges dokumentumok elkészitése,
az eredményhirdetés lebonyolitisa,
a kozbeszerzési eljarissal megkotott szerzédésekhez kapesolodé tijékoztatis elvégzése
jogorvoslati eljiris esetén Balatonféldvir Viros Onkorminyzatit képvisel§ jogisz(ok)
timogatasa, a .
Birdlébizottsdg mikodésével Osszefuggé minden irat meglrzésével, archivilasaval,
rendelkezésre bocsatasival kapcsoiatos feladatok ellitisa.
jegyzSkonyv készitése:

o minden Birilobizottsag i tilésrdl, -

0 helyszini bejiristél / konzultaciérol,

o az ajanlatok bontasrdl,
kimend faxok, levelek aldiratdsa az alairisra jogosult személlyel (személyekkel), visszaérkezd
tértivevények, faxigazolisok archivilisa, annak ellenGrzése, hogy a faxigazoldsokon a
tovabbitas ,,eredményes” voli-e,
megjelend hirdetmény ellenGrzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat 4ltal kikilldoteel,
az eljards lezardsakor az ajiniatok Ssszes példinyinak begy(jtése a Birdlobizottsag tagjaitdl,
az eljiris adminisztrativ lebonyolitisa és lezirisa, a nyilvinossig Kbt.-ben elout modon
torténd garantalisa,
Eutopal Unids forrisok estén a 4/2011. (1.28)) Korm rendelet szerinti uaﬂnegkuldesl €s
értesitési kotelezettségek betartasa.

(3) A koordinitor (jegyz8) a Hivatalon belill a kézbeszerzés terilletének legf6bb szakmai kepviselSje,
akinek elsédleges feladata, amelyhez kiilsG, megbizott szakértSt vehet igénybe:

kézbeszetzési kérdésekben médszertani allasfoglalas kiadasa, a Kbt. clomisa.inak gyakorlati
értelmezése,

kdzbeszerzési kétrdésekben az Furdpai Bizottsig, a Kozbeszerzési Hatdsig és a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag, valamint a birdsigok allispontjanak, dontéseinek, itélkezési
gyakotlatinak megismerése. o
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11. PONT
AKOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI ES
FELADATAIK:

BIRALO BIZOTTSAG

(1) Minden egyes kdzbeszerzési eljirds dontés-elSkészitése érdekében Birdldbizottsig (tovibbiakban
Bizottsig) keriil felillitisra. A Bizottsagban az Onkormanyzat szervezeteivel alkalmazott
jogviszonyban nem 4ll6 személy is részt vehet (a tovabbiakban: killsés tag).

(2) A Bizottsag feladata az ajanlatoknak a — sziikség esetén hianypotlas, felvilagositis vagy indokolis
(Kbt. 67-70. §.) megadisat kévetd — a Kbt. 63. §. (3)-(4) bekezdése szerinti elbirilisa.

(3) A Bizottsig tagjait minden kdzbeszerzési eljiris esetén - a Kozbeszerzési koordinitor (jegyz6)
javaslatira - irdsban a Dontéshozd jeldli ki,

. (4) A Bizottsdg létszama legalabb 3 f6bdl all, és kotelezden tagjai a kévetkezdk:

- Kozbeszerzési koordinator (jegyz8) vagy killsé, megbizott szakértd, (jogl és kozbeszerzési
szakértelem sziikséges),

- a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd szernely, vagy (megfelels
szakértelem hidnyaban) killsOs szakértd,

- a pénziigyl munkatits vagy (megfelel5 szakértelem hisnyiban) kiilsés szakérts.

(5) A bizottsigi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt. és
Furépai Unids fotrasok estén a 4/2011. (1.28.) Korm. rendelet ide vonatkozd rendelkezéseit is. A
Bizottsig megatakulisakor részletesen ismertetni ke]l a tagokkal az Osszeférhetetlenségi elirasok
tartalmat és annak kovetkezményeit.

(6) A Bizottsig elnokét a Polgirmester jeloli ki. A Bizottsig munkdjat a Bizottsig elndke iranyitja. A
Déntéshozd — testilet dontéshozatal esetén - a Bizottsigba kizirdlag tanacskozasl joggal rendelkezb
személyt delegalhat.

(7) A Bizottsig tagjainak kotelezd személyesen részt venni a Bizottsig munkéjiban és a Bizottsagi
{iléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akir csak idélegesen is képtelenné vilik (betegség,
szabadsdg stb.), koteles azonnali hatillyal jelezni azt a Bizottsag Elndkének, egytttal értesitve az &
helyettesitésre hivatalosan kijelélt munkatarsat is.

(8) A Bizottsig hatirozatképes, amennyiben a kijelSlt tagok tébb mint fele jelen van. Szavazas esetén
minden bizottsigi tag szavazata azonos értékil. A Bizottsig dontéshozatalihoz a jelenlévé tagok tobb
mint felének azonos tartalmi szavazata szilkséges. SzavazategyenlGség esetén az Elndk szavazata
dént. Személyi kérdések sordn a tagok sajat magukrdl nem szavazhatnak. '

(9) A Bizottsig minden tilésének végén meghatarozza az Elndk javaslatira, hogy legkdzelebb mikor és
hol il &ssze. Ettdl eltérni csak abban az esetben lehet, ha a Bizottsig Elndke a tagokat mésként
' tdjékoztatja.

(10) A Bizottsig Elntkének kilondsen a kovetkezOk:
* 2 Bizottsig Osszehivasa, ' '
e 3z Ulések vezetése,
® az llések napirendjének megallapitisa,
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® 2z Uj tagok személyére vonatkozd javaslatok megtétele a Dontéshozonak, tovibbd adott tag
felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartdsan nem tud részt venni a
Bizottsag munkajiban, vagy vele szemben Gsszeférhetetlenség meriil fel.

¢ a2 Bizottsig térvényes mOkodésének biztositasa,

&  szavazisok lebonyolitisa, a szavazds eredményének megillapitisa, szavazategyenlSség esetén
dontés meghozatala,

¢ 2 Bizottsigi dontés-elSkészitd anyagok végss tartalmi-formai ]ovahagyasa illetve betetjesztése
a Déntéshozd elé,

. Az eljaris lezarasinak kezdeményezése a Dontéshozénil. -

(11) A Biralo B1zottsag az eljarasi hataridSket ugy hatirozza meg, hogy megfelelé id6t biztositson
Dontéshozd szamara az elSterjesztések megismerésére.

(12) Eurdpai Unids forrdsok felhasznilisa estén a 4/2011. (1. 28.) Korm. rendeletben foglaltak szerint
a kozosségl értékhatirokat elérd értékd, tovibba épitési beruhdzas, épitési koncesszié esetén a
hiromszizmilli forintot elérd értékii kézbeszerzési eljaras soran az NFU a kdzbeszerzési eljirisba - a
timogatist igényls, illetve a kedvezményezett tijékoztatisa alapjin - megfigyelSt jelSl. A megfigyels
az eljirdsban a birdlé bizottsigi Gléseken valé személyes részvétellel, illetve a kézbeszerzési eljaras
iratainak vizsgilataval jogosult részt venni.

12. PONT
A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI ES
FELADATAIK:

Doéntéshozo

(1) Balatonfildvir Viros Onkormdnyzata, wmint Ajdnlatkérs neviben lebonyolitott kizbessersések esetében a
dintéshozd a Képviselitestitlet és a Polgdrmester. '

(2} A Polgirmester jogosult az eljdrds meginditdsdra, ha ag a kigheszersési tervben szerepel, valamint ag eljdrds belsq

Jelelisségi rendjének megdllapitisira, a megfelels személyek eljdrdsha tirtind bevondsdra, az ajdnlati felbivds és ag,
ajinlati dokumentdcid clfogaddsira, a Birdld Bizottsdg felillitdsira, a meghizd levelek aldirdsira, a3 eljdrds
mieghkedisthes, siikséges feladatok elrendelisére ds ag eljdrds feigbensd dintiseinek meghozataldra (hidmypotids,
kizdrds, alkalmassdg, érvényesség, sth.).

(3) Az eljards meginditisira (amennyiben ag nem szerepel a kogbesgeryési tervben), tovdbbd valamennyi esethen ag;
eljdrds eredményének megillapitisira, a nyertes Ajanlattevd, illetve a mdsodik legiobb Ajdnlatiers s3emélyéneke
megillapitdsira, ag eljgrist lezird dintés meghozataldra minden esetben a Kepviseldtestitlet jogosutt. Az elfdrdst lezdrd
dintés meghozatala sordn néy s3erinti syavazdst kell alkalmazni.

(4) Eurdpai Univs forrdsok felbaszndlisa estin a 4/2011. (I 28.) Korm. rendelethen foglaltak szerint a kizosségi
drtékhatirokat elérd értékd, tovibba Gpitési beruhdzds, épitési koncesszid esetén a hdromszdzmillic famftat elérd érvkd
keizbessersdsi eljdrds sordn ag efjdrdst lezdrd dintésit akkor hozhatia meg, ha az NFU ag eljirds lefolytatisdt
ellendrizte és ervdl kﬁ{be.r{eqéu’ szabdlyossdgi tandsitvdnyt dllitott k1. A /éa"{be.f{m{é;i elfdrdst ledrd dimtést a
testiifer a Kbt sgerinfi irdsheli szakvélemény 65 dintési javaslat, valamint a RoZbeszersési szabdlyossdgi
tanisitvdnyban foglaliak figyelembevételével hosza meg.

(5) Kigbeszerzési eljdrds meginditdsdra agy kovetden keriilhet sor, hogy a jegy36 az eljdrdst m;gmdzz‘a birdetmeény egy
- példdnydt kézfegyével elldtja.

(6} Amennyiben a Dintéshosé az eljdrds eredménytolensige mellett dint, kiteles dintésében megielolni, bogy indit-e i
eljdrdst ill. dintését a Kbt. kdgens sqabdlyai alapjdn indokolnia fell.
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(7) A Dintéshosd kiteles a dimiését oban — foltéve, hogy az eldterjesztést hatdridiben kézhez, vette — iddponthan
meghosmi, hogy ax ag eredménybirdetés kordbban (hirdetményben, felbivishan, dokumentdcidban, sth,) megjelolt
hatdridiben kibirdethetd legyen. :

(8) A Déntéshazd felel a dintés jog-, és célszeriisigéért.

13. PONT
A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI ES
'FELADATAIK:

PENZUGYI MUNKATARS

(1) A Pénziigyi Munkatirs a kézbeszerzési eljarisokkal kapcsolatban a kévetkez6 feladatai vannak:

o Az adott kozbeszerzésre vonatkozd forrds meglétének igazolisa, a felelSsségi rend
ellenjegyzése.

» Szimla kiallitAsa (dtutaldssal torténd teljesités esetében a szakérts irisos kezdeményezésére) az
Ajinlati Dokumenticié ellenértékének megfizetésére kételezett szimara.

e Az Ajanlattevék 4ltal benyljtott pénziigyi-szamviteli jellegli kérdések megvalaszolisa, a
vilaszok eljuttatisa a szakértS dltal megjeldlt hatiridére.

e A Kozbeszerzési koordindtor (jegyz8) vagy kilsS, megbizott szakértd értesitése a befolyt
ajanlati biztositékokrol, illetve az ajinlati biztositékok és az Ajinlati Dokumenticio
ellenértékének visszautalisarol.

e Az Onkorményzat vezetése szimira rendszeres vagy alkalomszer( pénziigyi kimutatisok
készitése a kozbeszerzéshez kapcesolédd koltségekrdl és bevételekrol.

e A kozbeszerzés eredményeképpen'megkétﬁ')tt szerzOdések pénzlgyi teljesitésének kovetése,
fipyelemmel a Kbt. 130. §.-dra, épitési beruhdzds esetén a 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet
elSirdsaira, valamint az adozis rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény 36/A §-dnak (1)
bekezdésére.

14. PONT
A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI Es
FELADATAIK: KOZBESZERZESI TANACSADO,
LEBONYOLITO

Az Ajinlatkérd kozbeszerzési tevékenysége sotin a képviselStestillet vagy az altala felhatalmazott
személy jovahagyasival - amennyiben jelen szabilyzat mésként nem rendelkezik - lehetség van kiilsd
szakértS bevonasira. Ennek formai a kévetkezok lehetnek:

(1) Kozbeszerzési szaktanicsadis: a Polgirmester vagy a Jegyzd javaslatira az Onkorminyzat a
kozbeszerzési feladatainak cllitisa, illetve az egyes kozbeszerzési cljarisok sorin felmer(ild
kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti dllisfoglaldst, szakvéleményt kérhet. Az elkészilt
szakvéleményeket a jegyz6 koteles megdrizni és az érintett eljirds anyagaithoz csatolni.

(2) A beszerzés targyahoz kapcsol6dd szaktanicsadds: A Kbt elGirja, hogy az eljirisba bevont
_szemelyeknek illetSleg szervezeteknek megfeleld — a kdzbeszerzés tirgya szerinti, kbzbeszerzési, jogl
és pénzigyl — szakértclemmel kell rendelkezniitk (Kbt. 22. §. (3) bek.). Amennyiben a Hivatal nem
rendelkezik a beszerzés tirgyara vonatkozban megfelelS szint(i szaktudissal rendelkezé munkatarssal,
vagy a beszerzés tirgyanak komplexitasa, specialitisa indokolja, lehetéség van kiilsS (pl. jogi, miszaki,
pénziigyl, kozbeszerzési) szakértd bevonasira. A kilsG szakérté jelen szabdlyzattal Gsszhangban
vonhat6 be Biralobizottsag munkajiba.

11/17



(3) Kozbeszerzési eljirasok teljes kord lebonyolitisa: az Ajanlatkérének lehetbsége van kiilsé szakértd
megbizasira kozbeszerzési eljarisok teljes kordi lebonyolitdsira. Az ilyen esetekben az eljiras
lebonyolitasinak feltételeit, illetve a déntési és feleldsségi kérdéseket (pl. Birdlobizottsig tagjai, sth.) a
megbizisi szerz8désben vagy killon, csak az adott eljarisra érvényes feleldsségi rendben kell rogziteni,
és az eljaris esetében e dokumentum tolt be a Kbt. iltal kotelezéen elbirt szabalyozast. A kiilsé
szakértd jelen szabilyzattal dsszhangban vonhatd be Biralobizottsag munkajiba.

(4) Eurdpai Uni6s fortisok felhasznalasaval megvalosuld, a kozésségi értékhatirokat elérd értékd,

tovabba épitési beruhdzis, épitési koncesszié esetén a hiromszizmilli6 forintot elérd értéki

kozbeszerzési eljiris sorin megk&tott szerz6dések modositasat megeldzden - a 4/2011. (1. 28.) Korm.

Rendelet 44. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a médositist 30 nappal megel8z8en - az NFU

irdsbeli véleményér ki kell kér, a szerzédést, a mbdositas tervezetét, a modositas indokoldsat, az

indokoldst alitimaszté valamennyl dokumentumot, a kozrem(kéds szervezetnek a médositassal
kapcsolatos  elBzetes jogi allispontjat, valamint a moédositis mbszaki-szakmai szempontd

indokoltsgara vonatkozé nyilatkozatit tartalmazé dokumentumot az NFU részére egyidejlleg meg

kell kiildeni. Az NFU a szerz8dés médositist kézbeszerzés — jogi szempontbdl véleményezi.

I11. K(")ZBESZ'ERZESI‘ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO EGYEB RENDELKEZESEK

15. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan koétott szerz6dés modositasa

(1) A felek a kézbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz&dést kizardlag a Kbt. 132, §.-dban
foglalt szabilyok betattisival médosithatjak.

(2) Annak megitélése, hogy a szetzGdés modositisa megtérténhet-e, illetve a szerz6dés mbdositasa 0j
kézbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkill megtirténhet-e, 2 Kozbeszerzési koordinitor (jegyzd) vagy
kiils&, megbizott szakéttd feladata. A médositis elbirilisakor a koordinitornak figyelembe kell vennie
a Megrendel§ szervezeti egység igényeit és mdokmt pl a hatiridSkre, illetve a lényeges piaci
korillményekre vonatkozodan.

(3) A Kozbeszerzési koordinator (jegyzd) vagy kiilsd, megbizott szakérté feladata a kozbeszerzési
szerz&dések modositisardl sz6ld tijékoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérl vald
gondoskodas.

(4) Ha a viltoztatdsi igények alapjin kézbeszerzési eljirds lefolytatisira van szikség, a.kkor jelen
szabilyzat szerint kell megfelelSen eljarni.

16. pont
Jogorvoslati eljarasok timogatisa

1 A kbzbeszerzési jogorvoslatokkal kapesolatos feladatok kezelése a jegyzd hataskorébe tarfozik,
melyhez az Ajanlatkérd killsG jogi szakértdt igénybe vehet. -

(2) A jogorvoslati eljirishoz szikséges iratanyagot a Kézbeszerzési koordinitor (jegyz6) vagy kiils6,

megbizott szakértd 4llitja Ossze, amennyiben az utébbi, akkor azonnali hatillyal a jegyzd
rendelkezésére bocsatja.
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(3) Az Ajinlatkérd hivatalos illispontjinak megfogalmazisa, valamint az &sszes iratanyag eljuttatisa
az illetékes szervek szdmira (Kozbeszerzési DontGbizottsag, Kozbeszerzési Hatésag, Eurdpai
Bizottsag, illetékes birésig) a jegyzd feladata. Az érdemi észrevétel (keteset) megfogalmazisiba a
jegyzot és a jogtanicsost kotelezd bevonni. A kozbeszerzési cljards f.rata.mak kizirolag a misolatat
lehet az illetékes szervek rendelkezésére bocsatani.,

(4) Az Ajinlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok elGkészitéséhez a jegyzd kételes a beszerzés
tirgydban jirtas koztisztviselSt (szakértSt), illetve az eljardst feliigyelé Birdld Bizottsig tagjait az
eljarasba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

17. pont
Kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

(1) A kozbeszerzési eljirisok belsS ellendrzési rendszerben térténd ellendrzése a belsd ellendt, illetve
a jegyz0 hataskorébe tartozik. :

(2) Az ellendrzés kitetjed az eljirasok szabilyszer(iségére, az elbirdlis szempontjainak kivalasztasira,
és azok érvényesitésére, valamint a szerzGdések megkotésére, médositisira és teljesitésére.

18. pont
Zar6 rendelkezések

(1) Az Ajanlatkérs szervezeinél kbzbeszerzést végzo, illetve abba bevont szemnélyek és szervezetek
kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és a jelen szabilyzat elirdsait dttanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t8lik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) Jelen szabalyzat 2012. méarcius 02. napjin lép hatilyba. Rendelkezéseit a hatilybalépését kbvetden
felmeriilt kozbeszetzések esetében kell alkalmazni. Jelen szabilyzat hatalybalepesevel egyidejlleg a
Balatonfoldvir Véros Onkorméanyzat Képvisel6-testillete 43/2012 (II1.2) OK szimu hatirozatival
jovahagyott Kozbeszerzési Szabilyzata hatilyat veszti.
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1. .szamu melléklet

BELSO FELELOSSEGI REND - MINTA

Balatonfoldvar Viros Onkormanyzat

cim

Targy: belss felelGsségi rend
Balatonfoldvir Varos Onkormanyzata réSZEre 2 ,ueec..eeeviviivieniveisiiiirnroiennene “(eljaras targya)
elnevezésti .............evnnin (eljdrds fajtdja) kozbeszerzési eljards sordn felmeriilé ajanlatkérdi feladatok

elvégzésének és dokumentilisinak
belsd felel6sségi rendjét

az alabbiak szerint hatirozom meg: _
1. Pénziigyi fedezet biztositisa, a Kbt. 22. §. (4) bekezdése szerint bizottsdg tagjainak megbizasa, az
eljiras sorin kibocsitandé hivatalos okiratok kiadmanyozasa

jegyz6
feladata.
2. A kdzbeszerzési eljirds teljes kord lebonyolitisa, az eljiras dokumentumainak Osszeallitdsa,
kiadmanyozdsra torténdé elkészitése, az L pontban megjeldlt bizottsig munkdjinak
megszervezése, dokumentaldsa, a bizottsigi tagok munkajinak osszehangolisa

kiils$, megbizott szakértd
feladata.

3. A Kbt 22. §. (4) bekezdése szerinti biral6 bizottsag tagjai
Elndk: e jegyzd
Tagok: pénziigyi szakértd
...................... Kozbeszerzési koordinator vagy szakérts
...................... kozbeszerzés targya szetinti szakértd

4. Az 1-3. pontban felsoroltak el6készits tevékenysége és javaslatal alapjin az eljirdst lezdr6 dontést

a Balatonfldvar Viros Onkorminyzata KépviselGtestiilete
hozza meg.

14 /17



A kozbeszerzési eljaras sotdn sziikséges egyéb dontéseket, intézkedéseket is (ajanlattételi felhivas
megkiildése, kiegészit$ tdjékoztatds, ajanlatok érvényességének megillapitasa, kizirds az eljardsbol

11 ) polgarmester hozza meg. .

5. A kozbeszerzési eljarist az el8készitéstd] a szerzGdés teljesitéséig irasban dokumentalni kell. Ez
.............. vveeenen.. kbzbeszetzési koordinitor (jegyz4) feladata. '

6. A nyilvinossdg biztositis a Kbt-ben elSirt médon az eljiris alatt és azt koévetden

' e e kézbeszerzési koordinitor (jegyzd) feladata.

7. Az eljaris befejezésekor ... kézbeszerzési kootdinitor (jegyzd) gondoskedik
valamennyi kézbeszerzési iratrdl, illetve arrdl, hogy azok, az eljirds lezdruldsitol, illetve a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott &t évig meglrzésre kertiljenek.

Balatonféldvar, .................. e
polgarmester
Kapjak:
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2. sz.melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT - MINTA

AllITott evererieriiareririrreriiiisiieiaenns (lakcim: ...ovoeini ), mint az ajinlatkérd
nevében eljitd, vagy az cljardsba bevont személy a Balatonféldvir Viros Onkorményzata részére a
elnevezésil ......ocoiiiiiiiinnen kozbeszerzési eljarasaban — az
ajanlatkérd dltali, 2 Kbt 24. §. (3) bekezdésében foglaltakra tortént figyelmeztetés utin, ﬁdyet
megértettem - kijelentem, hogy velem szemben a kbzbeszerzésekedl sz616 2011. évi CVIIL torveny 24. §-

aban foglalt kizdrd korilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras sorin tudomasomra jutott lizleti titkot megSrz6m.

Balatonfdldvar, ....ooovvvevviniiinniienennin

--------------------------------------

alairds
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3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL - MINTA
részére

A megbizis targya: Kozbeszerzési  eljards  elSkészitésében/Birdlé  Bizottsig
' munkajiban valé részvétel

A kbzbeszerzési eljards targya:
A megbizis idGtartama:
A megbizottra vonatkozé altalanos szabdlyok:
A kozbeszerzési eljaras elSkészitésében résztvevs/Bizottsig tagja felelds a Kozbeszerzési torvény (Kbt)
elGirdsainak betartisaért €s a rabizott feladatok végrehajtisaért. '
A kdzbeszerzési eljirds elSkészitésében résztvevs /Bizottsig tagjinak iltalinos feladata az iléseken vald

aktiv tészvétel, az iilésekre vald felkésziilés, a bizotrsagi dontések meghozataldban valé kozremikodés, és
a Bizottsagi elnok Gtmutatisainak megfelelSen a kijelslt feladatok ellitasa. :

Munk3jit a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen kiteles végezni!

polgarmestet

A megbizist elfogadom/ aldiris kelte:
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