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Tisztelt KépviselG-testiilet!

A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése szerint az ajanlatkérd
koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében
kiilonosen meg kell hatdroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelGs személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A Kbt. nem hataroz meg tovabbi kovetelményeket a kozbeszerzési szabélyzat tartalmaval kapcsolatban, azt az
ajanlatkérd szabadon, sajat belatésa szerint hatarozza meg, tehat ezeken tdl az ajanlatkérd egyéb, altala 1ényegesnek
tartott, vagy az ajanlatkér§ szervezet szervezeti sajatossagaibdl ad6do rendelkezéseket is beépithet a szabalyzataba.
Balatonfoldvar Varos Onkorményzat KépviselG-testiilete a 14/2018. (X.25.) szdmi hatarozataval elfogadta
kozbeszerzési szabalyzatat, amit a 2018. aprilis 15. napjatol hatalyba 1épd valtozésokat tartalmazta. Az elmult
években t6bb kisebb jogszabaly valtozés 1épett hatélyba és az eljarasrend is folyamatos kisebb-nagyobb korrekciot
igényelt. A megvaltozott jogszabalyi kornyezet miatt a jelenlegi szabalyzat feliilvizsgalata megtortént, tobb aprébb
valtozast atvezettiink rajta, igy javaslom a jelenlegi szabalyzat hatalyon kiviil helyezését és az j jogi hattérnek
megfelel§ szabélyzat elfogadasat.

Fentiek alapjan, kérem a mellékelt hatdrozati javaslat és az Gj kozbeszerzési szabalyzat elfogadasat.

Hatarozati javaslat:
Kt. hatarozat:

Balatonfoldvar Varos Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete Balatonfoldvar Varos Onkorményzata kozbeszerzési
szabalyzatanak feliilvizsgalatarol szol6 elGterjesztés megtargyalta, a hatarozat mellékletét képezd Gj kzbeszerzési
szabalyzatat jévahagyja és egyuattal hatdlyon kiviil helyezi a 14/2018. (X.25.) szdma hatarozattal elfogadott
kozbeszerzési szabalyzatot.

Felel6s: Holovits Huba polgarmester
HatéridG: 2023.mércius 31.

Balatonf6ldvar, 2023. marcius 14.
Holovits Huba sk.
polgarmester

Torvényességi ellenérzésre bemutatva: 2023. marcius 14.

Ellenjegyezte: .......ccoceevrereccreercrenererenensnnerenenes
Dr.Torécsik Gabriella jegyz6

Mellékletek: - Kozbeszerzési Szabalyzat
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PREAMBULUM

Balatonfoldvar Varos Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat) a kozbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLII torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében, valamint az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szol6 424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: EKR
rendelet) foglaltak alapjan a Kbt. céljainak és alapelveinek maradéktalan biztositasa érdekében az
alabbi szabalyzatot adja ki.

Az Onkormanyzat egyes kozbeszerzéseivel kapcsolatban jelen szabalyzattél eltérs, de a Kbt-be és
egyéb jogszabalyokba, tovabba szabalyzataiba nem ttk6zéen, jelen szabalyzattol eltérs szabalyzatot,
felel6sségi rendet is alkothat. Ezen felel6sségi rendet a KépviselS-testiilet hagyja jova legkés6bb az
eljaras el6készitését megel6z6en

A Szabalyzatban és a kézbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irasai,
definiciéi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy mas koégens jogszabaly a
kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciét, vagy annak tartalma a
fentiekb6l nem allapithaté meg egyértelmien, ugy az eljarast megindité hirdetményben, vagy a
dokumentacioban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm@ meghatarozasarél a Kbt. céljainak
és alapelveinek figyelembe vételével.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a mogottes
jogszabalyokkal ésszhangban az Onkorményzat kézbeszerzéseire vonatkozéan meghatirozza (Kbt.

27.§.):

- a kozbeszerzési eljarasok elSkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi

rendjét,
- a nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felel6sségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, illetSleg
testiileteket.

(2) Az Onkorminyzat kozbeszerzési targyd eljarasait és dontéseit Balatonfoldvari Kézos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) — igény szerint kiils6 szakérté bevonasaval — késziti
el6 és hajtja végre. A Szabalyzat az Onkorményzatra, valamint az Onkormanyzat kézbeszerzéseinek
technikai lebonyolitasaval kapcsolatosan a Hivatalra vonatkozo helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a
Szabalyzatot és a Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteinek figyelembevételével kell értelmezni és
alkalmazni. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatosag
ajanlasait és a Hatosag eln6kének tajékoztatoit is.

(3) A Szabilyzat targyi hatdlya kitetjed az Onkormanyzat valamennyi, a Kbt. hatilya ald tartozé
beszerzésére. Ezen szabalyzat szabalyait nem kell alkalmazni akkor, ha a becsiilt érték meghatarozasa
ill. az egybeszamitasi szabalyok alkalmazasaval megallapithat6, hogy jogszertien nem sziikséges a Kbt.
szerinti kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt-ben meghatarozott kivételi kérbe
tartozik.

(4) Eurdpai Unids forrasok felhasznalasaval megvalosulo koézbeszerzési eljarasok soran a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazoé tamogatasok felhasznalasanak
rendjérdl sz616, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben, adott esetben 256/2021. (V. 18.) Korm.
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rendelet a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 Korm. rendeletben foglaltakat is alkalmazni kell.

(5) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed: valamennyi, az Onkorméanyzat kézbeszerzéseit el6készits, a
kozbeszerzési eljarasokba bevont személyre, kiilénésen
o az Onkorményzat altal megbizott szakértére — a szakérté megbizasinak tartalma
szerint-
o a biral6 bizottsagra és annak tagjaira,
o dontéshozoéra.

(6) A Szabalyzattal Osszhangban minden egyes eljarasnal (de nem a Kbt. 27.§ (2) bekezdésben
megjelolt) belsé felel6sségi rend késziil az 1. sz. minta alapjan.

2. pont
A kézbeszerzés tervezésének és 6sszegzésének rendje

(1) A Kbt. 42. §. szerint az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan — illet6leg ennek hianyaban is -
minden koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet
kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrél. A kozbeszerzési tervet a kozbeszerzési
feladatokért felel6s iigyintézs, vagy kiils6, megbizott szakérts, az Onkormanyzat jegyz6jével
egyuttmuikodve késziti el, és a Képvisel6-testilet hagyja jova. A kézbeszerzési terv nyilvanos adatnak
mindsil, legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése elStt lefolytatott kbzbeszerzési eljarasokat a kézbeszerzési tervben
szerepeltetni kell.

(3) A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras akkor folytathat6 le, ha el6re nem lathaté okbol el6allt
kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ilyen esetekben a kézbeszerzési tervet moédositani
kell és abban a moédositast és annak indokat is at kell vezetni.

(4) A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat és hataskér cimzettje a
Kézbeszerzési koordinator (jegyz6). Az elfogadott kdzbeszerzési tervet az év soran a Kozbeszerzési
koordinator (jegyz6) vagy kilsé, megbizott szakérté folyamatosan karbantartja a tervezett és nem
tervezett év kézbeni véltozasokkal, azzal, hogy minden moddositast a Képvisel6testiilettel jova kell
hagyatni.

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

(6) Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kévetéen haladéktalanul. A kézbeszerzési tervnek a targyévet kévets évre

vonatkozo kézbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie:
- akozbeszerzés targya és tervezett mennyisége,
- iranyado eljarasi rend,
- tervezett eljaras fajta,
- eljaras meginditasanak tervezett idépontja
- aszerz6dés teljesitésének varhaté idépontja.
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3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

(1) Az Onkormanyzat, mint Ajinlatkérd (a tovabbiakban: Ajinlatkérs) minden egyes kozbeszerzési
eljarasat — annak el6készitésétSl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen —az EKR
felileten elektronikusan — az EKR rendszeren kiviil keletkezett iratokat irasban, papiralapon -
dokumentalni kell, oly médon, hogy a nyilvanossag biztositasat a Kbt. és az EKR rendelet szerint kell
elvégezni.

(2) A kozbeszerzéssel kapcsolatban barmilyen jognyilatkozatot tenni csak a 3.pont (1) bekezdésben
foglalt médon és csak az arra feljogositott személy tehet.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetSleg a szerzédés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerés befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.

(4 Az Onkormanyzat a Hivatal iratkezelési szabdlyzatanak el6irasai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos papiralapd iratok biztonsagos — mas iratoktol elkiilonitett —
elhelyezésérol, kezelésérdl és megbrzésérol.

(5) Az egy Ugyhoz (egy eljarashoz) kapcsolédé valamennyi papiralapt iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

(6) Miel6tt barmely — el6re ismert - okbol valamely eredeti papiralapd okirat az Onkormanyzat vagy a
Hivatal birtokabol kikeriil, arrél haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell
tintetni, hogy az eredeti okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

4. pont
A hatariddk szamitasa

(1) A napokban, hoénapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy id6tartamba (a
tovabbiakban egyiitt: hatarid6) a kezdénap nem szamit bele. Kezd6nap az a nap, amelyre a hatarid6
megkezdésére okot ad6 cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.

(2) A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal fogva a
kezd6napot kéveté napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hénapjaban hianyzik, a hénap utolsé

napjan.

(3) Ha a hatarid6 utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kévetS legkozelebbi
munkanapon jar le.

(4) A hirdetményben (felhivasban) megjelolt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat, illetve a
felhivas kézvetlen megkiildését kévets napon kezdédik.

(5) Az egyes hatarid6k betartasar6l az adott hataridével kapcsolatosan a hataskorrel rendelkezd
személy koteles gondoskodni.
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5. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

(1) A Kbt. 25. §-a szigora Osszeférhetetlenségi szabalyokat allit fel, amelynek id6beli hatilya az adott
eljaras (dokumentaciok) el6készitésétSl kezdbdik és a kbzbeszerzési eljaras teljes idStartamara kiterjed.

(2) A torvény alapjan az AjanlatkérS részérdl a kozbeszerzési eljarasba bevont személy felel6ssége,
hogy a kézbeszerzési eljaras soran az Osszeférhetetlenségét az eljaras 3 szakaszaban vizsgalja.

Az Ajanlatkér6 nevében eljard személy, valamint az eljarasba bevont személy vagy szervezet koteles
felhivni az Ajanlatkérd, figyelmét arra, ha a Kbt. alapjan — kilonosen az altala megszerzett tobblet
informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban vald részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne. Ennek elmulasztasabol eredé valamennyi héatranyos jogkovetkezményért felel a ra
vonatkozo szabalyok alapjan az Ajanlatkéré felé. Amennyiben sziikséges, ellene megfelel6 jogi eljarast
(munka-, polgari- vagy biintet6jogi) kell kezdeményezni.

(2) Amennyiben az 6sszeférhetetlenség az érintett tudomasara jut, kételes az adott eljarasban vald
kozremtikodését haladéktalanul megszintetni.

6. pont
Titoktartas

(1) A kozbeszerzési eljarasokrél informaciot Ajanlattevéknek, potencialis Ajanlattevéknek csak frasos
formaban lehet adni, amely megfelel a hivatalos kimend levelekre vonatkozé Onkormanyzati

szabalyoknak.

(2) Ezen felil sem az Ajanlatkéré munkavallal6ja, sem a kozbeszerzési eljarasban résztvevé barmely
személy nem adhat szoban vagy irasban informaciot, kivéve az eljarasokhoz kapcsolodo kiegészité
tajékoztatasokat, konzultaciokat és a helyszini bejarasokat, amelyekrél jegyzokonyvet kell késziteni.

(3) A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat bizalmasan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kideril, hogy a megszerzett informaciokkal visszaélt, kilénésen, ha azokat bizonyos
Ajanlattevoknek tovabbitotta, a kozbeszerzési eljarasban val6 tovabbi részvételbSl azonnal ki kell
zarni, és potlasardl — ha indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfelelé jogi
eljarast (munka-, polgari- vagy biintet6jogi) kell kezdeményezni.

(4) A titoktartasi kotelezettség kiterjed az Ajanlattevéktél bekért vagy kapott informaciokra is. A
kozbeszerzési eljarasban résztvevé személy az Ajanlattevéktél tudomasara jutott informacidkat
koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kbzbeszerzési eljaras kapcsan hasznalhatja fel.

(5) A Kbt. 25. §. (6) bekezdése szerint a kozbeszerzési eljarasban résztvevé valamennyi személy
koteles irasban Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni az eljaras 3 szakaszaban (2. sz.
melléklet). Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok alairasa elStt az eljarasba nem vonhaté

be.
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I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

7. pont
Kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

(1) A kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljaras elSkészitésének meginditasarol a
Polgarmester vagy a Jegyz6 dont. A kozbeszerzési eljaras meginditisanak elrendelése a belsé
felel6sségi rend elkészitésével torténik.

(2) A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditasarl a Polgarmester vagy a Jegyzo
koteles irasban tdjékoztatni a KépviselStestiiletet, amely meghozza az eljarast megindité dontést.

(3) A Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiils6, megbizott szakérté feladata a felmeriils
beszerzési igények kozbeszerzési szempontbdl térténé mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a
beszerzés kozbeszerzés koteles-e.

(4) Az Ajanlatkéré beszerzéseinek tipusait a Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiilso,
megbizott szakérté kategorizalja, mely besorolas meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a
Kbt. szempontjabol 6sszeszamitandé beszerzést.

8. pont
Ko6zbeszerzési eljarasok el6készitése

(1) Az egyes eljarasok el6készitését a Polgarmester vagy a Jegyz6 hagyja jova, rendeli el. Az eljarasok
el6készitését és iranyitasat a Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiils6, megbizott szakérté végzi,
6 felel az azzal kapcsolatos (masra nem delegalt) feladatok ellatasaért.

(2) Az el6készités korébe tartozo feladatok kiilonGsen:

- becstlt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetéleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és tipus kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevans hatarid6k, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskorok gyakorloira
vonatkozo6 hatarnapot és hataridét is),

- dokumentacié elkészitése kilonos tekintettel a kozbeszerzési muszaki lefrasra és a
szerzbdéstervezetre (szerz6dési feltételekre),

- bevonandé személyek megbizasa.

(3) A helyzet- és piacfelmérést, valamint a kézbeszerzési eljaras becsilt értékének meghatarozasat a
Jegyz6 megbizasa alapjan a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy végzi a

Kbt. 28. § (2) bekezdésében leirtak szerint.

(4) Az el6készitést ugy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési tervben
meghatarozott id6pontban megindithato legyen.

(5) Eurdpai Unids forrasok felhasznalasaval megvaldsuld, a kézosségi értékhatarokat eléré értékd,
tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszié esetén a haromszazmillié forintot eléré értékd
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kozbeszerzési eljaras soran a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet / adott esetben a 256/2021. (V. 18.)
Korm. rendelet foglaltakra is tekintettel kell lenni, értve ez alatt a folyamatba épitett eljarasokat. Ezen
kotelezettségek teljesitéséért a kozbeszerzési koordinator (Jegyzo) felel6s.

9. pont
Az ajanlatkér6 nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

(1) A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kilondsen annak el6készitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok (tovabbiakba: dokumentacio) elkészitése, az ajanlatok értékelése soran)
az ajanlatkéré nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személyeknek egytittesen megfelel6 — a
kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyl — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

(2) A kils6 szakérté igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az ajanlatkéré nevében eljard,
illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 27. §. (3) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen koézremikodd tagjai, munkavallaldi, illetSleg a
szervezettel kotott polgari jogi szerz6dés alapjan a szervezet javara tevékenykedSk koézott legalabb egy
olyan személy van, aki megfelel6, az adott tevékenység elvégzésre tekintettel vagy a kdzbeszerzés
targya szerinti szakmai, vagy kézbeszerzési, vagy jogi, illetve pénziigyi szakértelemmel rendelkezik.

(3) Amennyiben az eljarashoz sziikséges szakértelem a Hivatalon beliil nem biztosithaté megfeleléen,
kils6 szervezet, személy bevonasaval kell a jogszabalyoknak val6 megfelelést biztositani. A kiilsé
szakérté rendelkezésre allasarol a Jegyzo koteles gondoskodni.

(3) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az 300
millié forintot meghalad6 értékii kézbeszerzési eljarisba az Onkorményzat kételes felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

(5) Az eljarasban résztvevs személyek megbizatisa a Dontéshozé vagy az altala felhatalmazott
személy (Polgarmester) irasos felkérését kovetden, annak elfogadasa és az Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat alafrasa utan kezdédik (megbizo levél — 3. sz. melléklet)

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Kozbeszerzési koordinator szerepe és feladatai

(1) Az Onkormaényzat kézbeszerzéseinek a torvényi el6irasoknak megfelel$ lebonyolitisarol a Jegyzd,
mint kozbeszerzési koordinator gondoskodik, amelyhez kiils6, megbizott szakért6t vonhat be, ill.
koteles bevonni ha jogszabaly igy rendelkezik, és a szakismeret a Hivatalon belil nem biztosithaté
(telel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot).

(2) A koordinator (jegyz6) f6 feladatai, ha jelen szabalyzat vagy kiilsé szakértével kotott szerz6dés
masként nem rendelkezik:

e az éves kozbeszerzési terv tervezetének Osszeallitisa, mddositastervezet elkészitése,

e a konkrét kozbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsolédd kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. el6irasainak figyelembevételével,

® a beszerzési igények mindsitése,

e becsilt érték meghatarozasa,

e cljarasi rend és tipus kivalasztasa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a legnagyobb
versenyt biztosito eljarasi forma keriiljon kivalasztasra, kivéve ha objektiv okok miatt a Kbt.
altal biztositott kérben mas eljarasi forma az indokolt,
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felhivas elkészitése, kizard okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,
relevans hatarid6k, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskorok gyakorloira
vonatkozo hatarnapot és hataridét is),
dokumentaci6é elkészitése kilonds tekintettel a kozbeszerzési muszaki lefrasra (minden
esetben bevonva a kozbeszerzés targya szerinti szakembert) és a szerzOdéstervezetre
(szerz6dési feltételekre). A Kozbeszerzési koordinator (jegyzo) felel a szerzédés jog és
célszertiségéért. Az eljarasok dokumentaciéjaban — a nagyon specialis szerz6dési targyakra
vonatkozo eseteket kivéve - teljes szerzédéstervezetnek kell bekeriilni.
részvétel a konzultacion, helyszini bejardson, jegyzékonyv felvétele és rendelkezésre
bocsatasa az eljarasban érintett szervezeteknek,
hirdetmények feladasa, hianypétlasa, dij hataridében valé teljesitésének biztositasa,
dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa Ajanlattevék szamara,
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi dokumentum elkészitése,
el6készitése, illetve intézkedés megtétele,
az eljaras soran beérkez6 kiegészité tajékoztatasi igények kezelése, megvalaszolasa,
bontasi jegyz6konyv EKR rendszerben valé megkiildése az eljarasban érintett szervezeteknek,
Dontéshozoé dontései alapjan az eredményhirdetéshez sziikséges dokumentumok elkészitése,
az eredmény EKR rendszerben val6 kézlése,
a kozbeszerzési eljarassal megkotott szerzédésekhez kapesolodo tajékoztatas elvégzése,
jogorvoslati eljiras esetén Balatonféldvar Varos Onkormanyzatit képvisel6 jogasz(ok)
tamogatasa,
Biralobizottsag miikodésével Osszefiige6 minden irat  megbrzésével, archivalasaval,
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
jegyz6konyv készitése:

o minden Biralobizottsagi tilésrdl,

o helyszini bejarastdl / konzultdci6rol,

o az ajanlatok bontasrol,
dokumentumok alafratasa az alairasra jogosult személlyel (személyekkel),
megjelend hirdetmény ellenSrzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat altal kikiildéttel,
az eljaras EKR rendszerben torténé adminisztrativ lebonyolitasa és lezarasa, a nyilvanossag
Kbt.-ben el6irt médon térténd garantalasa,
Eurépai Unids forrasok estén a 272/2014. (XI. 5.) Korm. / adott esetben a 256/2021. (V.
18.) Korm. rendelet szerinti iratmegkiildési és értesitési kotelezettségek betartasa.
megbizolevelek, elfogadé nyilatkozatok, Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok —alairatasa,
megérzése.
valamennyi egyéb olyan feladat ellatasa, amelyet jelen szabalyzat nem wutal mas
személy/szervezet hataskorébe.

(3) A koordinator (jegyz6) a Hivatalon belil a kézbeszerzés tertiletének legf6bb szakmai képviseldje,
akinek els6dleges feladata, amelyhez kiils6, megbizott szakért6t vehet igénybe:

kézbeszerzési kérdésekben modszertani allasfoglalas kiadasa, a Kbt. el6irasainak gyakorlati
értelmezése,

kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatosag és a Kozbeszerzési
Dontébizottsag, valamint a birésagok allaspontjanak, dontéseinek, itélkezési gyakorlatanak
megismerése.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Biral6 bizottsag
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(1) Minden egyes kdzbeszerzési eljaras dontés-el6készitése érdekében legalabb 3 tagt Biralobizottsag
(tovabbiakban Bizottsig) keriil feldllitisra. A Bizottsigban az Onkormanyzat szervezeteivel
alkalmazotti jogviszonyban nem allé személy is részt vehet (a tovabbiakban: kiils6s tag).

(2) A Bizottsag feladata az ajanlatoknak a — sziikség esetén hianypétlas, felvilagosits vagy indokolas
(Kbt. 71-72. §.) megadasat kévet6 — a Kbt. 69-70. §. szerinti elbiralasa, az eljarast lezar6 doéntés
meghozatala kivételével.

(3) A Bizottsag tagjait minden koézbeszerzési eljaras esetén - a Kozbeszerzési koordinator (jegyzd)
javaslatara - {frasban a Polgarmester jel6li ki.

(4) A Bizottsag létszama legalabb 3 f6bdl all, és kotelezGen tagjai a kbvetkezok:
- Kozbeszerzési koordinator (jegyzd) vagy kilsé, megbizott szakérts, (jogi és kozbeszerzési
szakértelem sziikséges),
- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy, vagy (megfelel6 sajat
alkalmazott hianyaban ) kiils6s szakértd,
- apénziigyi munkatars vagy (megfelel6 szakértelem hianyaban) kiilsés szakérto.

(5) A bizottsagi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt. és
Eurépai Unids forrasok estén a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet / adott esetben a 256/2021. (V.
18.) Korm. rendelet ide vonatkoz6 rendelkezéseit is. A Bizottsag megalakulasakor részletesen
ismertetni kell a tagokkal az Gsszeférhetetlenségi el6irasok tartalmat és annak kovetkezményeit.

(6) A Bizottsag elnckét a Polgarmester jeloli ki. A Bizottsag munkajat a Bizottsag elncke iranyitja. A
Dontéshozo — testiileti dontéshozatal esetén - a Bizottsagba kizarolag tanacskozasi joggal rendelkez6
személyt delegalhat.

(7) A Bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a Bizottsig munkajaban és a Bizottsagi
tléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak id6legesen is képtelenné valik (betegség,
szabadsag stb.), koteles azonnali hatallyal jelezni azt a Bizottsag Elnokének, egyuttal értesitve az 6
helyettesitésre hivatalosan kijelolt munkatarsat is. A helyettesitéshez a Polgarmester altali megbizas,
annak elfogadasa, tovabba az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele sziikséges.

(8) A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a kijel6lt tagok t6bb mint fele jelen van és valamennyi
el6irt szakismeret biztositva van. Szavazas esetén minden bizottsagi tag szavazata azonos értékd. A
Bizottsag dontéshozatalahoz a jelenlévé tagok tobb mint felének azonos tartalmd szavazata
szitkséges. SzavazategyenlGség esetén az Elnok szavazata dont.

(9) A Bizottsag minden tilésének végén meghatarozza az Elnok javaslatara, hogy legkbzelebb mikor és
hol il 6ssze. Ettdl eltérni csak abban az esetben lehet, ha a Bizottsig Elndke a tagokat masként
tajékoztatja.

(10) A Bizottsag Elndkének kuléndsen a kovetkezSk:

e a Bizottsag Osszehivasa,

e az Ulések vezetése,

e az ulések napirendjének megallapitasa,

e az U4j tagok személyére vonatkozé javaslatok megtétele a Polgarmesternek, tovabba adott tag
felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartosan nem tud részt venni a
Bizottsag munkéjaban, vagy vele szemben 6sszeférhetetlenség mertil fel.

e a Bizottsag torvényes mikodésének biztositasa,

e szavazasok lebonyolitasa, a szavazas eredményének megallapitasa, szavazategyenl6ség esetén
dontés meghozatala,
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e a Bizottsagi dontés-el6készité anyagok végsé tartalmi-formai jovahagyasa, illetve beterjesztése
a Dontéshozo elé,
e Az ecljaras lezarasanak kezdeményezése a Dontéshozoénal.

(11) A Biralé Bizottsag az eljarasi hatarid6ket ugy hatirozza meg, hogy megfelel6 id6t biztositson
Dontéshozo szamara az el6terjesztések megismerésére.

(12) Eurépai Unids forrasok felhaszndlasa estén a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben / adott
esetben a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a k6z0sségi értékhatarokat eléré
értékd, tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszid esetén a haromszazmillié forintot eléré értéki
kozbeszerzési eljaras soran a Miniszterelnokség KFF vagy meghatarozott egyéb szerv a kézbeszerzési
eljarasba - a tamogatast igényld, illetve a kedvezményezett tajékoztatasa alapjan - megfigyelSt jelol. A
megfigyel6 az eljarasban a biralé bizottsagi tléseken vald személyes részvétellel, illetve a kbzbeszerzési
eljaras iratainak vizsgalataval jogosult részt venni.

(13) A Biral6 Bizottsag munkaja soran biralati lap alkalmazasa nem kételezo.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Doéntéshozo

(1) Balatonféldvar Viros Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré nevében lebonyolitott kézbeszerzések
esetében a dontéshozo a Képviseltestiilet és a Polgarmester.

(2) A Polgarmester jogosult az eljaras meginditasara, ha az a kozbeszerzési tervben szerepel, valamint
az eljaras bels6 felel6sségi rendjének megallapitasara, a megfelel6 személyek eljarasba torténd
bevonasara, az ajanlati felhivas és az ajanlati dokumentacié elfogadasira, a Biralé Bizottsag
telallitasara, a megbizo6 levelek alafrasara, az eljaras megkezdéséhez sziikséges feladatok elrendelésére
és az eljaras kozbensé dontéseinek meghozatalara (hianypotlas, kizaras, alkalmassag, érvényesség,

stb.).

(3) Az eljaras meginditasira (amennyiben az nem szerepel a kozbeszerzési tervben), tovabba
valamennyi esetben az eljards eredményének/eredménytelenségének megillapitdsira, a nyertes
Ajanlattevo, illetve adott esetben a masodik legjobb Ajanlattevé személyének megallapitasara, azaz
eljarast lezard dontés meghozatalara minden esetben a KépviselGtestiilet jogosult. Az eljarast lezard
dontés meghozatala soran név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(4) Eurdpai Unids forrasok felhasznalasa estén a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben / adott
esetben a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a k6z0sségi értékhatarokat eléré
értékl, tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszié esetén a haromszazmillié forintot eléré értéka
kozbeszerzési eljaras soran az eljarast lezar6 dontését akkor hozhatja meg, ha a Miniszterelnokség
KFF az eljaras lefolytatasat ellendrizte és errdl kbzbeszerzési szabalyossagi tanusitvanyt allitott ki.

(5) A kozbeszerzési eljarast lezard dontést a testiilet a Kbt. szerinti irasbeli szakvélemény és dontési
javaslat, valamint a kozbeszerzési szabalyossagi tanusitvanyban foglaltak figyelembevételével hozza
meg.

(6) Amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kell bevonni barmely déntés vagy
intézkedés akkor tehet6 meg, ha a vonatkozé jogszabaly szerinti iratokat a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado az EKR rendszerben ellenjegyezte.

(7) Amennyiben a Dontéshozé az eljaras eredménytelensége mellett dont, koteles dontésében
megjelSlni, hogy indit-e 4j eljarast ill. dontését a Kbt. kogens szabalyai alapjan indokolnia kell.
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(8) A Doéntéshozo koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az elSterjesztést hataridében kézhez vette
— id6pontban meghozni, hogy az az eredményhirdetés korabban (hirdetményben, felhivasban,
dokumentacioban stb.) megjellt hataridében kihirdethet legyen.

(9) A Dontéshozo felel a dontés jog-, és célszerlségéért.

13. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Pénziigyi munkatars

(1) A Pénziigyi Munkatars a kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a kévetkezd feladatai vannak:

e Az adott kozbeszerzésre vonatkoz6 forras meglétének igazolasa, a felel6sségi rend
ellenjegyzése.

e Az Ajanlattevék altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jellegli kérdések megvalaszolasa, a
valaszok eljuttatasa a szakért$ altal megjel6lt hataridére.

e A Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiilsé, megbizott szakért6 értesitése a befolyt
ajanlati biztositékokrdl, illetve az ajanlati biztositékok visszautalasarol.

e Az Onkorméinyzat vezetése sziméra rendszeres vagy alkalomszerli pénziigyi kimutatasok
készitése a kbzbeszerzéshez kapcsolédo koltségekrdl és bevételekrol.

e A kozbeszerzés eredményeképpen megkotott szerzédések pénzigyi teljesitésének kévetése,
figyelemmel a Kbt. 135. §.-ara, épitési beruhdzas esetén a 322/2015 (X.30.) Korm. rendelet
el6irasaira, valamint az adézas rendjérdl szolé 2003. évi XCIIL t6rvény 36/A. §-anak (1)
bekezdésére.

14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Kozbeszerzési tanacsado, lebonyolito

Az Ajanlatkéré kozbeszerzési tevékenysége soran a képviselGtestillet vagy az altala felhatalmazott
személy jovahagyasaval - amennyiben jelen szabalyzat masként nem rendelkezik - lehet&ség van kiilsé
szakérté bevondsara.

Ennek formai a kovetkezok lehetnek:

(1) Kozbeszerzési szaktanicsadas: a Polgirmester vagy a Jegyzé javaslatira az Onkorminyzat a
kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes koézbeszerzési eljarasok soran felmerild
kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allasfoglalast, szakvéleményt kérhet. Az elkésziilt
szakvéleményeket a jegyz6 koteles megbrizni és az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

(2) A beszerzés targyahoz kapcsol6dd szaktanacsadas: A Kbt. el6irja, hogy az eljarasba bevont
személyeknek, illetSleg szervezeteknek megfelel6 — a kbzbeszerzés targya szerinti, kzbeszerzési, jogi
és pénzigyl — szakértelemmel kell rendelkezniik (Kbt. 27. §. (3) bek.). Amennyiben a Hivatal nem
rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozéan megfelel6 szintd szaktudassal rendelkezé munkatarssal,
vagy a beszerzés targyanak komplexitasa, specialitisa indokolja, lehetéség van kiils6 (pl. jogi, miszaki,
pénziigyi, kozbeszerzési) szakérté bevonasara. A kilsé szakérté jelen szabélyzattal Gsszhangban
vonhat6 be Birdlébizottsag munkajaba.

(3) Kozbeszerzési eljarasok teljes kord lebonyolitasa: az Ajanlatkérének lehet6sége van kiilsé szakérté
megbizasara kozbeszerzési eljarasok teljes kord lebonyolitasara. Az ilyen esetekben az eljaras
lebonyolitasanak feltételeit, illetve a dontési és felel6sségi kérdéseket (pl. Biralobizottsag tagjai stb.) a
megbizasi szerz6désben vagy kiilon, csak az adott eljarasra érvényes felel6sségi rendben kell rogziteni,
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és az eljaras esetében e dokumentum tolti be a Kbt. altal kételez6en el6irt szabalyozast. A kilsé
szakérto jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhat6 be Biralobizottsag munkajaba.

Fentiek vonatkozasdban — amennyiben jogszabaly el6irja - alkalmazni kell a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadora vonatkozo rendelkezéseket.

III. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO EGYEB RENDELKEZESEK

15. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

(1) A felek a kézbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédést kizardlag a Kbt. 141. §.-aban
foglalt szabalyok betartasaval modosithatjak.

(2) Annak megitélése, hogy a szerz6dés modositasa megtorténhet-e, illetve a szerz6dés modositasa j
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil megtorténhet-e, a Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy
kiils6, megbizott szakért6 feladata. A modositas elbiralasakor a koordinatornak figyelembe kell vennie
a Megrendel6 szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a hataridékre, illetve a lényeges piaci
korilményekre vonatkozoan.

4) Burdpai Unids forrasok felhasznalasaval megvalosuld, a kozosségi értékhatarokat eléré értékd,
tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszié esetén a haromszazmillié forintot eléré értékia
kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerzédések modositasat megel6zéen - a 272/2014. (X1. 5.)
Korm. rendeletben / adott esetben a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a
szerz6dést, a modositas tervezetét, a modositas indokolasat, az indokolast alatamaszté valamennyi
dokumentumot, a koézremikods szervezetnek a moédositassal kapcsolatos el6zetes jogi allaspontjat,
valamint a moédositas miiszaki-szakmai szempontu indokoltsagara vonatkozé nyilatkozatat tartalmazo
dokumentumot a Miniszterelnokség KFF felé meg kell kiildeni. A Miniszterelnokség KFF a szerzédés
modositast kozbeszerzés — jogi szempontbdl véleményezi.

(3) A Kozbeszerzési koordinator (jegyz6) vagy kiils6, megbizott szakérté feladata a kézbeszerzési
szerzOdések modositasardl szolo  tajékoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl vald
gondoskodas.

(4) Ha a valtoztatasi igények alapjan koézbeszerzési eljaras lefolytatasara van szitkség, akkor jelen
szabalyzat szerint kell megfelel6en eljarni.

16. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

(1) A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok kezelése a jegyz6é hataskorébe tartozik,
melyhez az Ajanlatkéré kiilsé jogi szakértét igénybe vehet.

(2) A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagot a Kozbeszerzési koordinator (jegyzo) vagy kiilsé,

megbizott szakérté allitja Ossze, amennyiben az utébbi, akkor azonnali hatdllyal a jegyzé
rendelkezésére bocsatja.
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(3) Az Ajanlatkéré hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa, valamint az Gsszes iratanyag eljuttatasa
az illetékes szervek szamara (Kozbeszerzési DontSbizottsag, Kozbeszerzési Hatésag, Eurdpai
Bizottsag, illetékes és hataskorrel rendelkez6 birdsag) a jegyz6 feladata. Az érdemi észrevétel (kereset)
megfogalmazasaba a jegyz6t és a jogtanacsost kotelezé bevonni. A kozbeszerzési eljaras iratainak
kizarélag a masolatat lehet az illetékes szervek rendelkezésére bocsatani.

(4) Az Ajanlatkér6 nevében tett jogi nyilatkozatok el6készitéséhez a jegyz6 koteles a beszerzés
targyaban jartas koztisztvisel6t (szakértor), illetve az eljarast feliigyelé Biralé Bizottsag tagjait az
eljarasba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

17. pont
Ko6zbeszerzési eljarasok ellen6rzése

(1) A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténé ellenérzése a belsé ellendr, illetve
a jegyz6 hataskorébe tartozik.

(2) Az ellen6rzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara,
és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

19. pont
EKR-rel kapcsolatos rendelkezések

1. Az Onkormaényzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténé regisztricidjival az alabbi személy(ek)
rendelkeznek superuseri jogosultsaggal:

- név: Baumann Anita Gabriella vezetd- fétanacsos

2. Az EKR-ben az Onkorminyzat, mint ajanlatkéré nevében torténé alkalmazasival az alibbi
személy(ek) rendelkeznek eljarassal kapcsolatos jogosultsaggal:

- név: Baumann Anita Gabriella vezets-fétanacsos

3. Az EKR-ben az Onkorminyzat, mint ajanlatkéré nevében hozzaférési jogosultsag - tovabbi
személyeknek torténé - adasaval kapcsolatban, az aldbbi személyek rendelkeznek
jogosultsaggal:

- név: Baumann Anita Gabriella vezet6-f6tanacsos

20. pont
Z.ar6 rendelkezések

(1) Az Ajanlatkéré szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és szervezetek
kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a télik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) Jelen szabalyzat 2023.aprilis 1. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen
felmertlt kézbeszerzések esetében kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a
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Balatonfoldvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete 14/2018. (X.25.) szamu hatirozatival
jovahagyott Koézbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

(3) Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése kogens jogszabalyba titk6zni, akkor minden
tovabbi intézkedés nélkiil a megsértett kogens jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni. A jogsértést

észlelé koteles haladéktalanul jelezni a Jegyzé felé a jogsértés tényét, aki intézkedik a szabalyzat
modositasanak elSterjesztésérdl a Képvisel6-testilet felé.

Balatonféldvar, 2023........c.cccee....

Holovits Huba
polgarmester
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1. szamu melléklet

BELSO FELELOSSEGI REND - MINTA

Balatonfoldvar Varos Onkormanyzat

cim

Targy: belsé felel6sségi rend
Balatonfoldvar Varos Onkormanyzata 1éSZEre @ yeeeneeeeunerunerneiunaeneenaernneennss ”(eljaras targya)
elnevezésti ................... (eljaras fajtaja) kozbeszerzési eljaras soran felmertls ajanlatkérdi feladatok

elvégzésének és dokumentalasanak
belsd felelosségi rendjét

az alabbiak szerint hatarozom meg:
1. Pénzugyi fedezet biztositasa, a Kbt. 27. §. (4) bekezdése szerint bizottsag tagjainak megbizasa, az
eljaras soran kibocsatandé hivatalos okiratok kiadmanyozasa

jegyz6
feladata.

2. A kozbeszerzési eljaras teljes kord lebonyolitasa, az eljardas dokumentumainak &sszeallitdsa,
kiadmanyozasra torténé  elGkészitése, az 1. pontban megjeldlt bizottsdag munkajanak
megszervezése, dokumentalasa, a bizottsagi tagok munkajanak 6sszehangolasa

jegyzo

vagy

kilsS, megbizott szakért
feladata.

3. A Kbt 27.§. (4) bekezdése szerinti birald bizottsag tagjai

Elnck: jegyz6
Tagok: pénzigyi szakérté

...................... Kozbeszerzési koordinator vagy szakértd
...................... kozbeszerzés targya szerinti szakért

4. Felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsad6 bevonasa esetén az eljard szaktanacsado:
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5.

Az 1-3. pontban felsoroltak elGkészit6 tevékenysége és javaslatai alapjan az eljarast lezaré dontést

a Balatonféldvar Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete
hozza meg.

A kozbeszerzési eljaras soran sziikséges egyéb dontéseket, intézkedéseket is (ajanlattételi felhivas
megkiilldhetésége, kiegészité tdjékoztatas, ajanlatok érvényességének megallapitasa, kizaras az

eljarasbol stb.) ..o, polgarmester hozza meg.

6. A kozbeszerzési eljarast az el6készitéstdl a szerz6dés teljesitéséig az EKR rendszerben — az egyéb
keletkezett dokumentumokat irasban - dokumentalni kell. Bz .................... ... kézbeszerzési
koordinator (jegyz6) feladata.

7. A nyilvinossag biztositas a Kbt-ben el6irt médon az  eljaras alatt és azt kovetben
........................................... kozbeszerzési koordinator (jegyzs) feladata.

8. Az cljards befejezésekor ... kézbeszerzési koordinator (jegyz6) gondoskodik
valamennyi koézbeszerzési iratrdl, illetve arrdl, hogy azok, az eljaras lezarulasatdl, illetve a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig megbrzésre keriiljenek.

Balatonfoldvar, ...
polgarmester
Kapjak:
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT — MINTA

ELJARAS MEGINDITASA SZAKASZ/ BIRALATI SZAKASZ / ELJARAST LEZARO SZAKASZ

Allfrott eviviiiiiiiiiii (akeim: ... ), mint az ajanlatkérs
nevében eljar6, vagy az eljiriasba bevont személy a Balatonfoldvir Viros Onkormanyzata részére a
et 7 elnevezésl ... kézbeszerzési eljaras

ELJARAS MEGINDITASA SZAKASZABAN/ BIRALATI SZAKASZABAN / ELJARAST
LEZARO SZAKASZABAN (a megfeleli szakasz, alihizands)

— az ajanlatkérd altali, a Kbt. 25. §. (2-4) bekezdésében foglaltakra tortént figyelmeztetés utan, melyet
megértettem - kijelentem, hogy velem szemben a kézbeszerzésekrél szolo 2015, évi CXLIIL térvény 25. §-

aban foglalt kizaré kértlmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott tizleti titkot megérzém.

Balatonfoldvar, .........cooveiiiiiii.

alairas
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3. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL - MINTA

részére

A megbizas targya: Kozbeszerzési  eljaras  elOkészitésében/Biralo  Bizottsig
munkajaban valé részvétel

A koézbeszerzési eljaras targya:

A megbizas idStartama:

A megbizottra vonatkozoé altalanos szabalyok:

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében résztvevs/Bizottsag tagja felel6s a Kozbeszerzési térvény (Kbt.)
eléirasainak betartasaért és a rabizott feladatok végrehajtasaért.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében tésztvevd /Bizottsdg tagjanak altalinos feladata az tléseken vald

aktiv részvétel, az Glésekre vald felkészilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé kézremikodés, és
a Bizottsagi eln6k utmutatasainak megfelel6en a kijellt feladatok ellatasa.

Munkajat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en kételes végezni!

polgarmester

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:
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