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A pályázati felhívás 2. számú melléklete 
 

Működési költségként, és a civil szervezet működéséhez kapcsolódó tárgyi eszköz 
beszerzésként az alábbi kiadások, és ráfordítások támogathatók: 

1. a szervezet működéséhez szükséges adminisztrációs, ügyintézési és egyéb bérek és 
bérjellegű kifizetések, ezek járulékai, valamint ilyen tevékenységekről számlák, 
munkavédelmi kiadások stb. 
Megbízási díj: külső megbízott alkalmazása, megbízási szerződés alapján.(közterheit 
is el kell számolni) 
Munkavédelmi kiadások: külső megbízott alkalmazása (pl. munkavédelmi szabályzat 
készítése) esetén megbízási szerződés alapján, a munka és védőruha vásárlás esetén a 
szervezet nevére kiállított számla alapján a dologi költségek között számolható el.  

2. székhely, működési hely fenntartásával és működtetésével kapcsolatos költségek 
(ingatlan bérleti és fenntartási díja, ezzel kapcsolatos közműdíjak, irodaszer stb.) 
Az elszámolás a szervezet nevére kiállított számlák alapján történik. 
Közműdíjak: víz, csatorna, gáz, villany, távfűtés, szemétdíj. 
Fenntartási díj: működtetési és karbantartási költségek a szervezet nevére kiállított 
számla alapján. 
Irodaszerek, takarítószerek, kisértékű eszköz beszerzések.(amelyeket a szervezet nem 
sorolt be tárgyi eszközök közé). 

3. irodai gépek (számítógép, monitor, nyomtató, scanner, szoftver, másoló, írógép, 
telefon, faxkészülék stb.), eszközök és tartozékaik beszerzése, bérlése, karbantartása 
Tárgyi eszköz beszerzése: a számviteli politikának megfelelően minősítünk 
eszközbeszerzést beruházásnak. Általában 50.000.-Ft egyedi érték feletti és a 
szervezet működését egy éven túl szolgáló eszközök tartoznak ebbe a kategóriába. Az 
eszközök (vagy immateriális javak – így pl. szellemi termékek, szoftverek) beszerzési 
ára és az üzembe helyezésig felmerülő költségei számolhatók el ezen a jogcímen. 
 kommunikációs költségek (posta, telefon, internet, CD jogtár, honlap szerkesztése és 
fenntartása stb.), folyóiratok, kiadványok beszerzése. 
Az elszámolás a szervezet nevére kiállított számlák alapján történik. 

5. a szervezet testületi üléseivel (közgyűlés, kuratórium, vezető és ellenőrző szervek, 
bizottságok stb.) kapcsolatos kiadások (pl. terembér, műszaki infrastruktúra, 
útiköltség). 
Útiköltség: tömegközlekedés elszámolása esetén a szervezet nevére kiállított számla és 
jegy.  Saját vagy a házastárs tulajdonát képező gépjármű használatának elszámolása a 
többször módosított 60/1992.(IV. 1.) Korm. rendelet szerint történik (Legegyszerűbb 
elszámolás a henger űrtartalom szerinti. A mindenkori, NAV által elfogadott 
üzemanyag ár.). 
A szervezet tulajdonát képező gépkocsi költségei: a gépjármű útnyilvántartása alapján 
a megtett kilométer szerint (NAV üzemanyagár szerint). 
Terembérlet: bérleti szerződés alapján. 

6. tagsági és partner-kiadványok (pl. hírlevél, tagkártya) előállítási költsége (előkészítés, 
nyomdaköltség) 
Az elszámolás a szervezet nevére kiállított számlák alapján történik. 

7. közjegyzői és egyéb eljárási díjak, bankköltség 
Egyéb eljárási díjak: a közigazgatási eljárásokért, igazgatási jellegű szolgáltatásokért, 
bírósági eljárási cselekményekért fizetett illetékek, díjak (pl. hitelbírálat díja, szakértői 
díj.) Az illetékbélyeg vásárlásának elszámolása bizonylat alapján történik. 
Bankköltség: a pénzintézet által megküldött terhelési értesítő alapján számolható el.  
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8. tagság, önkéntesek, partnerek, munkatársak, segítők és a vezetők, alkalmazottak 
kapcsolattartását szolgáló belföldi utazások útiköltsége 
Útiköltség: tömegközlekedés elszámolása esetén a szervezet nevére kiállított számla és 
jegy, saját gépkocsi elszámolása a többször módosított 60/1992.(IV.1.) Korm rendelet 
szerint. (Legegyszerűbb elszámolás a henger űrtartalom szerinti. A mindenkori, NAV 
által elfogadott üzemanyag ár.) 
Hosszabb kiküldetés esetén számlával igazolt szállásdíj. 
A szervezet tulajdonát képező gépkocsi költségei: a gépjármű útnyilvántartása alapján 
a megtett kilométer szerint (NAV üzemanyagár szerint) 

9. hazai szövetségi tagsági díjak 
Az elszámolás a szervezet nevére kiállított számla alapján történik. 

10. a szervezet bemutatását és tevékenységének megismertetését célzó általános 
propaganda (hazai bemutatkozási fórumokon való részvételt is beleértve), marketing 
költségek (benne például az SZJA 1%-os kampány költsége) 
Az elszámolás a szervezet nevére kiállított számla alapján történik. 

11. kizárólag a szervezet munkatársait, önkénteseit, tagjait, vezetőit érintő - a létesítő 
okiratba foglalt cél szerinti tevékenység eredményesebb folytatásához szükséges - 
képzés költsége. 
Külső szervezet által meghirdetett képzés esetén az elszámolás a szervezet nevére 
kiállított számla alapján történik. 
Saját szervezeten belül megvalósított képzés esetén az elszámolásra a meghívott 
előadó által kiállított számla vagy megbízási szerződés alapján van lehetőség.  
A képzéshez kapcsolódó költségek lehetnek: terembérlet, reprezentációs költség (étel-, 
italfogyasztás stb.), útiköltség, szállásdíj stb. 

12. önkéntesek fogadásának és foglalkoztatásának költségei. 
A foglalkoztatás megbízási szerződés ellenében történhet, és reprezentációs költség, 
útiköltség kapcsolódhat hozzá. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


